Wymogi udzielania zamdwien dla polskich beneficjentow projektow
1. Zamowienia udzielane w ramach projektéw

1) Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia procedury udzielenia
zamdwien o szacunkowe]j wartoéci przekraczajacej PLN 50,000. PLN netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT), w sposdb zapewniajacy przejrzystosé i uczciwg konkurencje oraz réwne
traktowanie wykonwacéw. Udzielenie zamdwienia publicznego w ramach projektu nastepuje
zgodnie z ustawg Prawo Zamowieri Publicznych (zwanej: PZP) lub zasada konkurencyjnosci’

2) Wydatki w ramach projektu ponoszone sg w sposob przejrzysty, rozsadny i skuteczny.

3) Podmioty zobowigzane do przestrzegania ustawy PZP, przeprowadzajg procedure zgodnie z
PZP. Zasade konkurencyjnosci opisano w punkcie 6.4.4.2 Podrecznika.

4) Jezeli Beneficjentem jest organ administracji publicznej, zgodnie z artykutem 5(2)(1) ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, moze on
powierzy¢ realizacje zadan publicznych w ramach procedury okreslonej w ustawie.

5) Jezeli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami innymi niz ustawa PZP, przepisy PZP nie majg juz
zastosowania, Beneficjent, o ktérych mowa w art. 3 PZP prowadzi procedure udzielenia
zaméwienia publicznego zgodnie z tymi przepisami.

6) Procedury okreslone w niniejszym punkcie nie majg zastosowania do:

a) zamowien, o ktorych mowa w art. 4 PZP, z wyjatkiem zamdwien, o ktérych mowa w art. 4
ust. 8 PZP, natomiast udzielenie zamdwienia na nabycie prawa wtasnosci lub innych praw do
istniejgcych budynkdéw lub nieruchomosci przez podmiot inny niz instytucja zamawiajgca w
rozumieniu PZP, nie przestrzegajgc zasady konkurencyjnosci jest mozliwe tylko pod
warunkiem braku powigzan osobistych lub kapitatowych, o ktérych mowa w pkt. 6.4.4.2
(2)(a), a takze umow wskazanych w artykule 4d PZP;

b) wydatkéw rozliczonych na podstawie metod uproszczonych, o ktérych mowa w niniejszym
podreczniku;

c) zamowien udzielanych przez Beneficjentéw wybranych zgodnie z procedurg okresSlong w
ustawie o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o koncesji na roboty budowlane
lub ustugi w celu realizacji projektu w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt
hybrydowy?).

7) Instytucje zamawiajgce mogg by¢ zwolnione z obowigzku przestrzegania procedur okreslonych w
niniejszym punkcie, udzielajgc zaméwien w nastepujacych przypadkach:*

! Ustalenie warto$ci umowy nastgpi nie wczesniej niz na 3 miesigce przed datg rozpoczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi i nie wczesniej niz 6 miesiecy przed datg wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane. llekro¢ w niniejszym
podrozdziale wartos¢ jest wyrazona w EUR, $redni kurs wymiany zlotego wzgledem EUR stanowigcy podstawe przeliczenia
wartosci zamdéwien ustala sie na podstawie przepisow wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 PZP.

2 Zgodnie z zasadami regulujgcymi wydatkowanie Funduszy ESIF, fundusze europejskie koncentrujg sie na wdrozeniu strategii
dla inteligentnego, zréwnowazonego i sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu wzrostowi. Cele te realizowane sg m.in. poprzez
wysokiej jakosci miejsca pracy lub ochrone srodowiska. W przypadku powyzszych postanowien, ktére wyceniajg 5 548 000
EUR w przypadku zaméwien i 221,000 EUR w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi, nalezy uzna¢, ze wymaga sie od
wykonawcow przestrzegania prawa pracy, prawa socjalnego, prawa ochrony srodowiska

Szczegotowe regulacje dotyczace projektéw hybrydowych mozna znalezé w Wytycznych dotyczacych zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-
2020.

4 Okolicznosci wskazane w pkt. 7 i 8 niniejszej czesci pozwalajgce na niestosowanie procedur powinny by¢ interpretowane
zgodnie z interpretacjg odpowiednich przepiséw PZP, tj. art. 62 i 67, ktére dopuszczajg zastosowanie procedury
niekonkurencyjnej, jezeli spetnione sg okreslone warunki.
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jezeli w wyniku procedury wskazanej w punkcie 6.4.4.2, nie zostata ztozona zadna oferta,
albo wszystkie ztozone oferty zostaty odrzucone, lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z
procedury lub nie spetniajg warunkéw uczestnictwa, pod warunkiem, ze nie zmieniono w
istotny sposdb warunkéw zamdwienia;
jezeli zamowienie moze zosta¢ zrealizowane przez tylko jednego wykonawce, z
ktoregokolwiek z nastepujgcych powoddw:
i. brak konkurencji w zwigzku z zaistnieniem obiektywnych wzgleddéw technicznych;
ii. przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci
intelektualnej;
moze obowigzywac zwolnienie, o ile nie istnieje alternatywa lub rozwigzanie zastepcze, a
brak konkurencji nie wynika ze sztucznego zawezenia parametrow zamowienia;
jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ wykonane przez jednego tylko
wykonawce, co ma miejsce w przypadku zamdéwien odnoszacych sie do dziatalnosci twdrczej
lub artystycznej;
w przypadku zamodwien,, wobec ktdrych stosuje sie zasade konkurencyjnosci, jezeli nie
mozna dotrzymaé termindw, o ktérych mowa w punkcie 6.4.4.2 ze wzgledu na pilng
potrzebe udzielenia zamdwienia, ktdrej nie mozna byto przewidzieé, i pod warunkiem, ze
taka potrzeba nie wynika z dziatan lub zaniedbania ze strony instytucji zamawiajace;j;
w przypadku zaméwien, do ktérych stosuje sie zasade konkurencyjnosci, jezeli zamdwienie
musi zostaé zrealizowane natychmiast, a termindw, o ktérych mowa w punkcie 6.4.4.2 nie
mozna dotrzymaé z powodu wystgpienia nieprzewidzianych, nadzwyczajnych okoliczno$ci,
przy czym takie nadzwyczajne okolicznos$ci nie sg wynikiem dziatania lub zaniedbania ze
strony instytucji zamawiajacej;
w przypadku, gdy zamowienie na dostawe dotyczy przedmiotéw produkowanych wytacznie
na potrzeby przedsiewzie¢ lub doswiadczen naukowych, badan i rozwoju, z wyjatkiem uméw
dotyczacych produkcji masowej, majgcych na celu osiggniecie rentownosci ekonomicznej lub
pokrycie kosztéw badan i rozwoju;
jezeli instytucja zamawiajgca udziela zamdwiend uzupetniajagcych na dodatkowe dostawy
wykonawcy wybranemu z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, jezeli takie dodatkowe
zamowienia polegajg na cze$ciowym zastgpieniu dostarczonych produktéw lub instalacji, lub
na zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana
wykonawcy doprowadzitaby do zakupu materiatéw o innych wifasciwosciach technicznych,
co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub powazne utrudnienia techniczne
zwigzane z wykorzystaniem i konserwacjg takich produktow lub instalacji. Okres
obowigzywania umowy na dodatkowe dostawy nie moze przekraczac trzech lat;
jezeli instytucja zamawiajaca udziela dodatkowych zamdwied na ustugi lub roboty
budowlane, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym przedtozonym wykonawcy wybranemu
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w ciggu trzech lat od daty udzielenia zamdwienia
podstawowego, przy czym zamowienia uzupetniajgce polegajg na ponownym wykonaniu
podobnych ustug lub robét budowlanych;
jesli umowa dotyczy dostaw na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg
dziatalnosci podmiotu trzeciego, postepowaniem egzekucyjnym lub upadto$ciowym;
jezeli zamodwienie na dostawy jest realizowane na rynku towarowym, w rozumieniu
przepiséw o rynkach towarowych, w tym rynkach towarowych innych panstw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;
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k) w przypadku, gdy zamdwienia udziela placéwka zagraniczna, w rozumieniu przepiséw o
placowkach zagranicznych;

) w przypadku, gdy zamdwienia udziela sie na wytgczne na potrzeby jednostki wojskowej, w
rozumieniu przepisdw regulujacych wykorzystanie lub pobyt Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Instytucje zamawiajgce mogg by¢ zwolnione z obowigzku stosowania procedur okreslonych w
niniejszym podrozdziale, w przypadkach okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt. 12 do 15 PZP. Opcja ta
ma zastosowanie wytgcznie do podmiotéw wymienionych w tym artykule.

Spetnienie warunkéw pozwalajgcych na zwolnienie z obowigzku przestrzegania procedur
okreslonych w punktach 7 i 8 musi zosta¢ udowodnione w formie pisemnej.

Podstawag do ustalenia wartosci kontraktu jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie dla
wykonawcy, z wytgczeniem podatku od towardw i ustug (VAT), ustalone z nalezytg starannoscia,
biorgc pod uwage mozliwe zamdwienia, o ktérych mowa w punktach 7 lit. h. Zabrania sie
niedoszacowania wartosci zaméwienia lub jego dzielenia w celu obnizenia jego szacunkowej
wartosci. Ustalajgc warto$é¢ zaméwienia, nalezy spetni¢ wszystkie nastepujace warunki °:

a) ustugi, dostawy i roboty budowlane sg identyczne pod wzgledem rodzaju lub funkcji;

b) zamoéwienie moze zosta¢ udzielone w tym samym czasie;

c) zamodwienie moze by¢ zrealizowane przez jednego wykonawce.

Jesli zamoéwienie jest udzielane w czesciach (z okresSlonych przyczyn ekonomicznych,

organizacyjnych lub funkcjonalnych), warto$¢ zaméwienia odpowiada tacznej wartosci jego

poszczegdlnych czesci®. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia oznacza wartoéé netto, czyli bez
podatku od wartosci dodanej (VAT).

W przypadku zaméwien realizowanych przez Beneficjentow, ktérzy nie sg instytucjami

zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy, wartos¢ zamoéwienia ustalana jest w odniesieniu do

konkretnego projektu. Upewniwszy sie, ze szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza

wartosci okreslonej w art. 4 ust.8 PZP, podmioty bedace instytucjami zamawiajagcymi w

rozumieniu PZP okres$lajg wartos¢ umowy w odniesieniu do konkretnego projektu, aby

sprawdzié, czy dana umowa podlega zasadzie konkurencyjnosci.

Jezeli Beneficjent narusza zasady i procedury ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego

okreslone w niniejszym podrozdziale, catos¢ lub cze$¢ wydatkdéw zwigzanych z tym zamdéwieniem

publicznym moze zosta¢ uznana za niekwalifikowalng przez Kontrole Pierwszego Stopnia,
zgodnie z rozporzgdzeniem ministra wtasciwego do Spraw Rozwoju Regionalnego, wydanym na
podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.

2. Szczegétowe warunki realizacji zamoéwien publicznych przez podmioty
zobowigzane do stosowania zasady konkurencyjnosci

Beneficjent udziela zamoéwienia w ramach projektu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w
sytuacji, gdy:

° Wymienione okolicznosci powinny zosta¢ zinterpretowane zgodnie z interpretacjg przepiséw PZP dotyczgcych szacowania
wartosci zamdwienia.

ew
art.

przypadku Beneficjentdow zobowigzanych do przestrzegania przepiséw PZP, nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w
6a PZP.



2)

3)

4)

5)

a) Beneficjent nie jest instytucjg zamawiajgcg w rozumieniu PZP, a warto$s¢ umowy przekracza
wartosé 50 000 PLN netto, czyli bez podatku od towardéw i ustug (VAT);

b) Beneficjentem jest instytucja zamawiajgca w rozumieniu PZP, a warto$¢ zamdwienia jest
rowna lub nizsza niz kwota okreslona w art. 4 ust. 8 PZP, natomiast przekracza kwote 50 000
PLN netto, czyli bez podatku od towaréw i ustug (VAT), lub w przypadku zamodwien
sektorowych o wartos$ci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach, w oparciu o tres¢
art. 11 ust. 8 PZP, przekracza natomiast kwote 50 000 PLN netto, czyli bez podatku od
towardw i ustug (VAT).

W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a) w przypadku Beneficjentéw niebedacych zamawiajgcymi w rozumieniu PZP, zamdwienia nie
moga by¢ przyznawane podmiotom majgcych osobowe lub kapitatowe powigzania z tymi
Beneficjentami, z wyjgtkiem umoéw sektorowych oraz umoéw, o ktorych mowa w
podrozdziale 1.1 pkt. 7 lit. g) lub h).

b) osoby prowadzace dziatalnosé w zakresie procedury wyboru wykonawcy w imieniu instytucji
zamawiajgcej, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg mie¢ zadnych
osobistych ani kapitatowych powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli swoje oferty. Osoby te
powinny by¢ bezstronne i obiektywne.

Kapitatowe lub osobiste powigzania oznaczajg wzajemne relacje pomiedzy Beneficjentem lub

osobami upowaznionymi do podejmowania zobowigzan w imieniu Beneficjenta, lub osobami

wykonujgcymi czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy w imieniu Beneficjenta, a

wykonawcg, i obejmujg w szczegdlnosci:

a) petnienie funkcji wspdlnika w spdtce cywilnej lub spétce osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, chyba ze przepisy lub wytyczne dla
Programu wydane przez Instytucje Zarzadzajgcg przewidujg nizszy prog;

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, przedstawiciela
lub petnomocnika;

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim Ilub w stosunku pokrewiefAstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, albo w zwigzku z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy audytor zauwazy, ze Beneficjent udziela zamdwienia podmiotowi, z ktérym

tacza go powigzania inne niz te wymienione w punktach od (a) do (d), ale prowadzace do

naruszenia zasady konkurencyjnosci, zobligowany jest do wykazania istotnego naruszenia
poprzez odniesienie do istniejgcych powigzan przed uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne.

W przypadku Beneficjentéw bedgcych instytucjami zamawiajgcymi w rozumieniu PZP, zasada

konkurencyjnosci zostanie uznana za poszanowang, jezeli procedura zamowienia publicznego

przebiega zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w PZP.

Przedmiot umowy jest opisany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, z wykorzystaniem

precyzyjnych i zrozumiatych warunkéw, z uwzglednieniem wszystkich wymagan i okolicznosci,

ktére mogg wptynac na przygotowanie oferty. Opis przedmiotu zamdwienia nie moze odnosic¢
sie do konkretnego produktu, Zrdédta, znakdéw towarowych, patentéw lub konkretnego

pochodzenia, chyba, Zze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia i

dopuszczalne sg rownowazne rozwigzania. W przypadku akceptacji rwnowaznych rozwigzan, w

celu spetnienia wymogu opisania przedmiotu umowy, zakres rownowaznosci powinien zostac

okreslony w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy. Wykonawca, ktory polega na réwnowaznych
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rozwigzaniach opisanych przez zamawiajacego, jest zobowigzany wykaza¢, ze oferowane
dostawy, ustugi lub roboty spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego

Ze wzgledu na koniecznos¢ zachowania tajemnicy handlowej, mozliwe jest ograniczenie zakresu

opisu przedmiotu zamowienia, ale wymagane jest przestanie uzupetnionego opisu przedmiotu
zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzany jest do zachowania poufnosci
prezentowanych informacji, aby w odpowiednim czasie przygotowac i ztozy¢ oferte.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w oparciu o nazewnictwo i kody zawarte we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV)
(Dz.U. L 340 z 16.12.2002, s. 1, z pdzniejszymi zmianami; wydanie specjalne w jezyku polskim:
Rozdziat 06, tom 005, str. 3)".

Warunki udziatu w procedurze udzielania zaméwienia oraz opis metodologii stosowanej do
oceny ich spetnienia, o ile warunki te wskazano w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w
punkcie 11 (a), ustala sie proporcjonalnie do przedmiotu zamdwienia, aby zapewnié uczciwg
konkurencje i rowne traktowanie wykonawcéw. Wymogi okreslone przez Beneficjenta nie moga
wykraczaé ponad to, co jest wystarczajgce dla prawidtowej realizacji zamdwienia.

Kryteria oceny ofert ztozonych w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia s3
formutowane w sposdb zapewniajgcy uczciwg konkurencje i réwne traktowanie wykonawcow,
przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do konkretnego przedmiotu zamdwienia;

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane w sposéb jasny i
precyzyjny, tak, aby wszyscy dobrze poinformowani oferenci mogli je interpretowac¢ w ten
sam sposob z nalezytg starannoscig;

c) wagi (istotnosé) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb pozwalajacy na
wybdér mozliwie najlepszej oferty;

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zastrzezenie to
nie ma zastosowania do umdw o $wiadczenie ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug?,
ani do zaméwien niepriorytetowych w obszarze obronnosci i bezpieczerstwa 9;

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Oprécz wymagan cenowych zaleca sie
uwzgledni¢ inne wymagania zwigzane z przedmiotem zamodwienia, takie, jak jakos¢,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty sSrodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
konserwacja, termin realizacji zamdwienia, koszty operacyjne i organizacja, kwalifikacje
zawodowe oraz doswiadczenie oséb wyznaczonych do wykonania zamdwienia, jezeli moga
one mie¢ znaczgcy wptyw na jako$¢ umowy.

" Wspolny Stownik Zamowien jest dostepny m.in. pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl

8

Wykaz ustug spotecznych i innych szczegodlnych ustug stanowi zatgcznik XIV do dyrektywy Parlamentu Europejskiego

2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych oraz uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz.U. L
94 z 28.03.2014, str. 65) oraz zatgcznik XVII do dyrektywy Parlamentu Europejskiego 2014/25/UE z dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie udzielania zamdwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu

9

ustug pocztowych oraz uchylajgcej dyrektywy 2004/17/WE (Dz.U. L 94 z 28.03.2014, str. 243).

Woykaz ustug niepriorytetowych w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa stanowi zatgcznik Il do dyrektywy Parlamentu

Europejskiego i Rady 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zaméwien na
roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajace w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa i
zmieniajgcej dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz.U. L 2009.216.76, z p6zniejszymi zmianami)..



10) Termin sktadania ofert wynosi co najmniej 7 dni na dostawy i ustugi, co najmniej 14 dni na

roboty budowlane i na zamdwienia sektorowe o wartosci nizszej niz kwota okreslona w

przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP. W przypadku zamdwien o szacunkowej

wartosci réwnej lub wiekszej niz 5 548 000 EUR w przypadku zaméwien na roboty budowlane,

221 000 EUR w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi, termin wynosi co najmniej 30 dni.

Okres rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu, w ktérym zapytanie ofertowe zostato

podane do publicznej wiadomosci i koriczy sie ostatniego dnia. Jezeli termin uptywa w sobote

lub dzien ustawowo wolny od pracy, terminem jest dzien nastepujacy po dniu lub dniach

wolnych od pracy.

11) W celu zapewnienia zgodnosci z zasadg konkurencyjnosci, Beneficjent powinien:

a)

Vi.
Vii.
Viii.

Xi.

Xii.

opublikowaé zapytanie ofertowe, zgodnie z warunkami okreslonymi w pkt. 10 lub 11,

zawierajgce co najmniej:

opis przedmiotu zamdwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis metodologii oceny spetnienia tych warunkow,

przy czym wskazanie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

kryteria oceny ofert;

informacje o wagach wyrazonych w punktach lub procentach, przypisanych poszczegélnym

kryteriom oceny ofert;

opis metodologii przyznawania punktow za spetnienie okreslonego kryterium oceny ofert;

termin sktadania ofert;

termin realizacji umowy;

informacje na temat wymogu braku powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérych mowa

w punkcie (2)(a) (i-ii)*%;

ustalenie warunkédw wprowadzania istotnych zmian do umowy zawartej w nastepstwie

postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli instytucja zamawiajaca dopuszcza takie

zmiany;

informacje o mozliwosci skfadania ofert czesciowych, jezeli dopuszcza to instytucja

zamawiajaca;

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych i minimalnych warunkdéw, jakie musza

spetnia¢ oferty wariantowe, wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli instytucja

zamawiajgca wymaga lub zezwala na ich ztozenie;

informacje o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w punktach 1.1 (7)(h), o ich

zakresie i warunkach, na jakich zamoéwienia bedg przyznawane, jezeli dopuszcza to instytucja

zamawiajaca.

b) wybdér mozliwie najlepszej oferty sposréd ofert ztozonych przez wykonawcow, ktérzy
spetniajg warunki uczestnictwa w postepowaniu ', na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym. Postepowanie przetargowe jest udokumentowane
sprawozdaniem z postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktdrym mowa w punkcie 18.

12) Publikacja zapytania ofertowego oznacza, ze rozpoczeta sie procedura udzielania zamdwien w

ramach projektu.

1% Nie dotyczy podmiotéw bedacych instytucjami zamawiajgcymi w rozumieniu PZP.

1 Jezeli instytucja zamawiajgca dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, procedura moze zakoriczy¢ sie wyborem wigcej niz
jednego wykonawcy



13) Publikacja zapytania ofertowego przez Beneficjenta wymaga rejestracji takiego zapytania w
bazie danych o konkurencyjnosci*? . W przypadku, kiedy funkcjonowanie takiej bazy zostanie
zawieszone, przy czym zawieszenie musi zosta¢ potwierdzone odpowiednim komunikatem
ministra wiasciwego do Spraw Rozwoju — Beneficjent wysyta zapytania ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, jezeli na rynku dziata trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamodwienia, a takze publikacji zapytania ofertowego przynajmniej na stronie
internetowej Beneficjenta, jesli Beneficjent posiada strone internetowg, lub na innej stronie
internetowej stuzgcej do publikacji zapytan ofertowych.

14) Jezeli ze wzgledu na szczegdlny charakter projektu podmiot, ktéry ubiega sie o dofinansowanie,
rozpoczyna jego realizacje na witasne ryzyko przed zawarciem umowy o dofinansowanie,
publikacja zapytania ofertowego przez podmiot wymaga rejestracji takiego zapytania w bazie
danych o konkurencyjnosci W przypadku, kiedy funkcjonowanie takiej bazy zostanie zawieszone,
przy czym zawieszenie musi zosta¢ potwierdzone odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do Spraw Rozwoju — podmiot wysyta zapytania ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, jezeli na rynku dziata trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamowienia, a takze publikacji zapytania ofertowego przynajmniej na stronie internetowej
Beneficjenta, jesli Beneficjent posiada strone internetowg, lub na innej stronie internetowe;j
stuzacej do publikacji zapytan ofertowych.

15) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert, o
ktdrym mowa w zapytaniu ofertowym. W takiej sytuacji, informacje o zmianach powinny by¢
zawarte w zapytaniu ofertowym opublikowanym zgodnie z trescig znajdujgca sie w punktach 13
lub 14. Informacja taka powinna zawiera¢ przynajmniej date publikacji zmienionego zapytania
ofertowego oraz opis wprowadzonych zmian. Beneficjent przedtuza termin sktadania ofert o
okres niezbedny do wprowadzenia zmian w ofercie, jezeli wymaga tego zakres zmian.

16) Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z objasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z punktami 13 albo 14.

17) Umowa z wykonawcg i protokét z procedury udzielania zamdwienia muszg by¢ sporzadzone
w formie pisemnej.

18) Sprawozdanie z procedury udzielania zamdéwienia powinno zawieraé co najmniej:

a) informacje o sposobie publikacji zapytania ofertowego;

b) wykaz ofert ztozonych w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z podaniem terminéw, w
ktorych oferty zostaty otrzymane przez instytucje zamawiajaca;

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w punkcie (2)(a);

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslone dla wykonawcéw,
jezeli takie warunki zostaty sformutowane;

e) informacje o wagach w punktach lub procentach przypisanych poszczegdlnym kryteriom
oceny ofert oraz o metodologii przyznawania punktdéw poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie poszczegdlnych kryteridow;

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem dokonanego wyboru,

2 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego do spraw rozwoju, na ktorej publikuje sie zapytania
ofertowe (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

B Publikacja zapytania ofertowego w bazie danych konkurencyjnosci odbywa sie w module "Chce doda¢ ogtoszenie - jestem
Whioskodawca (Zamawiajacy - Wnioskodawca)’. W polu "Numer zaproszenia do skfadania ofert (* wymagane)", wpisz numer
rekrutacji, w ramach ktérego ztozono wniosek o dofinansowanie. Numer rekrutacji jest okreslony w ogtoszeniu o zaproszeniu
do sktadania ofert.



g) date sporzadzenia raportu i podpis instytucji zamawiajacej,

h) nastepujgce zataczniki:

i. potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego w sposdb okreslony w punktach 12 lub
13;

ii. ztozone oferty,

iii. osSwiadczenie(-a) o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane
przez osoby zaangazowane w procedure wyboru wykonawcy w imieniu instytucji
zamawiajgcej, w tym udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzania, o ktérych mowa w
pkt. 2 lit. b).

19) Informacja o wyniku postepowania zostanie opublikowana w taki sam sposdb jak zapytanie
ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, instytucja zamawiajgca jest zobowigzana
zapewni¢ dostep do sprawozdania z postepowania o udzielenie zamowienia dotyczgcego danego
wykonawcy, z wytaczeniem ofert chronionych tajemnica handlowa™.

20) Po zakoriczeniu procedury opisanej w tym punkcie, zawarta zostaje umowa z wykonawcg .
Jesli wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z instytucjg zamawiajgcg, umowa moze zostac
podpisana z wykonawcg, ktory uzyskat drugg najwiekszg liczbg punktdw w postepowaniu o
udzielenie zamédwienia.

21) Tresci/postanowienia zawartej umowy nie mozna w istotny sposéb zmieni¢'® w zakresie tych
elementdw oferty, na podstawie ktérych wykonawca zostat wybrany, chyba ze:

a) mozliwos¢ zmiany umowy zostata przewidziana przez instytucje zamawiajacg w zapytaniu
ofertowym i warunki takiej zmiany umowy zostaty okreslone, o ile nie powodujg zmiany
charakteru umowy;

b) zmiany dotyczg dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych realizowanych przez
obecnego wykonawce, ktére nie zostaty objete zakresem zamodwienia gtéwnego, pod
warunkiem, ze takie dostawy, ustugi lub roboty budowlane sg konieczne, i ze spetnione sg
tacznie nastepujace warunki:

i. wykonawcy nie mozina zastgpi¢ ze wzgledéw ekonomicznych Ilub technicznych, w
szczegblnosci ze wzgledu na mozliwosci zastgpienia lub interoperacyjnosé urzadzen, ustug
lub instalacji objetych zakresem zamoéwienia gtéwnego;

ii. zmiana wykonawcy moze spowodowac powazne niedogodnosci lub znaczny wzrost kosztow
dla instytucji zamawiajacej;

iii. wartos¢ kazdej wprowadzonej pdzniej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia
poczatkowo ustalonej w umowie;

€) zmiana nie wptywa na charakter umowy i spetnione sg tacznie nastepujace warunki:

* Pojecie tajemnicy handlowej definiuje sie zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz. U. z 2003, Nr. 153, poz. 1503, z péZniejszymi zmianami).

2 Jezeli instytucja zamawiajgca dopuszcza skifadanie ofert czesciowych, procedura moze skutkowaé¢ wyborem wiecej niz
jednego kontrahenta

16Zmiane uznaje sie za istotng, jezeli oznacza przeksztatcenie ogélnego charakteru umowy w poréwnaniu z jej poczatkowym
brzmieniem, albo, jezeli ogélny charakter umowy nie ulega zmianie, ale ma miejsce co najmniej jedna z nastepujgcych
okoliczno$ci: zmiana wprowadza warunki, ktére, jezeli zostatyby sformutowane w toku postepowania o udzielenie zaméwienia,
doprowadzityby do sytuacji, w ktérej inni wykonawcy wzigliby lub mogli wzigé udziat w postgpowaniu przetargowym, lub jezeli
mogtyby zosta¢ zaakceptowane inne oferty, lub jezeli zmiana ta ma wplyw na réwnowage ekonomiczng umowy, z korzyscig dla
wykonawcy, w sposob poczatkowo nieprzewidziany w umowie, lub jezeli zmiana znaczaco rozszerza lub zaweza zakres ustug i
obowigzki wynikajgce z umowy, lub przewiduje zastgpienie wykonawcy, ktéremu instytucja zamawiajgca udzielita zamowienia,
innym wykonawcg, w przypadkach innych niz te wymienione w pkt. (d).



e)

umowa musi zosta¢ zmieniona ze wzgleddéw, ktérych instytucja zamawiajaca nie mogta
przewidzie¢ pomimo dziatania z nalezytg starannoscig;

wartosé zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia poczatkowo ustalonej w umowie;
wykonawca, ktéremu instytucja zamawiajgca udzielita zamdwienia ma zosta¢ zastgpiony
innym wykonawca:

na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w punkcie (a);

w wyniku fuzji, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji i przejecia obecnego
wykonawecy lub jego przedsiebiorstwa, pod warunkiem, ze nowy wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu, a zmiana nie wymaga wprowadzenia
innych istotnych zmian do porozumienia;

w wyniku przejecia przez instytucje zamawiajgcg zobowigzan wykonawcy wobec
podwykonawcéw;

zmiana nie wptywa na charakter umowy, a jej tgczna wartos¢ nie przekracza EUR 5 548 000
w przypadku robét budowlanych lub EUR 221 000 w przypadku dostaw i ustug, a zarazem nie
przekracza 10% poczatkowo ustalonej w umowie wartosci zamowienia w przypadku dostaw i
ustug, ani 15% wartosci w przypadku robét budowlanych.



