Zalgcznik nr 3a — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do umowy serwisowej

Lista sprawdzajaca do umowy serwisowej

(lista moze by¢ rozszerzana przez audytora)

B PL-BY-UA

*
*

* xx

*
*

2014-2020

Nr Umowy Serwisowej

Tytutu Umowy
Serwisowej

Nazwa i adres
Wykonawcy

Imi¢ i nazwisko
audytora

Nazwa i adres podmiotu
audytujacego

Numer telefonu/e-mail
audytora

Numer raportu

Okres sprawozdawczy

Kwota wydatkow
raportowanych

Kwota wydatkow
certyfikowanych

Rodzaj kontroli

Kontrola przy biurku |:|

Kontrola na miejscu |:|
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Data kontroli ha miejscu

Miejsce Data

Kontrola na
zakonczenie UMoOwy

TAK ] NiE [

Opis stwierdzonych
uchybien, zastrzezen,
nieprawidtowosci

Opisz problemy, uchybienia, wydatki niekwalifikowane, ktore zostaly stwierdzone w trakcie kontroli

Opis wnioskow i

Wskaz czynnosci, ktore zostaly podjete, aby usungé wykryte bledy, uchybienia lub nieprawidlowosci. Wskaz zalecenia, aby unikngé podobnych

zalecen bledow w przyszlosci.
Wykorzystywane Badany obszar Tak Nie dotyczy
podczas kontroli
moduty tematyczne listy 1. Kontrola dziatan zaplanowanych w umowie 0
sprawdzajacej dotyczace
specyfiki danej umowy 2. Kontrola osiggniecia wskaznikow 0
oraz zakresu kontroli
3. Kontrola ewidencji ksiegowej 0
Kontrola wydatkow:
4. Wydatki dot. kategorii — KOSZTY PERSONELU 0
5. Wydatki dot. kategorii — KOSZTY PODROZY i DIET 0

6. Wydatki dot. kategorii — USLUGI

7. Kontrola przestrzegania obowigzkéw w zakresie informacji i

promocji
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8. Kontrola przeprowadzania postgpowan 0 udzielenie
zamowienia publicznego

Jezeli TAK, to do listy sprawdzajgcej nalezy dotqczy¢ Liste
sprawdzajgcq do kontroli zamdwien publicznych — odnosi
sie jedynie do Polskiego Oddzialu

Moduly tematyczne listy sprawdzajacej:

1. Ogélne:
. Tak/Nie )
Lp. Pytanie . Uwagi/Komentarze
Nie dotyczy
1. , . . .
Czy raport zostal przygotowany na wlasciwym wzorze i podpisany przez osoby
upowaznione do reprezentowania wykonawcy?

2. Czy papierowa wersja raportu jest zgodna z wersja elektroniczng raportu?

3. Czy wilasciwie okreSlono okres raportowania? (Czy zapewniono ciaglo$¢ i
jednoczesnie nie naktadanie si¢ na okres, za ktory zostat ztozony poprzedni wniosek
o0 platnosc?)

4, Czy raport jest prawidlowy pod wzgledem wyliczen arytmetycznych?

5. . . . d .
Czy wartos¢ wydatkow zostata przeliczona na euro z zastosowaniem wiasciwych Prosz¢ podac zastosowany kurs
kursoéw zgodne z zasadami umowy serwisowej?

6. Czy wydatki zostaly przedstawione w odpowiednich liniach budzetowych?

7. . .

Czy budzet umowy, w tym poszczegodlne kategorie wydatkow, nie zostat
przekroczony?
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Czy podczas kontroli wystapity przestanki wskazujace zapewnienie adekwatno$ci
wydatkow, tzn. poniesione wydatki sa rozsadnie, uzasadnione, oraz zgodne z
wymaganiami nalezytego zarzadzania finansami, w szczegolnosci dotyczacymi
gospodarnosci 1 wydajnosci?

Czy wydatki zostaty poniesione w okresie realizacji umowy (nie dotyczy kosztow
weryfikacji wydatkow)?

10.

Czy istniejg dowody na pojawienie sie dochodu w umowie, a jesli dochod sie
pojawit to czy zostat uwzgledniony zgodnie z zasadami Programu oraz zgloszony?

11.

Czy zostaly zastosowane zasady pochodzenia i narodowos$ci okreslone w art. 8 i art.
9 rozporzadzenia 236/2014, w przypadku zakontraktowanych ustug / dostaw?

2. Kontrola wykonania dzialan zaplanowanych w umowie

. Tak/Nie .
Lp. Pytanie . Uwagi/Komentarze
Nie dotyczy
1 Czy zostat opisany postep rzeczowy realizacji poszczegolnych zadan realizowanych
w ramach umowy w danym okresie sprawozdawczym?
5 Czy stan realizacji poszczegdlnych zadan w ramach umowy jest zgodny z umowg Jezeli NIE/ prosze opisac odstgpstwa od planowanego
serwisowg (Zalgcznikiem II i Zatgcznikiem IIT)? zakresu realizacji umowy?
3 Czy zrealizowane dziatania sg zgodne z zalozeniami zawartymi w umowie
serwisowej (Zataczniku I1 i Zataczniku I11)?
4 Czy stan zaawansowania umowy przedstawiany w raportach posrednich jest zgodny /Weryfikacja poprzez ogledziny/| dotyczy kontroli na
z faktycznie zrealizowanymi dziataniami? miejscu
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z oryginalng dokumentacja umowy?

Czy dokumenty przedktadane w raportach posrednich z realizacji umowy sg zgodne

Odpowiedz na podstawie badanej proby wydatkow/
dotyczy kontroli na miejscu

3. Kontrola osiagniecia wskaznikow

- . Wartos¢ docelowa | 7.6dto Stan

Lp. INE3)E) Wl L Przedstaw.mnego W Jednostka pomiaru wskaznika danych/sposob osiagnigcia Uwagi

umowie serwisowej (Zalaczniku II) . P

pomiaru wskaznika

|
1 Czy osiggnicte w 'okre”sw sprawozdawczym warto$ci wskaznikow sa zgodne z takinie/nie dotyczy Naley opisaé ewentualne odstepstwa

opisem postepu realizacji umowy?
2 Czy wskazniki zostaly osiaggnigte?
3 Czy osiagniety narastajgco stopien realizacji wskaznikéw wskazuje na zagrozenia dlaj

prawidlowej realizacji umowy?

4. Kontrola ewidencji ksiegowej

Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi/ Komentarze
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Czy istnieje i jest prowadzona odrgbna ewidencja ksiggowa lub odrgbny kod
1 ksiggowy dla wszystkich operacji dotyczacych realizacji umowy? (Nie dotyczy
rozliczania ,,fees” (stawek))

Czy wydatki przedstawione przez wykonawce w raportach posrednich zostaty
2 rzeczywiscie poniesione, zaptacone i1 ujgte w ksiggach rachunkowych w
odpowiednich kwotach?

Nie dotyczy ,,fees” (stawek)

Czy do kazdego wydatku przedstawiono dokument ksiegowy (np. faktura, lista
3 ptac)?
Nie dotyczy ,,fees” (stawek)

Czy do kazdego wydatku przedstawiono potwierdzenie ptatno$ci?

4
Nie dotyczy ,,fees” (stawek)

5 Czy dokumenty ksiggowe sg opisane w sposob wskazujacy, ze nie zostaly
sfinansowane z innych zrédet? /w celu wykluczenia podwdjnego finansowania

6 Czy wydatki zostaty zaptacone w okresie kwalifikowalnosci wydatkow okreslonym
w umowie?
Czy w zwiazku z Oswiadczeniem wykonawcy i zasadami kwalifikowalnosci podatek

7 . . .
VAT moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny?

8

/ tylko dla polskich beneficjentow /

a) Czy podczas realizacji projektu beneficjent jest zarejestrowany w urzedzie
skarbowym jako czynny podatnik VAT?

b) Czy projekt generuje dziatania podlegajace opodatkowaniu?

c) Czy istniejg jakiekolwiek dowody na wystgpienie bezposredniej i
niekwestionowanej relacji migdzy towarami / ustugami / srodkami trwatymi
nabytymi w ramach projektu a prowadzong dziatalnoscig podlegajaca
opodatkowaniu VAT i/ lub dziatalno$cig zwolniong z podatku VAT na mocy
art. 90 ust. 2 ustawy o VAT?
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d) Czy wykonawcy (jesli sg) beneficjenta sa czynnymi podatnikami VAT?

Czy wydatki objete wnioskiem o ptatnos¢ byty juz wczesniej rozliczone w ramach
zaliczki lub zrefundowane lub wiclokrotnie ujete w biezagcym wniosku o ptatnos§é?

9
Uwaga: szczegdlng uwage nalezy zwréoci¢ na wydatki, ktore zostalty poniesione
(wystawione/zaptacone) w okresie sprzed weryfikowanego wniosku o ptatnosc.
5. Kontrola wydatkow - Kategoria wydatkow — ,,FEES” (STAWKI)
. Tak/Nie .
Lp. Pytanie Uwagi
Nie dotyczy

5.1 Karty czasu pracy personelu Wykonawcy

Czy czas (liczba przepracowanych dni / godzin) naliczony w ramach Umowy
Serwisowej dla personelu Wykonawcy (tj. kierownikow zespotow, starszych i
miodszych ekspertow) odpowiada kartom czasu pracy prowadzonym przez
Wykonawce zgodnie z kryteriami ewidencji (art. 24 Warunkow Og6lnych)

Karty czasu pracy obejmuja okresy, ktore przypadaja w trakcie realizacji umowy
serwisowej (art. 5 Warunkow Specjalnych)

Czas (liczba przepracowanych dni / godzin) naliczony w ramach umowy serwisowej
dla personelu Wykonawcy nie zostat juz naliczony w poprzednim raporcie
finansowym, a faktura nie zostata przedtozona przez wykonawce do zaptaty przez 1Z

Czas naliczany w ramach umowy serwisowej dotyczy personelu Wykonawcy
wymienionego w Budzecie Umowy Serwisowej. Audytor weryfikuje rozbieznosci
migdzy czasem dla personelu Wykonawcy szacowanym w budzecie a faktycznym
naliczonym czasem oraz uzyskuje wyjasnienia od Wykonawcy dotyczace istotnych
roznic. W przypadkach wystapienia znacznych przekroczen audytor sprawdza, czy
takie przekroczenia zostaly odpowiednio zatwierdzone (art. 20 Warunkow
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Ogolnych).

Laczna liczba dni / godzin w kartach czasu pracy zostala poprawnie obliczona. W
tym celu Audytor moze wykorzysta¢ probe (np. ponowne obliczenie (pod)sum dla
danego personelu Wykonawcy i dla danych miesigcy).

52E

ksperci Kluczowi

Personel Wykonawcy (tj. kierownicy zespotow, starsi i mlodsi eksperci), za ktory
naliczono czas w ramach Umowy Serwisowej, byt faktycznie zatrudniony przez
Wykonawce w okresie objetym kartami czasu pracy. W tym celu Audytor bada
dowody potwierdzajace, takie jak umowy o pracg. W przypadku personelu
zatrudnionego przez Wykonawcg (np. niezaleznych ekspertow i freelancerow)
Audytor bada dowody potwierdzajace, takie jak umowy.

Kluczowi eksperci, ktorych czas zostat naliczony w ramach umowy sa wymienieni w
Zataczniku 1V (kluczowi eksperci) Umowy Serwisowej, ich zyciorysy sg zawarte w
niniejszym Zalaczniku, a takze podpisano aneksy do Umowy Serwisowej dla
kluczowych ekspertow, ktorzy zostali zastgpieni innymi ekspertami (art. 20
Warunkow Ogolnych).

Wynagrodzenia i stawki personelu Wykonawcy, ktoérego czas naliczono w ramach
Umowy Serwisowej, zostaty faktycznie poniesione i zaptacone przez Wykonawce w
okresie objetym kartami czasu pracy. W tym celu Audytor bada informacje dotyczace
ptac (np. zestawienia ptac i odcinki wyptat) pracownikéw zatrudnionych przez
Wykonawcg. W przypadku personelu zatrudnionego przez Wykonawce (4.
Kluczowych ekspertéw) Audytor bada dowody potwierdzajgce zwigzane z
naliczaniem stawek i ptatnosci (np. faktury i dowody zaptaty). Audytor moze zbadaé
dowody potwierdzajgce na podstawie proby (np. dla danej liczby miesiecy).

5.3 Zadania wykonywane przez kluczowych ekspertow

Audytor pozyskuje dowody, w tym jezeli sa dostgpne, niezalezne dowody o0sob
trzecich, ze czas naliczany za personel Wykonawcy (tj. kierownikéw zespotow,
starszych 1 mtodszych ekspertow) dotyczy czynnosci zwiazanych z Umowsg
Serwisowa. Dowody obejmujg mi¢dzy innymi:
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- Raporty i dokumenty sporzadzone przez Wykonawce i zatwierdzone przez WST /
1Z, a takze inne sprawozdania z dziatalnosci i notatki sporzadzone przez Wykonawce
oraz jego personel;

- Protokoty i zapisy ze spotkan Wykonawcy oraz jego personelu z WST / 1Z;

- Korespondencja Wykonawcy oraz jego personelu z Kierownikiem Projektu lub
WST / 1Z;

- Raporty i dane opracowane lub przygotowane przez Wykonawce w ramach
wykonywania Umowy Serwisowej;

- Wszelkie inne dowody, ktore Audytor uzna za wlasciwe.

Audytor zgtasza, ze pozyskal dowody potwierdzajace, ktére uwiarygodniaja, Ze czas
naliczany za personel Wykonawcy dotyczy czynno$ci zwigzanych z realizacja
Umowy Serwisowej. W przypadku, gdy Audytor nie byt w stanie pozyskac takich
dowodoéw musi poda¢ powody takiej sytuacji w raporcie Audytora.

5.4 Koszty stawek

Audytor sprawdza, czy kwota stawek dla personelu Wykonawcy (tj. kierownikow
zespotow, starszych 1 miodszych ekspertow) naliczanych w ramach Umowy
Serwisowej jest zgodna z kwota wskazanag w budzecie Umowy Serwisowej
(Zataczniku V do Warunkéw Specjalnych).

Audytor sprawdza, czy taczna liczba dni / godzin przepracowanych wykazanych w
kartach czasu pracy dla personelu Wykonawcy (tj. kierownikéw zespotow, starszych
i mlodszych ekspertdéw) pomnozona przez rzeczywiste kwoty stawek jest zgodna z
catkowitymi kosztami stawek naliczconymi w ramach Umowy Serwisowej w
Raporcie Finansowym oraz na fakturze.

Audytor sprawdza, czy catkowite koszty stawek dla personelu Wykonawcy sg ujete
w Raporcie Finansowym zgodnie z bazowymi kartami czasu pracy oraz innymi
dowodami.

Audytor sprawdza, czy koszty uwzglednione w kwocie stawki (koszty personelu i
koszty administracyjne, takie jak ustugi pocztowe, kurierskie i podobne, archiwum,
materiaty biurowe i inne materiaty eksploatacyjne, utrzymanie biura, wynajem biura,
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ubezpieczenie, telefon, prad, ogrzewanie, optaty bankowe) nie bylty wykazywane
jako koszty rzeczywiste w innej linii budzetowej raportu finansowego.

6. Kontrola wydatkéw - Kategoria wydatkéw — KOSZTY ZADANIOWE ORAZ KOSZTY WERYFIKACJI WYDATKOW

Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi

6.1 Koszty podrozy i diet

1

Czy wyjazdy stuzbowe sg zwigzane z zadaniami zatwierdzonymi przez WST?

Czy wyjazd stuzbowy zostat udokumentowany (agenda, zaproszenie, bilety,
rachunki, faktury)?

Czy koszty wyjazdu stuzbowego zostaly poniesione i rozliczone zgodnie z
przepisami prawa krajowego lub wewnetrznymi regulacjami  wykonawcy
(wysoko$¢ diet itp.)?

Czy w przypadku zapewnienia wyzywienia przez organizatora spotkania wysokos¢
diet zostata odpowiednio pomniejszona?

5

Czy $rodki transportu zostaty wybrane zgodnie z zasadami Programu (specjalna
notatka WST na temat wyjazdow stuzbowych)?

6.2 Ushugi

1

Czy wykonawca przedtozyt umowe z podwykonawca?

2

Czy wykonawca przedtozyt protokot odbioru ustugi lub zawart stosowng adnotacje
na fakturze?

10
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3 Czy zakres wykonanych uslug jest zgodny z umowa z podwykonawca oraz
Umowa Serwisowa?

4 Czy zakres merytoryczny zostal wykonany w terminie wskazanym w umowie z
podwykonawcg?

> Czy weryfikowane wydatki zostaly poniesione zgodnie z prawem zamowien
publicznych?! Czy powinny by¢?

/jezeli TAK, w uwagach nalezy wpisac czy i kiedy zostala wypetniona wiasciwa
lista sprawdzajaca do kontroli zaméwien publicznych/

6 . .
Czy w przypadku gdy wykonawca zrezygnowat z przeprowadzenia postepowania
zgodnie z prawem zamowien publicznych, czy zrobit to w sposob uprawiony?

7

Czy weryfikowane wydatki zostaly poniesione w sposob racjonalny, uzasadniony i
zgodny z wymogami nalezytego zarzadzania finansami, w szczegodlnosci w
zakresie gospodarnosci i efektywnosci, np. na podstawie analizy cen rynkowych
itp.2?

w przypadku wydatkéw polskich beneficjentow ponizej
progow wynikajgcych z prawa zaméwien publicznych
audytor opisuje na jakiej podstawie zadeklarowal, Ze
wydatki zostaly poniesione racjonalnie, w uzasadniony

sposob i spelniajg wymogi nalezytego zarzqdzanid
finansami, w szczegdlnosci w zakresie gospodarnosci i
efektywnosci, np. na podstawie analizy cen rynkowych
itp ./

w przypadku wydatkow bialoruskich lub ukrainskich
wykonawcow rownych lub nizszych niz progi wynikajgce|
z art. 52.2 RW audytor opisuje, na jakiej podstawie
cadeklarowal, ze zamowienie zostalo udzielone
oferentowi oferujgcemu najlepszy stosunek jakosci do
ceny lub, w stosownych przypadkach, oferentowi
oferujgcemu najnizszq cene, unikajgc jakiegokolwiek
konfliktu interesow (na podstawie analizy cen rynkowych

1'W przypadku Oddziatlow Programu na Ukrainie i Bialorusi, a takze biatoruskich KPK zamowien udziela sie zgodnie z Tytutem VII Rozdziat 4 Rozporzadzenia Wykonawczego (UE)
nr 897/2014 z wyjatkiem art. 52 ust. W przypadku Oddzialu Programu w Polsce zamoéwienia begda udzielane zgodnie z art. 37 Rozporzadzenia Wykonawczego. Zamowienia
realizowane przez Oddzialy ograniczaja si¢ do zwyklych kosztow biezacych oraz kosztow dziatan zwigzanych z informacjg i promocja.

2 W przypadku, gdy wewnetrzne zasady organizacji okre$laja procedury dla progéw ponizej tych wynikajacych z Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, nalezy je zweryfikowaé.

3 W przypadku, gdy wewnetrzne zasady organizacji okre$laja procedury dla progéw ponizej tych wynikajacych z Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, nalezy je zweryfikowaé.

11
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itp. oraz sprawdzenia, czy zastosowano odpowiednie
procedury udzielania zamoéwienn - Przewodnik TESIM
dotyczqcy zamowien publicznych na Ukrainie i Biatorusi
lub wytyczne Programu dotyczgce zaméwien dla umow)
serwisowych (majgce zastosowanie do zamowiern]
rozpoczetych po <WST wstawi date po poinformowaniu
wykonawcow>)|.

Czy weryfikowane wydatki poniesiono zgodnie z regulacjami i przepisami
administracyjnymi przyjetymi w podmiocie, w ramach ktérego funkcjonuje instytucjaj
programu?

tylko w przypadku polskiego Oddziatu /

8a

Czy w przypadku, gdy wykonawca zrezygnowat z przeprowadzenia postgpowania
zgodnie z regulacjami i przepisami administracyjnymi przyjetymi w podmiocie W
ramach ktorego funkcjonuje instytucja programu, byt do tego uprawniony?

/ tylko w przypadku polskiego Oddziatu /

8b

/ tylko dla Oddziatow UA i BY /

Czy weryfikowane wydatki poniesiono zgodnie z zasadami okreslonymi w
zatagczniku 10 do Podrecznika Programu —  (Przewodnik TESIM dotyczacy
zamowien publicznych na Ukrainie i Biatorusi lub wytyczne Programu dotyczace
zaméwien dla umow serwisowych (majace =zastosowanie do zamowien
rozpoczetych po <WST wstawi date po poinformowaniu wykonawcoéw>).

a) Czy zastosowano odpowiednig procedure?
b) Czy informacje o procedurze zostalty odpowiednio ogtoszone (jesli dotyczy)?
c) Czy kryteria wyboru i udzielania zostaty prawidtowo okreslone (jesli dotyczy)?

d) Czy procedura zostata whasciwie udokumentowana (jesli dotyczy)?

Czy umowa zawarta z podwykonawca zawiera jasno okreslone obowiazki, czas
trwania i kwot¢ wynagrodzenia?

12
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10

Czy zakres wykonanych prac zostal wykonany za cen¢ uzgodniong w umowie z
wykonawcg?

11

Czy istnieja dowody wykonania zadania przez podwykonawceg?

12

Czy w przypadku gdy wykonawca wprowadzat zmiany do zawartych umow /
podpisywal aneksy, bylo to zgodne z przepisami i zawarta umowa z
podwykonawca?

13

Czy wykonawca przekazat dokumenty potwierdzajace odbycie si¢ szkolen /
wydarzen?

14

Czy przekazana dokumentacja potwierdza, ze szkolenie / wydarzenie zostato
przeprowadzone dla grupy docelowej okreslonej w zadaniu zleconym przez
WST/IZ 1b okre§lonym w Umowie Serwisowej?

6.3 W przypadku ukrainskich i bialoruskich wykonawcéw, na podstawie postanowien Umowy Finansowej miedzy krajami partnerskimi objetymi wspoélpraca
transgraniczng a KE, nalezy dodatkowo sprawdzi¢ zakres zastosowania art. 52.2 Rozporzadzenia WWykonawczego nr 897/2014:

1 Czy w przypadku uméw z podwykonawcami ponizej 60 000 EUR zamowienie
zostato udzielone oferentowi oferujacemu najlepszy stosunek jakosci do ceny lub,
w stosownych przypadkach, oferentowi oferujacemu najnizsza cene, unikajac
jednoczesnie konfliktu interesow?

2

W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej 60 000 EUR nalezy sprawdzié,
czy zostaty spelnione wszystkie ponizsze wymagania:

(i) powotuje si¢ komisje oceniajacg w celu oceny wnioskow i / lub ofert na
podstawie  kryteriow  wykluczenia, wyboru i udzielenia zamoéwienia
opublikowanych przez wykonawce z wyprzedzeniem w dokumentacji
przetargowej. Komisja musi sklada¢ si¢ z nieparzystej liczby czlonkow,
posiadajacych wszelkie zdolno$ci techniczne i administracyjne niezbedne do
wydania $wiadomej opinii na temat ofert / wnioskow;

(ii) zapewnienia sie wystarczajacg przejrzystos¢, uczciwg konkurencje i
odpowiednig publikacje ex ante; 19.8.2014 L 244/39 Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej PL
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(iii) zapewnia si¢ rowne traktowanie, proporcjonalno$¢ i niedyskryminacje;

(iv) dokumenty przetargowe musza by¢ sporzadzone zgodnie z najlepsza praktyka
mi¢dzynarodowa;

(v) terminy sktadania wnioskow lub ofert musza by¢ wystarczajaco dtugie, aby da¢
zainteresowanym stronom rozsadny termin na przygotowanie ofert;

(vi) kandydaci lub oferenci sa wykluczani z udzialu w procedurze udzielania
zamowien, jezeli znajdujg si¢ w jednej z sytuacji opisanych w art. 106 ust. 1
rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012. Kandydaci lub oferenci musza
zaswiadczy¢, ze nie znajduja si¢ w zadnej z tych sytuacji. Ponadto zamdéwien nie
mozna udziela¢ kandydatom lub oferentom, ktorzy w trakcie procedury udzielania
zamowien naleza do jednej z sytuacji, o ktorych mowa w art. 107 rozporzadzenia
(UE, Euratom) nr 966/2012;

(vil) stosuje si¢ procedury udzielania zaméwien okreslone w art. 53-56
Rozporzadzenia Wykonawczego nr 897/2014 (wybor odpowiedniej procedury).

7. Kontrola przestrzegania obowigzkéw w zakresie informacji i promocji

Pytanie Tak/Nie .
Lp. . Uwagi
Nie dotyczy

Czy dziatania i materiaty informacyjno-promocyjne zawieraty niezbedne informacje
1 zgodnie z wymogami Programu, w tym czy zostaly oznaczone logo Programu,

symbolem UE, zawieraly informacje o dofinansowaniu z Programu?

Czy s$rodki trwate, np. pomieszczenie, w ktorym odbylo si¢ wydarzenie (np.
2 konferencja, szkolenie, materiaty biurowe / publikacje) zostato oznakowane zgodnie

z zasadami Programu?
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Czy Wykonawca informowat opini¢ publiczng o otrzymanej pomocy z Programu
poprzez zamieszczenie na swej stronie internetowej [jezeli istnieje] krotkiego opisu

3 dziatan, proporcjonalnego do poziomu wsparcia, obejmujacego ich cele i rezultaty
oraz podkreslajacego wsparcie finansowe ze strony UE /jezeli obowigzek wynika z
zasad Programu/?

4 Czy Wykonawca przestrzega zasad programowych dotyczacych informacji i
promoc;ji?

5 Czy koszty poniesione na dzialania informacyjno-promocyjne sg i niezbedne dla
osiggniecia celow umowy?

Kontrola zgodno$ci z innymi zasadami UE

Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi

Czy istniejg jakiekolwiek dowody na to, ze dzialania w ramach umowy nie sg zgodne z celami
horyzontalnymi UE w zakresie ochrony srodowiska?

Czy istniejg jakiekolwiek dowody na to, ze dzialania w ramach umowy nie sg zgodne z celami
2 | horyzontalnymi UE w zakresie rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwno$ci pomiedzy
mezczyznami i1 kobietami?

3 Czy istniejg jakiekolwiek dowody na to, ze dzialania w ramach umowy nie sa zgodne z zapisami
dotyczacymi dostepnosei dla 0sob z niepetnosprawnogciami?

Czy istniejg jakiekolwiek dowody na to, ze umowa wyklucza inne grupy docelowe na podstawie
4 | pkci, rasy lub pochodzenia etnicznego, religii lub przekonania, niepelnosprawnosci, wieku lub
orientacji seksualnej?

15



Zalgcznik nr 3a — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do umowy serwisowej

PL-BY-UA
2014-2020

Czy istniejg jakiekolwiek dowody wskazujace na naruszenie zasad UE w zakresie pomocy
publicznej, tzn. czy mozna potwierdzi¢, ze

a) dziatania w ramach umowy sa zgodne z Umowa Serwisowa i poruszaja zadnych nowych
kwestii

b) dziatania w ramach umowy nie stwarzajg korzysci ekonomicznych dla partnera lub strony
trzeciej oraz sa bez potencjalnego wptywu na konkurencje, ale stuza ogélnemu celowi
publicznemu.

(Nie dotyczy biaforuskich wykonawcow)

Czy w przypadku wystgpienia dziatan w ramach umowy , ktére w umowie byty zdefiniowane
jako nie majgce charakteru pomocy publicznej, majg one charakter niegospodarczy?

W tym kontekscie, niegospodarczy znaczy:

Wykonawca nie prowadzi zZadnej dziatalnosci, dla ktorej istnieje rynek; lub

Wykonawca nie oferuje produktow/ ustug, dla ktorych istnieje rynek; lub

Wykonawca nie realizuje dzialan w ramach umowy, ktére moglyby by¢ realizowane przez
prywatnego operatora w celu osiggniecia zysku (nawet, jezeli nie jest to intencjg w ramach
umowy); lub

Wykonawca nie oferuje produktow/ ustug w ramach umowy, ktére moglyby byé oferowane przez
prywatnego operatora w celu osiggniecia zysku (nawet, jezeli nie jest to intencjig w ramach
umowy); lub

Wykonawca nie buduje infrastruktury (np. infrastruktury portowej), ktéra bedzie eksploatowana
ekonomicznie i nie jest ani nie bedzie dostepna bezptatnie dla celow publicznych.

(Nie dotyczy biaforuskich wykonawcow)

9.

Inne elementy kontroli kwalifikowalnos$ci wydatkow

Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi
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Czy w trakcie kontroli szacowania wartosci zamdwien publicznych, kontroler uzyskat
zapewnienie, ze wykonawca nie podzielit zamowienia na cze$ci poprzez np.

e analiz¢ planu zamdéwien publicznych,

e analize zawartych uméw zbieznych pod wzgledem swojego zakresu / rodzaju,

e analize planowanych wydatkéw w trakcie realizacji umowy pod wzgledem zbieznoS$ci
zakresu / rodzaju.

Czy w trakcie weryfikacji wydatkow zapewniono, Ze ponizsze wydatki nie byty raportowane jako
kwalifikowane:
a) zadhluzenie i optaty zwigzane z obstugg zadtuzenia (odsetki),

b) rezerwy na straty lub zobowigzania,
c) koszty zadeklarowane przez wykonawce i juz sfinansowane z budzetu Unii,

d) zakup gruntdéw lub budynkoéw na kwote przekraczajaca 10 % kwalifikowalnych
wydatkéw w ramach umowy,

e) straty z tytutu r6znic kursowych,

f) cta, podatki i optaty, w tym VAT, z wyjatkiem przypadkéw gdy nie ma mozliwosci ich
odzyskania na podstawie obowigzujgcych krajowych przepisow podatkowych, chyba ze
okreslone zostanie inaczej w odpowiednich postanowieniach uzgodnionych z krajami
partnerskimi uczestniczgcymi we wspotpracy transgranicznej,

g) pozyczki na rzecz oséb trzecich,
h) grzywny, kary finansowe i wydatki zwiazane ze sporami sgdowymi,

i) wklady rzeczowe, w tym wolontariat.

Czy podczas kontroli wydatkow, w tym procedur zamdéwien publicznych, audytor napotkat
jakiekolwiek dowody oszustwa?

W przypadku ,,TAK” nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ WST
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(czes¢ obowiazkowa)

Pytanie

EDW PL-BY-UA
e 2014-2020

Czy raportowane wydatki sa zgodne z zasadami kwalifikowalno$ci obowiazujacymi w

1 Programie, zgodnie z zapisami Wspolnego Programu Operacyjnego?

5 Czy dokumentacja dotyczaca umowy jest przechowywana w sposdb zapewniajacy
dostepno$¢, poufnosc i bezpieczenstwo oraz wlasciwa Sciezke audytu?

3 Czy podczas procesu weryfikacji wydatkow stwierdzono wydatki niekwalifikowalne?

4 Czy wykryto konflikt interesow lub istniejg przestanki wskazujace na mozliwosé
wystapienia takiego konfliktu?

5 Czy audytor identyfikuje zagrozenia dla prawidtowej realizacji umowy?

6 Czy istnieje konieczno$¢ skorygowania przez wykonawce dotychczas zlozonych|
raportow posrednich z realizacji umowy?

Czy istnieje konieczno$¢ powiadomienia WST o stwierdzonych wydatkach

7 niekwalifikowalnych i koniecznoséci wszczgcia procedury odzyskiwania nieprawidtowo
wyptaconych srodkow?

8 Czy zostaly zrealizowane zalecenia z poprzednich weryfikacji wydatkow w ramach
umowy? /jezeli dotyczy/

9 Jesli podczas poprzednich kontroli wykryto pewne nieprawidtowosci, czy powiazane Proszg uwzglednic wyniki poprzednich
wydatki zostaly wiasciwie przedstawione w celu dalszego rozliczenia w zaakceptowanej kontroli (tj. kontrole zaméwien publicznych,
kwaocie / proporcji? kontrola zasady konkurencyjnosci, kontrola na

miejscu itp.)
NOTATKI
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ZALACZNIKI

- np. lista do kontroli ex post zaméwier publicznych - itd.

Dane audytora

Imig¢ i nazwisko

Podpis

Data
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