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Zatgcznik 10 c Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu
umow serwisowych

TAK [ ] NIE ]

Uzasadnienie:

A. Kontrola realizacji dziatarn zaplanowanych w umowie

Czy obecny postep z realizacji dziatart w ramach
umowy jest zgodny z informacjami zawartymi
w Umowie Serwisowej i raporcie (raportach) z
realizacji?

Czy zrealizowane dziatania zostaty wykonane

2 |zgodnie z punktem 4.2 Istotnych Warunkoéw
Zamowienia (Zatacznik Il do US)?

B. Weryfikacja wskaznikow produktu

Czy obecny postep w osiggnieciu wskaznikdw
produktu jest zgodny z informacjami zawartymi
w Umowie Serwisowej oraz raporcie
(raportach) z realizac;ji?

B.2 Gtéwne produkty umowy

C. Kontrola wypetnienia obowiqzkéw w zakresie informacji i promocji

Czy Wykonaweca zgodnie z postanowieniami
Warunkéw Specjalnych (srodki zapewniajgce

1 |widocznosé finansowania UE i Programu)
przeprowadza dziatania informacyjne i
promocyjne?
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Czy dokumenty zwigzane z realizacjg umowy
2 | zostaty prawidtowo oznaczone, na przyktad
listy uczestnikéw, publikacje i ogtoszenia?

Czy uczestnicy wydarzen organizowanych w
3 |ramach umowy zostali poinformowani o
finansowaniu Programu / EIS?

D. Kontrola przestrzegania zasad rownego traktowania

Nr Pytanie Tak/Nie/ND Uwagi

Czy Wykonawca przestrzega zasady rownego
traktowania kobiet i mezczyzn W
szczegoblnosci:

1 |a) rownego dostepu do zatrudnienia, edukacji,
promocji lub warunkdéw pracy,

b) wykonywania ustug oraz dostepu do ustug i
dostaw, jak rowniez dostepu do towaréw?

Czy Wykonawca przestrzega przepisow
dotyczacych dostepnosci 0sob z
niepetnosprawnosciami, w szczegdlnosci w
odniesieniu do:

2 |a)instrumentéw zamoéwien

b) uczestniczenia w dziataniach realizowanych
w ramach umowy

c) miejsc i logistyki

d) informacji i materiatéw

Czy Wykonawca  wyklucza osoby z
3 | niepetnosprawnosciami z grupy docelowej
umowy?

Czy dziatania w ramach umowy wykluczajg
inne grupy docelowe ze wzgledu na pte¢,
4 | pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub
Swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub
orientacje seksualng

E. Kontrola rachunkow

Pytanie Tak/Nie/ND Uwagi

Czy prowadzone sg oddzielne rachunki dla
1 | operacji gospodarczych zwigzanych z
umowa?

Czy rachunki sg oparte na regule
»podwadjnego zapisu”?

Czy wszystkie wydatki przedstawione przez
3 | Wykonawce w raporcie finansowym zostaty
ujete w ksiegach rachunkowych?
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Czy dokumenty ksiegowe, na podstawie
ktdrych prowadzono rachunki wydatkow,
potwierdzajg dane z raportu finansowego?

Czy tgczna suma wydatkédw w ksiegach
rachunkowych odpowiada tgcznej sumie
wydatkéw przedstawionych w raporcie
finansowym?

Nie dotyczy ,fees” (stawek)

Kontrola wydatkéw

Pytanie

Tak/Nie/ND

Uwagi

Przygotowanie, opis i archiwizacja dokumentéw

Czy wydatki sg poparte dokumentami
ksiegowymi potwierdzajgcymi, ze zostaty one
poniesione?

Nie dotyczy ,fees” (stawek)

Czy dziatania, do ktérych odnoszg sie
wydatki, sg poparte dokumentami
potwierdzajgcymi, ze te dziatania zostaty
zrealizowane, np. czy szkolenie poparte jest
listg uczestnikow, agenda lub zdjeciami?

Czy dokumenty potwierdzajgce poniesienie
wydatkéw i wykonanie dziatan w ramach
umowy (w tym dokumenty ksiegowe) sg
opisane zgodnie z wymogami Programu?

Czy zostaty przedstawione podpisane
protokoty odbioru?

Czy dane na fakturze sg zgodne z danymi w
dokumencie potwierdzajacym ptatnosé?

Czy kwoty na fakturach sg zgodne z kwotami
zapisanymi w zawartych umowach?

Czy rzeczywiscie poniesiona kwota jest
zgodna z przeprowadzonym zamowieniem,
wynika z faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowe;j?

Czy faktury zostaty wystawione przez
wykonawcéw realizujgcych zamdwienia?

Czy dokonano ptatnosci zgodnie z danymi na
fakturach?

10

Czy dokumentacja umowy jest
przechowywana w sposob zapewniajacy jej
dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo, a
takze prawidtowg sciezke audytu?

Terminowe i prawidtowe ponoszenie wydatkow
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Czy wydatki zostaty poniesione w okresie

11 kwalifikowalnosci?

Czy wydatki zostaty poniesione na dziatania
12 | opisane w poddanym audytowi raporcie
finansowym?

Podwdjne dofinansowanie

Czy wydatki w ramach umowy nie sg
finansowane z innych zrédet publicznych i
czy nie byty poddawane dwukrotnie
certyfikacji?

13

Czy wydatki sg zgodne z kategoriami
14 | wydatkéw wynikajgcymi z zapisow umowy
serwisowe;j?

Zamdwienia publiczne

Czy Wykonawca, w przypadku zamdwien do
ktérych nie stosuje sie procedur udzielania
zamoéwien publicznych, prowadzit
postepowanie zgodnie z regulaminami
wewnetrznymi, Umowa Serwisowq lub
wytycznymi Programu dotyczgcymi
zamoéwien dla umdw serwisowych (w
przypadku zamdwien rozpoczetych po <WST
wstawi date po poinformowaniu
wykonawcow>)?

15

Czy Wykonawca zastosowat krajowe
16 | procedury udzielania zamoéwien
publicznych??

Jezeli Wykonawca postanowit nie
przeprowadza¢ postepowania zgodnie z
A krajowymi procedurami udzielania
zamoéwien publicznych, to czy byt do tego
uprawniony?

Czy Wykonawca zastosowat sie do zasady
rownego traktowania i niedyskryminacji
wykonawcéw, w szczegdlnosci czy
Wykonawca ustalit prawidtowe,
zapewniajgce réwne szanse, kryteria wyboru
wykonawcéw?

Czy Wykonawca zwrdcit sie do potencjalnych
C wykonawcéw z prosbg o przedstawienie
ofert dotyczacych realizacji zaméwienia?

Czy Wykonawca otrzymat od potencjalnych
wykonawcéw wazne oferty w liczbie
wystarczajgcej do poréwnania i wyboru
najlepszej z nich?

1 W przypadku zamowienn podlegajacych przepisom dot. zamoéwien publicznych wypetnia sie odpowiedni zatgcznik do
Wytycznych do weryfikacji wydatkéw dotyczacy zamowien publicznych (Zatgcznik nr 4 dla PL, Zatgcznik nr 5 dla BY, Zatgcznik
nr 6 dla UA).
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Czy Wykonawca przeanalizowat zebrane

E oferty?

F Czy Wykonawca dokonat wyboru sposréd
otrzymanych ofert?

G Czy Wykonawca dokonat wyboru w oparciu

o obiektywne kryteria?

Czy Wykonawca wybrat najkorzystniejszg
H oferte, ktéra w najwiekszym stopniu spetnia
wczesniej ustalone kryteria?

Czy cena najkorzystniejszej oferty nie
odbiega znaczaco od cen rynkowych?

Czy proces wyboru najlepszej oferty jest
J odpowiednio udokumentowany przez
Wykonawce?

Czy przestrzegano zasad Reguty Pochodzenia
/ Reguty Narodowosci?

Podroze stuzbowe

Czy podrdéz byta uzasadniona i zgodna z

17
dziataniami w ramach umowy?

Czy podrdéz zostata udokumentowana np.
poleceniem podrdzy stuzbowej oraz czy jest
potwierdzona przez inne dokumenty np.
fakture hotelowg?

18

Zatrudnianie ekspertow zewnetrznych (w tym trenerow)

Czy umowa podpisana z ekspertem jasno
okresla jego/jej obowigzki, czas
wykonywania ustugi i wysokos¢
wynagrodzenia?

19

Czy zatrudnienie eksperta zostato
zaplanowane w umowie / zlecone przez WST
w celu realizacji zadan okreslonych w
umowie miedzy Wykonawcg a ekspertem?

20

Czy istniejg dowody na to, ze ekspert

21
wykonat swoje zadanie?

Czy ekspert wykonat swoje zadanie zgodnie z

22 . .
zapisami umowy?

Zatrudnianie ekspertow kluczowych

Czy personel Wykonawcy (tj. kierownicy
zespotu, starsi i mtodsi eksperci), o ktdrym
mowa w Umowie Serwisowej, byt faktycznie
23 | zatrudniony przez Wykonawce w okresie
uwzglednionym w karcie czasu pracy?
Prosze zbadac dowody potwierdzajqgce, takie
jak umowy o prace.

Czy eksperci kluczowi, dla ktdrych naliczono
24 | czas w ramach umowy sg wymienieni w
Zatgczniku IV (eksperci kluczowi) Umowy




Zatacznik 10 c Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu
umow serwisowych

*

* ok

ESW PL-BY-UA

2014-2020

Serwisowej / aneksach do Umowy
Serwisowe;j?

25

Czy wynagrodzenia i optfaty personelu
Wykonawcy, dla ktérego naliczono czas w
ramach Umowy Serwisowej, zostaty
faktycznie poniesione i zaptacone przez
Wykonawce w okresie uwzglednionym w
karcie czasu pracy.

Prosze przeanalizowac informacje o
wynagrodzeniach lub faktury oraz dowdd
zaptaty dla pracownikéw (zatrudnionych
przez Wykonawce) na podstawie proby

Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

26

Czy podatek VAT zostat przedstawiony do
refundacji w ramach Programu?

27

Czy Wykonawca jest ptatnikiem podatku
VAT?

28

Czy koszt podatku VAT jest kwalifikowalny?

29

/tylko dla Polskiego Oddziatu/

a) Czy podczas realizacji umowy Wykonawca
jest zarejestrowany w urzedzie skarbowym
jako czynny podatnik VAT?

b) Czy projekt powoduje dziatania
podlegajgce opodatkowaniu?

c) Czy istniejg dowody na bezposredni i
niekwestionowany zwigzek miedzy towarami
/ ustugami / srodkami trwatymi nabytymi w
ramach umowy a prowadzong dziatalnoscia
podlegajgcg opodatkowaniu VAT i / lub
dziatalnoscig zwolniong z podatku VAT na
mocy art. 90 ust. 2 ustawy o VAT?

d) Czy wykonawcy (jesli istniejg) Wykonawcy
sg czynnymi podatnikami VAT?

Zasady pomocy

publicznej

30

Czy w umowie wystgpita pomoc publiczna?

Wdrazanie zalecen z poprzednich audytow/kontroli

31

Czy sporzadzono zalecenia w wyniku
poprzednich audytéw/kontroli?

32

Czy zalecenia zostaty wdrozone na czas?

33

Czy sposob realizacji zalecen zostat
zweryfikowany podczas kolejnych audytow?

G. Pytania koncowe
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Pytanie Yes/No/ND Uwagi

Czy wydatki przedstawione w ztozonych
1. whnioskach o ptatnos¢ sg zgodne z zasadami
Programu?

Czy wszystkie wydatki zostaty wczesniej
2. zatwierdzone przez WST jako zadaniowe?
(dotyczy wydatkow zadaniowych)

Czy audyt wykazat wydatki
niekwalifikowalne?

Czy w wyniku przeprowadzonego audytu
4. wykryto nieprawidtowosci, réwniez o
charakterze systemowym?

Czy w wyniku kontroli konieczne jest
opracowanie zalecen pokontrolnych?

Kontrola zostata przeprowadzona przez:

Imie i nazwisko wizytujgcego (-ych):

Data:

Zatwierdzone przez




