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UMOWA O DOFINANSOWANIE (UMOWA GRANTOWA)

= OKRES REALIZACII UMOWY
Umowa wchodzi w zycie w dniem podpisania jej przez drugg strone
i wygasa z dniem ptfatnosci koncowej lub po 12 miesigcach od zakonczenia
okresu wdrazania projektu

= OKRES WDRAZANIA PROJEKTU

Rozpoczecie:
e dzien po podpisaniu przez drugg ze stron, lub
e pierwszy dzien miesigca nastepujgcego po przekazaniu zaliczki, lub
* inny, poézniejszy termin (doktadna data)

Zakonczenie:
* Po uptynieciu liczby miesiecy realizacji projektu, wskazanej w umowie
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ROZPOCZECIE PROJEKTU

= Rejestracja projektu w Ukrainie/Biatorusi

= Whniosek o zaliczke (BW)
wzor dostepny na stronie internetowej (nie modyfikujemy!)
kwota zaliczki § 15 p. 2 umowy grantowe]
niezbedna podpisana umowa partnerska
w przypadku Beneficjentow BY niezbedna zarejestrowana umowa

Przekazanie zaliczki partnerom w projekcie (BW)
zgodnie z terminem ustalonym w umowie partnerskiej

w terminie 7 dni od przekazania zaliczki nalezy poinformowaé¢ WST (data
przelewu, kwota — wystarczy mailowo)

Wydatki poniesione przed okresem wdrazania sg niekwalifikowalne
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BENEFICJENT WIODACY

Jest jedynym odpowiedzialnym wobec I1Z za prawidtowg
realizacje projektu.

podpisuje umowe o dofinansowanie
przekazuje czesSc grantu do beneficjentow
koordynuje i zarzgdza catym projektem
sktada raporty

dba o obieg informacji pomiedzy partnerami

dba o komunikacje
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BENEFICJENCI PROJEKTU SA ODPOWIEDZIALNI ZA

= osiggniecie celow projektu

= spetnienie wymogow dot. monitorowania i raportowania
= prowadzenie dziatan informacyjnych i komunikacyjnych
= zapewnienie trwatosci produktow projektu

= przechowanie dokumentow

w odniesieniu do realizowanej czesci projektu
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BENEFICJENCI PROJEKTU SA ODPOWIEDZIALNI ZA

= zapewnienie dobrej wspotpracy i komunikacji
z Beneficjentem Wiodacym;

" przyjecie odpowiedzialnosci za wszelkie nieprawidtowosci
w zakresie zadeklarowanych wydatkow;

= sptate na rzecz Beneficjenta Wiodgcego wszelkich
nienaleznie wyptaconych kwot, zgodnie z Umowag Partnerska.

w odniesieniu do realizowanej czesci projektu
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RAPORTOWANIE - OBOWIAZKI BENEFICJENTOW

Sporzadzanie raportow zgodnie z Umowg grantowg — § 16.

Rodzaje raportow:

 RAPORT OPISOWY (BRIEF REPORT) — uwzgledniajacy dziatania
w pierwszej potowie realizacji projektu

« RAPORT KONCOWY (FINAL REPORT) — dotyczacy catego okresu
wdrazania projektu

Raportowanie NIE JEST zwigzane z wybrang opcjg ptatnosci.
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RAPORTY DOTYCZACE DZIAtAN PROMOCYJNYCH

= § 20 Umowy grantowe]

= informacje graficzne (linki, zdjecia) i pisemne na temat
postepow w realizacji Projektu w imieniu wiasnym i
pozostatych Beneficjentow — do WST

= sktadane co kwartat
" nie ma ujednoliconego wzoru raportu
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ZARZADZANIE FINANSOWE W PROJEKCIE

= Beneficjent Wiodacy otrzymuje ptatnosci na wyodrebnione
konto bankowe w EUR

= Konto projektu powinno umozliwia¢ wykazanie odsetek
narostych od ptatnosci

= (Qdsetki naroste na koncie nie sg nalezne IZ i mogg byc
wykorzystane na realizacje projektu — muszg by¢ wykazane
w raporcie finansowym

= Woydatki zwigzane z realizacjg projektu powinny byc¢ tatwe do

zidentyfikowania
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ZARZADZANIE FINANSOWE W PROJEKCIE

= Wszyscy Beneficjenci prowadzg odpowiednio wyodrebnione
konta ksiegowe dla realizacji projektu — dla wydatkow,
kosztow, przychoddéw, odsetek

= Zasady i reguty ksiegowosci kraju Beneficjenta
= Zasada podwojnego zapisu

= Ksiegowania biezgce

= Polityka rachunkowosci
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ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

= faktycznie poniesione przez Beneficjentow

= poniesione w okresie realizacji projektu (wyjatek — audyt)

= zostaty wskazane w szacunkowym budzecie projektu

= niezbedne do realizacji projektu

= jdentyfikowalne i weryfikowalne i ujete zgodnie ze stosowang przez
Beneficjenta praktyka prowadzenia rachunkéw ksiegowych

= zgodne z wymogami okreslonymi w obowigzujgcych przepisach prawa

" racjonalne, uzasadnione i zgodne z wymogami nalezytego zarzadzania
finansami, zwtaszcza pod wzgledem oszczednosci i wydajnosci

= poparte fakturami lub dokumentami o rownowaznej wartosci
dowodowej
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KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

= dtugii koszty obstugi zadtuzenia (odsetki)
" rezerwy na straty lub zobowigzania

= koszty zadeklarowane przez Beneficjenta i finansowane
juz z budzetu UE

= zakup gruntow lub budynkéw na kwote przekraczajaca
10% wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego projektu

= straty kursowe
= wktady rzeczowe
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KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

= cfa, podatki i optaty, w tym VAT, z wyjgtkiem kwot, ktorych
odzyskanie uniemozliwiajg obowiqzujgce w danym kraju
przepisy podatkowe, chyba ze w odpowiednich przepisach
negocjowanych z krajami partnerskimi w ramach wspotpracy
transgranicznej okreslono inaczej

" pozyczki na rzecz osob trzecich

= grzywny, kary i koszty postepowan sgdowych

" inne koszty okreslone jako niekwalifikowane w p. 6.6
Podrecznika Programu
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PODATEK VAT

= podlegajgcy zwrotowi jest niekwalifikowalny

" ponoszony W momencie jego zaptaty w petnej wysokosci

" zmiana statusu w okresie realizacji — obowigzkowa
informacja do WST i audytora

= ewentualna sptata w przypadku refundacji przez Program
VAT-u mozliwego do odzyskania.
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ODPISY AMORTYZACYIJNE

Wazne:

Podwodjne dofinansowanie to rowniez zakupienie srodka trwatego z udziatem
srodkow unijnych, a nastepnie zaliczenie odpisdéw amortyzacyjnych od petnej
wartosci sSrodka trwatego do kosztow uzyskania przychodéw, bez
pomniejszenia wartosci srodka trwatego o otrzymane dofinansowanie.

i




PL-BY-UA
ED.]II"EGEG H thie European LUndon

ODPISY AMORTYZACYJNE

Wazne:

Pomoc de minimis to rowniez skorzystanie przez podatnikow podatku
dochodowego od 0séb prawnych/podatku dochodowego od oséb fizycznych z
mozliwosci dokonania jednorazowo odpisow amortyzacyjnych od wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, o ktérej mowa odpowiednio w art. 16k ust. 7
ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1888,
ze zm.) oraz art. 22k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych
(Dz. U.z 2016 . poz. 2032, ze zm.).

Jednorazowe odpisy amortyzacyjne nalezy uwzgledni¢ w oswiadczeniach o
wielkosci pomocy de minimis, ktorg podmiot ubiegajgcy sie o otrzymanie
pomocy de minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie

O pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat. Q ?

-/

‘1 "
— J
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DOWODY PONIESIONYCH WYDATKOW

» Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonych przetargéw
i zamowien

= Dokumenty dotyczace podroézy, udziatu w szkoleniach,
konferencjach i spotkaniach

= Dowody otrzymania i zakupu towarow

= Protokoty odbioru

= Faktury i rachunki

= Potwierdzenia zaptaty

= Dokumenty kadrowe i ptacowe
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OPIS FAKTURY / RACHUNKU

= QOpis w jezyku angielskim

=  Tytut projektu

= Numer umowy o dofinansowanie

=  Numer faktury

= Linia budzetowa

= Numer rejestracji faktury w systemie ksiegowym
=  QOpis wydatkow

=  Procedura przetargowa

=  Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych

= Podpis i piecze¢ upowaznionej osoby
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KARY UMOWNE

Kary umowne (w tym kary za odstgpienie od umowy, kary za
opdznienie) nie stanowig dochodu w projekcie, nie
pomniejszajg wydatkow kwalifikowalnych w projekcie.

2 sposoby rozliczania:

- FV wystawiona na wartosc zlecenia pomniejszona o kary
umowne — kwalifikujemy kwote z faktury;

- FV wystawiona na petng wartosc zlecenia (100%), odzyskanie
kary umownej bgdz kompensata ptatnosci nastepuje poza
ptatnoscig faktury podstawowej — kwalifikujemy 100%
wartosci faktury.
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Podstawa prawna: rozdziat 4. Rozporzagdzenia Wykonawczego Komisji
UE 897/2014

Zasady obowigzujace Beneficjentow:
= Beneficjenci PL: zgodnie z polskim PZP, zasadami
konkurencyjnosci; zatgcznik 5a

= Beneficjenci BY, UA: zatgcznik 5b
= |nstytucje miedzynarodowe — wtasne procedury

=  Wszyscy Beneficjenci — m.in. brak konfliktu intereséw, uczciwa
konkurencja, rowne traktowanie wykonawcow

Szkolenie z zamoéwien publicznych o niskich wartosciach:
http://pbu2020.eu/pl/news/1778



http://pbu2020.eu/pl/news/1778
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RAPORTOWANIE W SYSTEMIE SL

WST wprowadza

-umowe grantowa, budzet i zmiany,

- dane z raportow finansowych

poprawnosc danych a ptatnosci zaliczek

brak dostepu do SL dla beneficjentow projektu
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FUNDUSZE EUROPEJSKIE BEZ BARIER

Wszystko, co jest finansowane z Funduszy Europejskich, musi
by¢ rowniez dostepne dla oséb z niepetnosprawnoscia

Osoba z niepetnosprawnoscig ma prawo:

- uzyskac petna informacje o projektach unijnych

- uczestniczy¢ w spotkaniach informacyjnych, konferencjach,
szkoleniach, warsztatach i innych przedsiewzieciach

- korzystac ze wszystkiego, co zostato z udziatem srodkow
unijnych zbudowane, zmodernizowane, kupione,
stworzone, wyprodukowane, wynalezione czy
zaprojektowane.




UMOWA PARTNERSKA
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UMOWA PARTNERSKA

= zawierana miedzy Beneficjentami — WST nie jest strong umowy i
otrzymuje kopie poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem,

= okres$la odpowiedzialnos¢ Beneficjentow (podziat wskaznikow,
budzetu, przekazanie ptatnosci, itp.),

= w jezyku angielskim i w jezykach Beneficjentow

= do dostarczenia do WST w ciggu 30 dni od podpisania umowy
grantowej,

=  obowigzujacy wzér umowy jest dostepny na stronie pbu2020.eu — nie
mozna usuwac zapisow, ale mozna je dodawac w razie potrzeby,

® nalezy jg aneksowac w przypadku istotnych zmian w projekcie.




RAPORT BRIEF
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BRIEF NARRATIVE REPORT

=  obejmuje potowe okresu realizacji projektu,

= do dostarczenia do WST w ciggu 21 dni od zakoriczenia objetego nim
okresu (§ 16 GC),

= aktualizacja przy wydtuzeniu projektu (brak wymogdéw formalnych —
informacja dla WST);

= sporzgdzany przez Beneficjenta Wiodgcego dla catego projektu i
podpisany przez osobe upowazniong z jego jednostki
(podpis + piecze¢ imienna + pieczeé jednostki)
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BRIEF NARRATIVE REPORT - ZAWARTOSC

=  Obejmuje wszystkie dziatania/zadania zrealizowane
w okresie objetym danym raportem przez wszystkich
beneficjentow;

= 7godnosc z Opisem projektu;

= Sktadany w jezyku angielskim.




ZMIANY W PROJEKCIE
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WARUNKI WSTEPNE

Week 1 2 3 4 5 6 T 8 9 |10 | 11 (12|13 |14 | 15|16 | 17 [ 18| 19 [ 20
) Ciu | Ciu | Ciu | Ciu | Mliot | Flior | Nior | Miot| Bep | Bep | Bep | Bep | Bep | Kei | Kei | Kai | Kei [ Tpa | Tpa | Tpa Notes
Starting
12|19 |2 | 2|9 |%[23]| 2|9 [16|/23[30 |6 |13[20[27] 4 [11]18
Project Plan
Draft Requrements
Capacity Planning
Financial Plan/Procurement plan |
Unit # of units| Unit value | Total Cost
Costs {in EUR) (i o 1 ‘ 2 ‘ 3 ‘ 4 ‘ 5 ‘ 6 7 ‘

Human Resources
1.1 Salaries (gross salaries including social
security charges and other related costs, local
Technical
1.1.1. Coordinator Per month

1.1.2. Administrative/ support staff Per month - o
173 Ofer staf Per month Beneficjent 1 Beneficjent 2
1.2 Salaries (gross salaries including social security
charges and other related costs, expatint. staff)
1.3 Per diems for missi avel

1.3.1 Abroad (staff assigned to the Action) Per diem ,

1.3.2 Local (staff assigned o the Action) Per diem Wspdlna platforma

1.3.3 Seminar/conference paricipants Per diem wymiany informacji
5. Other costs, services
5 1 Publications® Per contract
5.2 Studies, research® Per contract
5.3 Expenditure verification/Audit Per contract
5.4 Evaluation costs Per contract

Beneficjent Wiodacy

Financed by
the European Union
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PRZYKLADY ZMIAN I ICH ANALIZA W RAMACH PROJEKTU

v/ Zmiana adresu Beneficjenta Wiodacego; LEGAL ENTITIES FORM

v' Zmiany kosztéw budzetowych; BUDGET FOR THE PROJECT

Acronym:

Lead
Costs beneficiary/
beneficiary

v' Zmiana danych bankowych;

1. Staff costs®

v' Zmiana wartosci wskaznika;

2. Travel costs®

3. Equipment and supplies®

v' Wprowadzenie nowego wydarzenia;

o Wty

%
Tyl

FINANCIAL IDENTIFICATION FORM

gy

PL-BY-UA
2014-2020

Description of the Project

v' Zmiana audytora.

)\
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RODZAIJE ZMIAN | WYMAGANIA PROGRAMOWE

[ Podstawowe wymagania dotyczace zmian w projekcie }

v" Nie moga powodowad istotnych zmian celéw projektu;
v" Nie moga narusza¢ zasad réwnego traktowania projektéw;
v" Warunki i struktura wspoétfinansowania pozostajg bez zmian;

v' Zmiany przygotowuje i przesyta do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego
Beneficjent Wiodacy;

L PROGRAMME MANUAL ' ']
PL-BY-UA 27 CALL FOR PROPOSALS
2014-2020

B &

GRANT CONTRACT

Paragraf 9 Umowy Grantowe;j
Rozdziat 10 Podrecznik Programu

Drugi Nabdr Wnioskow (Mate Projekty)
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RODZAJE ZMIAN | WYMAGANIA PROGRAMOWE

ZAWIADOMIENIA
(Notification Letter)

v' Zmiana oséb upowaznionych do reprezentacji Beneficjenta

Wiodgacego; ) ..
Powiadomienie w
formie pisma

v' Zmiany zwigzane z rachunkiem bankowym (zmiana adresu
banku, zmiana rachunku bankowego, itp.);

+
v/ Zmiana adresu Beneficjenta
WiOdacego; LEGAL ENTITIES FORM
v’ Zmiana Audytora \ Aktualizacja
(UWAGA: procedura zatwierdzenia audytora przez PL KPK dokumentéw

FINANCIAL IDENTIFICATION FORM
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RODZAIJE ZMIAN | WYMAGANIA PROGRAMOWE

MALE ZMIANY
(Minor changes)

v Drobne zmiany w opisie wydarzen (zmiana miejsca szkolenia, zamiana szkolenia
ze stacjonarnego na on-line, zmiana miejsca organizacji festiwalu, itp.);

v’ Przenoszenie wydatkéw pomiedzy liniami budzetowymi z mozliwoscia
tworzenia nowej, albo usuniecia biezgcej linii budzetowej;

v' Zmiany w budzecie o nie wiecej niz 15% wartosci kazdej gtéwnej linii
budzetowej do/z ktdrej nastepuje przeniesienie kosztow;

v" Realokacje w ramach tej samej gtéwnej linii budzetowe;. Z wytaczeniem linii budzetowych:
1. Staff costs
UWAGA! 2. Travel costs

8. Administrative costs
1Z/WST majg prawo do sprzeciwu wobec zgtoszonej zmiany.
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RODZAIJE ZMIAN | WYMAGANIA PROGRAMOWE

MALE ZMIANY
(Minor changes)

Appendix 6.4.1. ,,Request for budget
reallocations”

PL-BY-UA
2014-2020

+ Description of the Project

Appendix 6.4.2. ,,Budget reallocation
calculation table”

+ BUDGET FOR THE PROJECT

cronym:

o T
®

23
B =
28
32

Zaktualizowane formularze dokumentoéw:
Opis projektu oraz Budzet projektu roon?

3. Equipment and supplies®
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RODZAIJE ZMIAN | WYMAGANIA PROGRAMOWE

ZMIANY ISTOTNE
(Substantial changes)

v/ Zmiana partnerstwa w projekcie;

v" Wydtuzenie realizacji projektu;

v' Zmiana wskaZnika produktu/rezultatu;

v' Zmiany w budzecie przekraczajgce 15% wartosci kazdej gtéwnej
linii budzetowe;j;

v Zmiany dotyczgce nastepujgcych wydatkéw w liniach budzetowych:
1. Staff Costs, 2. Travel Costs, 8. Admin. Costs

PL-BY-UA
< A 2014-2020
Uwagal! \
Dokumenty nalezy ztozyé nie pézniej niz 30 ADDENDUM N° PLBU.01.01.00-BY-0000/00-01
dni przed wejsciem zmian w zycie TO GRANT CONTRACT N* PLBU.01.01. -00

- v
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2014-2020
RODZAJE ZMIAN | WYMAGANIA PROGRAMOWE
ZMIANY ISTOTNE
(Substantial changes)
Appendix 6.4.1. ,,Request for budget Instytucja
reallocations” Zarzadzajaca |
Beneficjent Wiodacy

Appendix 6.4.2. ,Budget reallocation

calculation table” /
Zaktualizowane formularze dokumentow: —

Opis projektu oraz Budzet projektu 5(1515\2(0%3

ADDENDUM N° PLBU.01.01.00-BY-0000/00-01
TO GRANT CONTRACT N° PLBU.01.01. -00

Wspadlny Sekretariat
Techniczny
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WDROZENIE ZMIAN | DOKUMENTACIJA

. INFORMATION ABOUT MODIFICATIONS AND BUDGET REALLOCATIONS IN THE
Appendix 6.4.1. ‘ : mdakintn : ;
,Request for budget i ey

reallocations” - Project
e

"Changes (please explain for which beneficiary from which budget lines and to which reallocations

/ .aredone): Wi - __

v Krdtkie i konkretne wskazanie 1. Prolongation of the project from 12 to 24 months
. L. Points 1.8 and 3.6 of the Description of the project has been modified accordingly. Assignment of
zmian w odniesieniu do responsibilities in point 3.6 has been corrected.
orygl naInego t‘:lokumentu (OpIS 2. Changes in the Description of the Project:
pl’OjEktU , bUdZGt) o Activity 2 Development of new Cross-border Route: change of 2 study tours to
1 online meeting; change of number of objects included in the route on the Ukrainian side (from 435

to 36)
e Theterm “virtual tours” has been clarified by adding “VR — Virtual Reality” in points 1.10, 2.1,3.4,

5.2,6.1,7.1

v Jasne uzasadnienie 3. Budget modiﬁcu(ifms:
* Lead Beneficiary -

powyzszych zmian \ Reallocation from: 4.6.1. Translation of text to ENG and UA languages (-320 EUR)

- To: 4.9.3. Modernization of e-product (+320 EUR)
[ Justification of the changes (justification has to be described in details)

Prolongation of the project from 12 to 24 months. This change arises from the difficulties in realization of the
project activities during the COVID-19 pandemic due to quarantine restrictions. Point 3.6 of the Description
of the project has been modified accordingly. The incorrect assignment of the Partners' responsibility for the
implementation of individual activities has been corrected.

| Impact that the changes shall make on the project activities, results and objectives Vol
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WDROZENIE ZMIAN | DOKUMENTACIJA

Appendix 6.4.2. ,Budget
reallocation calculation
table”

,: the European Union

x )
7 Financed by
%
*

v" Wskazanie wszystkich linii
budzetowych i koszow z
budzetu projektu

Wprowadzenie zmian w
stosunku do budzetu
pierwotnego

Okreslenie procentowych
zmiany w kazdej pozycji
budzetu

Budget reallocation calculation table
Project reference number: PLBU.01.01.00-
THE ORIGINAL %
PROJECT'S NEW PROJECT'S
(new budget-
NAME OF THE BUDGET ITEM S iz Sl BUDGET_ original
(from Grant (...date...) (all reallocations budget)/original
Contract or last included) e
addendum)
costs.
12 000,00 0,00 12 000,00 0,00%
1.1. Staff costs (LB) 8 000,00 0,00 8 000,00 0,00%
1.2. Staff costs (B1) 4 000,00 0,00 4 000,00 0,00%
2. Travel costs 1 000,00 0,00 1 000,00 0,00%
2.1. Travel costs (LB) 500,00 0,00 500,00 0,00%
2.2. Travel costs (B1) 500,00 0,00 500,00 0,00%
3. Equipment and supplies 250,00 0,00 250,00/ 0,00%
3.1. Purchase or rent of vehicles 0,00 0,00 0,00 0,00%
3.2. Furniture 0,00 0,00 0,00 0,00%
Nﬁnm puter equipment 0,00 0,00 0,00 0,00%
[3.8.Other— 250,00 0,00 250,00 0,00%
3.4.1. Mobile phone stabilizer (LB) [ — 250,00 0,00 250,00 0,00%
4.9, Visibility actions 3895500 P 1660,00 40 615,00 4,26%
4.9.1. Promotional roll-up (LB) 150,00 0,00 150,00 0,00%
4.9.2. Promotional roll-up (B1) 200,00 0,00 200,00 0,00%
4.9.3. Modernization of e-product (LB) 9 240,00 2060,00 11 900,00 20,93%
G GOy g O E PTOTO T OTTE CATPATE T (BT 5550, ~T1000,00] -15,27%
4.9.5. Organization of cultural events (LB) 4 575,00 0,00 4575,00 0,00%
4.9.6. Development of e-product (B1) 8 240,00 0,00 8 240,00 0,00%
4.9.7. Carrying out a promotional campaign (B1) 5 000,00 0,00 5 000,00 0,00%
4.9.8. Organization of cultural events (B1) 4 400,00 0,00 4.400,00 0,00%
Promotional gadgets (B1) 0,00 600,00 600,00 0,00%
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WDROZENIE ZMIAN | DOKUMENTACIJA

Niezbedne dziatania:

1. Uzgodnij planowane zmiany ze wszystkimi partnerami;

2. Przeanalizuj wptyw zmian na cele, wskazniki, koszty;

3. Przygotuj odpowiednie dokumenty i przeslij do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego;

4. Pamietaj, aby wszystkie sktadane dokumenty posiadaty podpisy wraz z pieczecig osoby
upowaznionej (pisma, formularze, aneksy do Umowy Grantowej) + pieczed instytucji
Beneficjenta Wiodacego.

Appendix 6.4.1. ,,Request for budget reallocations” — 3 egzemplarze

Appendix 6.4.2. ,Budget reallocation calculation table”— 3 egzemplarze

Aktualne formularze dokumentéw: Project Description, Budget — 3 egzemplarze

https://www.pbu2020.eu/en/pages/399




RAPORT KONCOWY
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RAPORT KONCOWY

= Wydatki sg finansowane z otrzymanego dofinansowania oraz srodkéw wtasnych.
= Przewidziany w umowie granowej % dofinansowania obowigzuje wszystkich
partnerow.
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RAPORT OPISOWY — RAPORT KONCOWY

Beneficjent Wiodacy przesyta do Wspodlnego Sekretariatu
Technicznego koncowy skonsolidowany raport opisowy wraz
z pojedynczymi raportami opisowymi poszczegolnych
Beneficjentow projektu.
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RAPORT OPISOWY — RAPORT KONCOWY

Final Project Progress Report — raport koncowy

Czes¢ A — Narrative report
=  obejmuje catosc realizacji projektu,
= czesC opisowa musi by¢ zgodna z czescig finansowg

» do dostarczenia do WST najpdzniej 3 miesigce po zakonczeniu okresu
realizacji projektu (§§ 4, 15, 16 GC).

Czesc¢ B — Financial report
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STRUKTURA RAPORTU FINANSOWEGO — RAPORT KONCOWY

4 . . . . )
PART B. Project final financial report
1. zaktadka
9 (konsolidacja dla catego projektu, wypetnia Beneficjent Wiodacy) )
" PART B. Partner financial report | [ PARTB. Partner financial report
2. zaktadka 2. zaktadka
Y (dot. Beneficjenta Wiodacego) Y € (dot. Beneficjenta 1) )
( Lista wydatkéw dla SL ) Lista wydatkéw dla SL b
3. zaktadka 3. zaktadka
Y (dot. Beneficjenta Wiodacego) Y € (dot. Beneficjenta 1) )
8 ) D [ . N
Certyfikat Audytora Certyfikat Audytora
+ Listy Sprawdzajace + Listy Sprawdzajgce
S (dot. Beneficjenta Wiodacego) J L (dot. Beneficjenta 1) y

* Listy wydatkow i certyfikatow nie nalezy konsolidowac




PL-BY-UA

2014-2020 H he Eurapesn Uric

KURSY WALUTOWE

= Wszelkie przeliczenia w raportach koncowych na euro w zakresie
kosztoéw realnych poniesionych w innych walutach beda

dokonywane po kursie publikowanym przez InforEuro za miesigc, w
ktorym dokonano pfatnosci.

= Ryzyko kursu wymiany wynikajace z przeliczenia walut
krajowych na euro oraz euro na waluty krajowe ponosi
Beneficjent Wiodacy i wszyscy Beneficjenci Projektu.




WERYFIKACJA WYDATKOW
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WYTYCZNE DO WERYFIKACJI WYDATKOW

https://www.pbu2020.eu/pl/pages/400 (PBU2)

https://www.pbu2020.eu/pl/pages/465 (PBU3)



https://www.pbu2020.eu/pl/pages/400
https://www.pbu2020.eu/pl/pages/465
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PL

BY

WYBOR AUDYTORA PROJEKTU

* Beneficjent wybiera audytora zgodnie z procedurami
zamowien publicznych;

e Audytor musi zosta¢ zaakceptowany przez polski KPK
(Centrum Projektéw Europejskich).

e Beneficjent wybiera audytora z listy niezaleznych
audytorow prowadzonej przez ukrainski KPK;

e Lista audytordéw jest dostepna na stronie Programu.

e Beneficjent wybiera audytora z listy niezaleznych
audytorow prowadzonej przez biatoruski KPK;

e Lista audytordow jest dostepna na stronie Programu.

Financed by
the European LUndon
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PROCES WYBORU AUDYTORA PL

Beneficjent przeprowadza procedury przetargowe

Wazne! Przewidzie¢ mozliwos¢ odstgpienia od/wypowiedzenia
umowy w przypadku braku akceptacji KPK.

Beneficjent przekazuje do KPK dokumenty:
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PROCES WYBORU AUDYTORA PL

KPK przekazuje do beneficjenta dokument potwierdzajacy
akceptacje wybranego audytora

Beneficjent zawiera umowe z audytorem

Sugerowany wzor umowy jest dostepny na stronie Programu
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ROLA AUDYTORA

Celem weryfikacji jest zapewnienie, ze:

= wydatki poniesione w ramach projektu sg zgodne z prawem krajowym i unijnym;
= wydatki zostaty poniesione zgodnie z wymaganiami dokumentéw programowych
i umowy o dofinansowanie, w tym aktualna wersjg opisu i budzetu projektu.

Zadaniem audytora jest potwierdzenie sciezki audytu, w tym czy:

= ustugi, dostawy lub roboty zostaty wykonane, dostarczone lub zainstalowane;
= wydatki deklarowane przez beneficjentdw zostaty przez nich zaptacone.

Audytor przeprowadza weryfikacje:

» formalng, rachunkowg i merytoryczng wydatkéw przedstawionych przez
beneficjenta w raporcie koncowym z realizacji projektu.
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ZAKRES WERYFIKACJI

e Prawidtowos¢ wypetnienia raportu

e Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

e Zapewnienie srodkow finansowych partnerom

e Wykonanie harmonogramu i osiggniecie wskaznikow

e System ksiegowy, ewidencja wydatkow w systemie ksiegowym

e Prawidtowos¢ procedur przetargowych

e Zgodnos$¢ wydatkow z przepisami prawa i wymogami Programu

e Potwierdzenie dostarczenia towarow, ustug i robot

e Weryfikacja sposobu archiwizacji dokumentacji

e Wdrozenie zalecen pokontrolnych

fEE s«
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FORMA WERYFIKACJI ADMINISTRACYJNEJ
,ZZA BIURKA”  [vitriteebreiriycormint

W MIEJSCU REALIZACII * na podstawie oryginatéw dokumentéw;
PROJEKTU / » obowigzkowa w przypadku wydatkow
dotyczacych zakupu srodkow trwatych o wartosci

SIEDZIBIE BENEFICJENTA > 5000 EUR brutto.

Audytor weryfikuje
100% raportowanych
wydatkdw (real costs)!
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OBOWIAZKI AUDYTORA

= zapoznac sie z Umowag o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,
Podrecznikiem Programu oraz Wytycznymi do weryfikacji
wydatkow i innymi istotnymi informacjami;

= wykonac procedury audytu z nalezytg starannoscia i petnym
poszanowaniem zawartych w nich standardoéw i zasad etyki;

» przekazac Beneficjentowi dokumenty pokontrolne;

" brac udziat w szkoleniach i spotkaniach dla audytorow
organizowanych przez wtasciwe organy Programu;

= wspotpracowac z WST, KPK i innymi podmiotami
upowaznionymi do kontroli projektu.
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OBOWIAZKI BENEFICJENTA

= dostarczy¢ audytorowi raport z realizacji projektu
finansowanego w ramach Umowy o dofinansowanie;

= zapewnic audytorowi swobodny dostep do dokumentow,
personelu, systemu ksiegowego i rachunkowego, odnosnych
kont i rejestrow oraz realizowanych inwestycji;

= dostarczy¢ audytorowi wyczerpujacych i stosownych informacji,
zarowno finansowych, jak i niefinansowych, na potwierdzenie
raportu z realizacji projektu.
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DOKUMENTY POKONTROLNE

e Wz0r — zatgcznik nr 2

Certyfikat audytora e Zawiera zatwierdzong kwote wydatkéw
kwalifikowalnych

Lista sprawdzajgca do e Wz6r— zatacznik nr 3 (minimalny
kontroli projektu zakres)

Lista sprawdzajgca do e Wz6r PL - zatgcznik nr4i 12
kontroli zamdwien e Wzdr BY - zatagcznik nr 5
publicznych e Wz6r UA - zatgcznik nr 6 i 6a

Audytor moze
wykorzystac
dodatkowe narzedzia
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CERTYFIKAT AUDYTORA

" [Informacja o kwotach zaliczki przekazanych przez
Beneficjenta Wiodgcego poszczegdlnym Beneficjentom,;

" |nformacja o kwotach zaliczki otrzymanych przez
poszczegolnych Beneficjentow;

= W przypadku rozbieznosci pomiedzy kwotg wystang przez
Beneficjenta Wiodgcego a tg otrzymang przez
Beneficjenta nalezy uzasadnic, skad wynika rdznica.

= (QOdsetki naroste wykazane przez audytora muszg rowniez
zostac¢ uwzglednione w raporcie finansowym
Beneficjenta.




AUDYTY, KONTROLE NA MIEJSCU,
WIZYTY MONITORINGOWE
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KONTROLA TERENOWA WST

Kontrola w siedzibie beneficjenta lub w kazdym innym miejscu zwigzanym z
realizacjg projektu.

Zakres kontroli:

o weryfikacja realizacji projektu oraz postepu rzeczowego;
e sprawdzenie realizowanych dziatan oraz ich zgodnosci z umowag i raportami;
e osiggniecie wskaznikdw produktu i celéw projektu

Wybor projektow do kontroli:

* préba projektéw okreslona w rocznym planie kontroli na podstawie oceny ryzyka;
e w sytuacjach wyjgtkowych na wniosek I1Z;
* na prosbe Beneficjenta Wiodgcego/Beneficjenta.

O terminie przeprowadzenia kontroli Beneficjent jest zawiadamiany mailowo

lub faksem przynajmniej 5 dni roboczych przed jej rozpoczeciem
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KONTROLA TERENOWA WST - POSTEPOWANIE POKONTROLNE

WST przekazuje beneficjentowi Raport z kontroli

w terminie 10 dni kalendarzowych po kontroli

Beneficjent odsyta podpisany Raport do WST lub zgtasza zastrzezenia

Beneficjent ma 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Raportu na przestanie do WST
wymaganych informacji i dokumentéw oraz zgtoszenie ewentualnych zastrzezen

WST rozpatruje zgtoszone zastrzezenia do tresci Raportu

w terminie 14 dni kalendarzowych

Ostateczny Raport z kontroli

W przypadku wydatkéw niekwalifikowalnych, WST W przypadku zalecen pokontrolnych, WST kontroluje
przekazuje do IZ notatke o nieprawidtowosci sposdb ich wykonania
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WIZYTA MONITORUJACA WST

1) Monitorowanie etapu realizacji projektu i jego efektywnosci;

2) W przypadku trudnosci podczas realizacji projektu.

Zakres weryfikacji podczas wizyty:

= wybrane elementy realizacji projektu — np. wydarzenie
promocyjne, konferencja, szkolenie, spotkanie grupy roboczej,
lokalizacja inwestycji;

" informacja pisemna od WST tylko w przypadku wykrycia btedow
lub nieprawidtowosci.
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KONTROLE JAKOSCI PROWADZONE PRZEZ KPK

Celem kontroli jest zapewnienie, ze weryfikacja przeprowadzana przez
audytordow jest prawidtowa.

Zakres kontroli:

= weryfikacja list sprawdzajgcych oraz certyfikatow sporzagdzonych przez audytora;
= weryfikacja zestawien wydatkéw pod katem ich zgodnosci i wiarygodnosci;

= KPK moze wymaga¢ dodatkowych wyjasnien w zakresie wydatkow objetych certyfikatem
oraz wprowadzania przez audytora zmian do dokumentacji pokontrolne;.

Dobdr audytorow do kontroli:

= w oparciu o prébe projektow wybranych do kontroli terenowej WST;

= po otrzymaniu informacji o podejrzeniu wystepowania nieprawidtowosci w weryfikacji
audytora.

KPK uprawniony jest do zgdania od audytora wyjasnien, dokumentdéw ksiegowych oraz

innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnosé wydatkdéw.
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INNE KONTROLE LUB AUDYTY

Kontrole prowadzone przez europejskie organy — np. Komisja Europejska,
Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO), Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF).

Kontrole prowadzone przez krajowe organy kontrolne — np. w Polsce: Najwyzsza
Izba Kontroli, Krajowa Administracja Skarbowa, Urzagd Zamdéwien Publicznych,
Centralne Biuro Antykorupcyjne.

W przypadku kontroli, audytor oraz beneficjent zobowigzani sg do poddania sie
kontroli prawidtowosci realizowanych przez siebie obowigzkédw w ramach
projektu.

W trakcie kontroli audytor i beneficjent zobowigzani sg udostepnic¢ wszelkie
dokumenty, ztozy¢ wszelkie wyjasnienia w terminie wskazanym przez podmiot
prowadzgcy kontrole oraz aktywnie wspotpracowac z zespotem kontrolnym.
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CZYNNOSCI KONTROLNE

= § 8 Umowy grantowej

= w okresie do 5 lat od daty koncowej ptatnosci na rzecz Programu.




ZAMYKANIE PROJEKTU | TRWALOSC
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ZAMYKANIE PROJEKTU

Cel ogdlny

Czy projekt rozwigzat zdiagnozowane problemy?

s Czy projekt w petni osiggnat zaktadane wskazniki?

Czy wszystkie wydatki spetniajg kryteria

Cele szczegotowe

Dziatania

kwalifikowalnosci?

Wydatki
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OKRES REALIZACJI UMOWY

TRWALOSC

; ri PROJEKTU

i Podiisanie

OKRES WDRAZANIA RAPORT
PROJEKTU KONCOWY
i Wiiiata salda ‘
A4 A4
Data X miesiecy
rozpoczecia realizacji

weryfikacja
wydatkow,
audyt
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RAMY CZASOWE ZAMYKANIA PROJEKTU

Okres wdrazania projektu

W odpowiednim czasie zawrzyj umowe z audytorem

Zakoncz wszystkie dziatania projektowe

Ureguluj zobowigzania prawne Koszty audytu

wydatkow

Odbierz wszystkie roboty, dostawy i ustugi

Dokonaj ptatnosci i przygotuj dokumenty potwierdzajace

Zacznij przygotowywac raport koncowy
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ODZYSKIWANIE SRODKOW

= W przypadku powaznych btedow, naruszen badz oszustw
zwigzanych z naruszeniem prawa krajowego lub wspdolnotowego

= Kwota odzyskiwana proporcjonalnie do wagi naruszen
= Srodki moga by¢ odjete od ptatnosci korncowej

= Jesli potracenie z koncowej ptatnosci jest niemozliwe,
MA wystawia wezwanie do zaptaty

- wazne, zeby w Umowie Partnerskiej byty procedury odzyskiwania
srodkow miedzy Beneficjentami
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WYPOWIEDZENIE UMOWY

Jezeli 1Z/BW uwaza, ze umowy nie da sie dtuzej wykonywac¢ w sposdb
efektywny lub wtasciwy, konsultuje sie z drugg strona.

Jezeli nie uda sie uzgodni¢ rozwigzania, kazda ze stron moze
wypowiedzieé umowe Za dwumiesiecznym pisemnym
wypowiedzeniem.

|IZ moze podjg¢ decyzje o wypowiedzeniu umowy bez wypowiedzenia
i odszkodowania w przypadku powaznych naruszen, np. korupcja,
udziat w organizacji przestepczej lub innej niezgodnej z prawem
dziatalnosci lub gdy Beneficjent stanie sie niewyptacalny/ zostanie
postawiony w stan upadtosci, itp.

Wszystkie przypadki opisane s3 w umowie grantowe;j.




PL-BY-UA
2014-2020 n the Burapean Union

TRWALOSC

Naruszenie zasad dotyczgcych trwatosci:

" zmiana wfasnosci elementu infrastruktury;

" jstotna zmiana dotyczgca charakteru, celow lub warunkow
realizacji inwestycji, ktore naruszajg jej pierwotne cele;

" niezgodnosc stanu faktycznego z zadeklarowanym w opisie
projektu (elementy nie inwestycyjne).

Przy niespetnieniu jednego z warunkow trwatosci:

= niezwtoczne zawiadomienie 1Z/WST;

= zwrot do IZ srodkow proporcjonalnie do okresu, w ktorym wymogi
nie byty spetnione.
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TRWALOSC

W okresie przynajmniej 5 lat od ptatnosci koncowej na rzecz
Beneficjenta Wiodgcego:

CELE WYKORZYSTANIA

WELASNOSC

ZGODNOSC ZE STANEM ZADEKLAROWANYM

ptatnosc koricowa
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PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

" raporty,

= dokumenty potwierdzajace,

= rachunki,

= dokumenty ksiegowe;

" inne dokumenty zwigzane z finansowaniem projektu.

Przechowywane jako oryginaty lub poswiadczone kopie oryginatéw lub
na powszechnie stosowanych nosnikach danych (wersje elektroniczne

oryginatow lub dokumenty istniejgce tylko w wersji elektronicznej).

Certyfikacja zgodnosci — zgodnie z przepisami krajowymi.
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PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

W okresie przynajmniej 5 lat od ptatnosci koncowej na rzecz
Programu:

WYMOGI TRWALOSCI

| PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

ptatnosc¢ koncowa na rzecz
Beneficjenta Wiodacego
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PODSUMOWANIE

= w ciggu 30 dni od podpisania umowy grantowej nalezy
dostarczy¢ do WST kopie umowy partnerskiej (potem ew. aneksy);
" co 3 miesigce sktadac raport info-promo;
= wybra¢ audytora (zgodnie z rekomendacjg KPK do 3 miesiecy po
rozpoczeciu umowy);
= w pofowie projektu (+ 21 dni) ztozy¢ krotki raport opisowy;
® zgtaszac problemy —im wczesniej, tym lepiej;
" na biezgco informowa¢ WST o wszelkich zmianach w projekcie
 zmiany wymagajgce podpisania aneksu do umowy zgtaszamy
przynajmniej z miesiecznym wyprzedzeniem;
* przed koncem okresu wdrazania warto uaktualni¢/zweryfikowac
projekt, zgtaszajqc niezbedne zmiany;
"w ciggu 3 miesiecy od zakonczenia projektu ztozyC raport
koncowy;
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PODSUMOWANIE

" w ciggu 5 lat od otrzymania ptatnosci koncowej nalezy utrzymac
trwatos¢ produktow;

" w ciggu 5 lat od ptfatnosci konncowej na rzecz Programu nalezy
przechowywac¢ dokumentacje;

Zrédta wiedzy:

Podrecznik Programu dla danego naboru

Strona pbu2020.eu (dokumenty, FAQ, aktualnosci, kontakt)
Opiekun projektu z WST

Szkolenia/warsztaty




DZIEKUJEMY ZA UWAGE

Wspdlny Sekretariat Techniczny
Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska- Biatorus - Ukraina 2014-2020

Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa

www.pbu2020.eu




