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Appendix 6.4.1 Request for budget reallocations in the project 



INFORMATION ABOUT MODIFICATIONS AND BUDGET REALLOCATIONS IN THE PROJECT 
Lead Beneficiary Nazwa Beneficjenta Wiodącego
Project Numer projektu PLBU.xx.xx.00-xx-xxx/19-00

Title nazwa projektu
Informacje zaznaczone na szaro należy usunąć podczas wypełniania formularza!
	Changes (please explain for which beneficiary from which budget lines and to which reallocations are done)

	W tej sekcji należy pokrótce wskazać listę oczekiwanych zmian w projekcie. Na przykład: zmiana partnerstwa - przeniesienie wszystkich kosztów poprzedniego partnera na nowego partnera czy wydłużenie realizacji umowy.
Listę zmian należy przedstawić zgodnie ze strukturą dokumentu programowego, prezentując wstępne informacje wg. wzoru:
«1.Changes to the Description of the Project:

 p.1.8 and 3.6 – Change in the duration of the Project from 8 months to 12 months;

 p.3.5, Activity 3 – Change of the format of the “Training” to on-line mode and increasing territorial coverage of the activity»

«2.Changes to the Budget for the Project:
Lead Beneficiary – NGO “Title of the Entity”
Reallocation from line 4.6.1. “Translation of the Project reports UA to EN” (-750.00 EUR)
To the line 4.9.3 “Modernization of the tourist information point” (+750.00 EUR)
Beneficiary 1 – “Centre of initiatives”
Removal of line 4.6.2 “Organization of Study Tour” (-1000.00 EUR)
Creation of new line 4.9.1. “Development of e-product” (+1000.00 EUR)

	Justification of the changes (justification has to be described in details) 

	Ta sekcja zawiera szczegółowe uzasadnienie zmian przedstawionych w poprzedniej sekcji. Na przykład:
«Change in the duration of the Project from 8 months to 12 months is requested due to the following reasons:

· realization of the key cross-border events requires postponement due to recent State regulatory limitations in the sphere of border control according to the Order No. 001 dated 01/01/2020 of the Ministry …….»
«Budget reallocation of line 4.6.1. to 4.9.3. is requested due to employment of the English operating specialist that allowed to identify budget saving and direct it to raising the quality of materials procured for the modernization of the tourist information point»

	Impact that the changes shall make on the project activities, results and objectives

	Ta sekcja powinna zawierać informacje o prawdopodobnym wpływie oczekiwanych zmian na projekt jako całość oraz na jego wskaźniki, cel ogólny, cele szczegółowe, rezultaty i trwałość projektu.

	Changes become valid since (day/month/year)

	W tej sekcji należy wskazać datę wejścia w życie powyższych zmian – konkretną datę w przypadku “minor change” lub adnotację“After signing the addendum” w przypadku zmian wymagających podpisania aneksu do umowy grantowej.


Annexes:

1) budget reallocation calculation table;

2) inne zmienione dokumenty (należy podać nazwę dokumentu);
3) …

Date: 

Place: 
	Imię, nazwisko, stanowisko osoby upoważnionej
	Podpis, pieczęć imienna i pieczęć instytucji



