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Suplement do podrecznikdw Programu i ,,Wytycznych do weryfikacji wydatkéow”
w zwigzku z sytuacjg spowodowang przez COVID-19

Ogolne instrukcje

Obecna epidemia koronawirusa moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje projektow Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina. Absolutnym priorytetem jest spowolnienie
epidemii. Wszyscy musimy postepowaé zgodnie z instrukcjami rzadéw i dziata¢ w interesie zdrowia
publicznego.

Kwalifikowalno$¢ wydatkdéw i zmiany w projekcie

Beneficjent musi dotozy¢ wszelkich staran, aby zwrdci¢/odzyskac wszelkie mozliwe koszty tak szybko, jak
to mozliwe, w przypadku gdy spotkanie, wydarzenie lub podréz stuzbowa musiaty zosta¢ odwotane lub
nie mozna byto wywigzac¢ sie z wczesniej podjetego zobowigzania umownego. W przypadku opdznien
zwigzanych z zakupem, dostawami sprzetu lub robdt zaleca sie zmiane terminu dostawy lub robdt
w okresie realizacji projektu. Wydatki takie jak: bilety, rezerwacja zakwaterowania, ustugi zwigzane
z wydarzeniami i inne wynikajgce z tego zobowigzania umowne, ktére wystapity przed anulowaniem,
bedg kwalifikowalne, a wyznaczony niezalezny audytor/kontroler Pomocy Technicznej zaakceptuje je,
jezeli:

e zostaly poniesione przed datg publikacji tego dokumentu na stronie internetowej Programu
https://www.pbu2020.eu/

oraz

e ich odzyskanie nie jest mozliwe ze wzgledu na warunki uméw, jednak beneficjenci s3
zobowigzani do minimalizacji wysokosci takich wydatkéw i negocjowania ze stronami umoéw
w celu skorzystania z wszelkich elastycznych rozwigzan (wysitek beneficjentéw dowodzacy, ze
dotozyli wszelkich staran, aby w petni lub czesciowo odzyska¢ wydatki powinien by¢
udokumentowany np. przez e-mail)

oraz

o wynikajg z nieuniknionych okolicznosci zewnetrznych (sita wyzsza) np. oficjalne ostrzezenia WHO
lub wtadz krajowych badz tez okolicznosci medyczne zwigzane z COVID-19.

W przypadku gdy wydatki podlegajg zwrotowi (przez ustugodawce, polise ubezpieczeniowg itp.), nie
mozna ubiegac sie o nie w ramach Programu. Zaleca sie zastgpienie odwotanych spotkan, wydarzen
spotkaniami on-line/wideokonferencjami, ukierunkowanymi kampaniami promocyjnymi on-line, filmami,
prezentacjg wynikow on-line, wykorzystaniem mediéw spotecznoSciowych i strony internetowe;j, itp. W
odniesieniu do przysztych podrézy i wydarzen (po dacie publikacje tego dokumentu na oficjalnej stronie
internetowej Programu) zaleca sie beneficjentom korzystanie z elastycznych opcji rezerwacji i ustalen
umownych umozliwiajgcych bezkosztowe anulowanie.

Decyzje dotyczace kwalifikowalnosci kosztow bedg podejmowane indywidualnie dla kazdego
projektu/przypadku. Prosimy o informowanie opiekuna projektu w WST o wszelkich problemach
zwigzanych z jego wdrazaniem. Prosze rozwazy¢ mozliwo$¢ zmian w projekcie. Zasadniczo wprowadzona
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modyfikacja nie powinna powodowac¢ zmian istotnych dla celu projektu, chyba ze jest to wyraznie
uzasadnione zmiang zewnetrznych okolicznosci, w ktérych projekt jest realizowany (w zwigzku z obecng
epidemia). Z wnioskami o zmiany prosze zaczekaé¢ do momentu, az zakres niezbednych modyfikacji
bedzie wiadomy, a ograniczenia zwigzane z COVID-19 zostang obnizone.

Utatwienia w raportowaniu

Ze wzgledu na dynamiczng sytuacje, w celu unikniecia negatywnego wptywu na realizacje projektu tam,
gdzie jest to mozliwe, 1IZ/WST informujg, ze:

Procedura raportowania nadal obowigzuje; wprowadzono jednak nastepujgce uproszczenia dla projektow,
ktore sktadajg swoje raporty podczas pandemii COVID-19:

e W odniesieniu do wszystkich rodzajéw raportéw przewidzianych w Programie dokumenty, ktére
Beneficjent Wiodacy powinien ztozy¢ do WST, winny by¢ dostarczone zardwno w wers;ji
papierowej (pocztg), jak i w wersji elektronicznej (pliki skanu i Excel, jesli dotyczy) na odpowiedni
adres e-mail opiekuna projektu (lub pbu@pbu2020.eu). WST rozpocznie procedure weryfikacji
raportu po otrzymaniu elektronicznej wersji dokumentéow. Terminy przewidziane dla kazdego
rodzaju raportu pozostajg niezmienione. Termin jest dotrzymany, jesli ktérakolwiek
z wymaganych wersji (papierowa lub elektroniczna) dotrze do WST w odpowiednim czasie.

e Kazdy beneficjent wysyta dokumenty, ktére nalezy przeditozyé Beneficjentowi Wiodgcemu,
zarowno w wersji papierowej (pocztg), jak i w wersji elektronicznej (pliki skanu i Excel, jesli
dotyczy).

e (Cafa niezbedna korespondencja miedzy WST a Beneficjentem Wiodgcym zwigzana z danym
raportem bedzie prowadzona w wersji elektronicznej wyfacznie za posrednictwem poczty
elektronicznej (skany podpisanych listéw).

e Zaleca sie, aby weryfikacja raportéw beneficjentdow przez niezaleznych audytorow odbywata sie
na podstawie skanéw dokumentéw potwierdzajgcych koszty poniesione przez beneficjentow.
Beneficjenci sg zobowigzani do przechowywania oryginalnych dokumentéw w zestawie
dokumentacji projektu w swojej siedzibie.

e Obowigzkowa weryfikacja administracyjna w formie kontroli na miejscu (w biurze beneficjenta)
w przypadku zakupu przez beneficjenta sSrodkéw trwatych o wartosci jednostkowej réwnej lub
wyzszej niz 5 000 EUR brutto moze by¢ przeprowadzona przez audytora w jego siedzibie - jako
weryfikacja ,przy biurku” (desk check). Audytorowi nalezy dostarczy¢ petng dokumentacje
dotyczacg srodka trwatego, w tym zdjecia przedmiotu i jego oznakowania.

e Certyfikat audytora potwierdzajgcy koszty poniesione przez beneficjenta, listy sprawdzajgce
wymagane w ,Wytycznych do weryfikacji wydatkéw” (zatacznik 3, zatgcznik 3a, lista
sprawdzajgca do weryfikacji zamdwien publicznych i lista sprawdzajaca do weryfikacji zasady
konkurencyjnosci), powinny by¢é wystawione w oryginale oraz dostarczone do beneficjenta
pocztg elektroniczng (skan) i tradycyjng (oryginalna wersja papierowa).
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Oszczednosci w projekcie

Oszczednosci zidentyfikowane w budzecie projektu podczas jego realizacji (z wylaczeniem
nieprawidtowosci) mozna wykorzysta¢ do rozszerzenia zakresu planowanych dziatan i/lub podjecia
dodatkowych dziatan uzupetniajacych.

Zasadniczo wykorzystanie dodatkowych funduszy powinno spowodowac wzrost wartosci planowanych
wskaznikéw projektu. Wszystkie dodatkowe dziatania finansowane z zaoszczedzonych srodkéw powinny
mie¢ charakter uzupetniajgcy w stosunku do realizowanego projektu, zapewnia¢ wiekszy wktad w jego
rezultaty i cele oraz gwarantowaé wieksze korzysci dla okreslonych grup docelowych w uktadzie
transgranicznym. Jednak z powodu nadzwyczajnych okolicznosci spowodowanych epidemig COVID-19,
IZ/WST mogg rowniez wzig¢ pod uwage dodatkowe dziatania, ktére nie sg bezposrednio zwigzane ze
wskaznikami projektu, ale ich wkfad jest istotny dla catej strategii Programu i poszczegdlnych
priorytetow. W celu wykorzystania oszczednosci Beneficjent powinien postepowaé zgodnie ze
standardowymi procedurami dotyczgcymi zmian w projekcie opisanymi w Podreczniku Programu.

Wazine!

Jezeli z powodu ograniczen zwigzanych z sytuacjg epidemiczng wysytka papierowej wersji dokumentéw
jest niemozliwa, papierowg wersje dokumentéw mozna wystaé pdzniej. WST musi zosta¢ poinformowany
o tej sytuacji.



