INSTRUKCJA WYPELNIANIA FORMULARZA PELNEGO WNIOSKU
APLIKACYJNEGO
(FULL APPLICATION FORM)

Link do pobrania aplikacji do wypetnienia formularza petnego wniosku aplikacyjnego (tzw. Full
Application Form, w skrécie FAF) znajduje sie na stronie internetowej Programu. Prosze mie¢ na
uwadze, iz mogg wystapi¢ aktualizacje aplikacji, zatem przed finalizacjg i wydrukiem FAF nalezy sie
upewnié, ze uzywa sie najnowszej wersji aplikacji!

Minimalne wymagania do funkcjonowania aplikacji:

- System operacyjny: minimum Windows XP, ale zalecany Windows 7 lub nowszy;
- Minimum 1GB pamieci operacyjnej;

- 5 GB wolnej przestrzeni dyskowej;

- Rozdzielczo$¢ monitora minimum 1024x768;

- Przegladarki: zalecane Google Chrome lub Mozilla Firefox w ich najnowszych wersjach dla
systemu operacyjnego (Internet Explorer wytgcznie dla Windows 7 lub nowszy).

1. START PAGE (STRONA STARTOWA)

Aby zaimportowac plik FAF -> Import file
Wybrany plik FAF pojawi sie w generatorze jako ,,Draft document”.

Nalezy sie upewnié, ze uzywa sie najnowszej
wers;ji aplikacji dostepnej na stronie
internetowej Programul!

V. 1.XXXXXX
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Po otwarciu pliku do edycji za pomocg przycisku ,Edit” otworzy sie pierwsza strona, gdzie znajduje sie

Instrukcja — prosze sie z nig koniecznie zapoznac.

o

PL-BY-UA
2014-2020

'MAINPAGE
PROJECT IDENTIFICATION

RELEVANCE OF THE
PROJECT

DESIGN OF THE PROJECT
OVERLAPPING WITH OTHER.
PROJECTS / FROGRAMMES
PROJECT MANAGEMENT
AND COMMUNICATION
SUSTAINABILITY OF THE
PROJECT

PARTNERSHIP

BUDGET FOR THE PROJECT

AND DETAILED FINANCIAL
PLAN

‘Tha Bislarussian Socisl-Culroral
Society (LB)

Grodno Regional Methodological
Folk Art Center (B1)

The Polish Byelorussian
Association (B2)

THE LEAD BENEFICIARY
The Bielarussian Social-Culral
Society (Polish)

THE BENEFICIARTES
Grodno Regional Methodol
Folk Art Center (B1-Belarus

The Polish Byelorussian
Association (B2-Polish)

Projectindex number:  PBUL/OXXX/16

PL-BY-UA
2014-2020
ENI CROSS-B0RDER GOOPERATION PROGRAMME
POLAND-BELARUS-UKRAINE 2014-2020
FULL APPLIGATION FORM GENERATOR

Deadline for submission of full application forms:
Registration date (fifed in by the JTS
Project index number PBUL/OXXX/16

Instruction:

The full application form shall be filled in only in English 1. Full application form submitted in langusge(s) other than English wil be rejected
The lead beneficiaries shail submit their full application form to the Joint Technical Secretarist (JTS) in both forms:
&) as anelectronic file filed in with the use of the Programme e-application software and recorded on the mover (GD, DVD, pendrive, efc.) slong with

o

b} one signed paper version. Full appiication forms submitted only in skestronic file will be rejected

3 A properly genersted and validated full spplication form will be given & unique checksum which shall be displayed on each page of the fuil application form. Full application form validated shall be printed and submitted together with the electronic file
" tothe JTS.

4 Full application form which were not drafted with the use of the Programme e-spplication softwsre or full spplication form handwritten will be rejected.
5 Thisis an interactive form e.g. same parts are only visible when you press certain buttons.
6. Guidance is displayed on grey background next to the relevant textboxes or tables.
7. Please save the data from time to time during your work.
8 Tofinalise and print pisase use the button

9. The lead beneficiaries are obliged to submit the full application form which contains all snnexes applicable to the project in sccordance with point 3.2.2 of the Programme Manual Part | - Applicant

10 The evalustion will be carmied out in accordance with the evaluation grid and it will be based on the information provide by the lead beneficiary in the full applicstion form

1. For economical and eCological rEaSONS, We Songly recommend that you Submit your fies on paper-hased materials (no plastic folder or divider). We iso suggest you use double-sided print-outs as Much as possibie

Po przeczytaniu Instrukcji nalezy przejs¢ do punktu 1 Project Identification (Dane identyfikacyjne

projektu) nalezy klikng¢ przycisk ,Validate”. Wdwczas czerwonym kolorem zostang zaznaczone

wszystkie czesci FAF, ktére wymagajg uzupetnienia. Czynnos$¢ te nalezy powtarzaé co jaki$ czas, by

uaktualni¢ informacje.

[ Save and exit =1eE 1 0 20 (Please, correct all information highlighted in red Project index number:  PBUL/0XXX/16

1

Informacje w formularzu nalezy uzupetni
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Registration date (fiked in by the JTS
Project index number PBU1/OXXX/16
Instruction:
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The full applisation form shall be filled in only in English 1. Full application form submitted in langusge(s) other than English will be rejected.

The lead beneficiaries shail submit their full spplication form to the Joint Technical Secretarist (JTS) in both forms:
&) &5 an electronic file filled in with the use of the Programme e-spplication software and recorded on the maver (GD, DVD, pendirive, etc ) along with
b} one signed paper version. Full sppiication forms submitted only in elestronic file wil be rejected.

A properly generated and validated full application form will be given a unigue checksum which shall be displayed on each page of the full application form. Full application form vaiidsted shall be printed and submitted together with the electronic file
tothe JTS.

. Full application form which were not drsfied with the use of the Frogramme e-application software or full spplication form handvritten will be rejected.

This is an interactive form e.g. some parts are only visible when you press certsin buttons.

Guidance is displayed on grey background next to the relevant textbaxes or tables

Please save the dats from time to time during your work.

To finslise and piint please use the button

The lead beneficisries are obliged to submit the ful spplication form which contains sl annexes spplicable to the project in sccordance with point 3.2.2 of the Programme Msnusl Part | - Applicant

0. The evaluation will be carmied out in accordance with the evalustion grid and it will be based an the information provided by the lead beneficiary in the full application form.

For economical and ecologicsl reasons, we strongly recommend that you submit your fles on paper-based materiais (no plastic folder or divider). We also suggest you use double-sided print-outs as much as possible

UWAGA!

Przed wypetnieniem poszczegdlnych czesci FAF nalezy zapoznac sie z instrukcjami umieszczonymi
przy kazdej czesci na zielonym tle!

.z

¢ w jezyku angielskim (chyba ze w instrukcji do danej czesci

podano inaczej).
Pierwszg czescig do uzupetnienia jest ,Project identification”.
Przechodzi sie do tej czesci klikajgc w odpowiednig zaktadke po lewej stronie ekranu.



I. PROJECT IDENTIFICATION (DANE IDENTYFIKACYJNE PROJEKTU)

Czesc pol zostata automatycznie wypetniona danymi pobranymi z Concept Note.
Do uzupetnienia pozostajg nastepujgce elementy:

1.3 Project title
In Polish
In Russian
In Ukrainian

Tytut projektu w jezyku angielskim zostanie automatycznie pobrany z Concept Note.
Tytut ten powinien zostaé przettumaczony na wszystkie trzy jezyki narodowe, bez
wzgledu na narodowosci partneréw w danym projekcie.

1.4 Project acronym:
-> skrécona nazwa projektu (1-2 stowa), oddajgca jego istote

W czesci ,Project identification” mozna réwniez zmienié/uzupetnié/doprecyzowaé nastepujgce
informacje w stosunku do danych zawartych w Concept Note:

1.8 Project duration ->maksymalnie 24 miesigce;
podany czas trwania projektu musi by¢ spdjny z Indicative Action Plan wypetnianym w czesci 3.6 FAF!

1.10 Type of the Project
Kazdy projekt musi zostaé przyporzadkowany do jednego odpowiedniego typu w obydwu ponizszych
kategoriach:
1. Zintegrowany albo Symetryczny albo Obejmujacy jeden kraj
oraz
2. Infrastrukturalny albo Inwestycyjny albo Miekki.

Definicje poszczegdlnych typow projektéw z kategorii pierwszej znajdujg sie w czesci 2.3.1 Podrecznika
Programu:

» Projekt zintegrowany:
v Projekt, w ktérym kazdy beneficjent realizuje cze$¢ dziatar projektowych na swoim terytorium.
v Przyktad: dwa szpitale w Polsce i na Ukrainie opracowuja w partnerstwie, wspdlng metodologie
dotyczacg danej procedury, korzystajac ze wspdlnego zespotu ekspertéw i wdrazajg metodologie
w obu szpitalach, korzystajgc z zakupionego wyposazenia oraz przygotowujg wspdlny raport
opisujacy wyniki wdrozenia ww. metodologii.

» Projekt symetryczny:
v Projekt, w ktérym podobne dziatania sg prowadzone réwnolegle w krajach
Uczestniczacych.
v’ Przyktad: dwdch partneréw buduje dwa odcinki drogi, przyczyniajac sie do rozwoju
transgranicznego systemu transportu, jeden odcinek w Polsce, drugi na Biatorusi (lub na
Ukrainie).

> Projekt obejmujacy jeden kraj:
v' Projekt, ktéry realizowany jest gtownie lub wytgcznie w jednym kraju uczestniczgcym w Programie,
lecz przynoszg korzysci wszystkim lub obydwu krajom uczestniczagcym i w przypadku ktorych
zidentyfikowane sg transgraniczne oddziatywanie i korzysci.

Definicje poszczegdlnych typow projektéw z kategorii drugiej znajdujg sie w czesci 2.3.2 Podrecznika
Programu:

» Projekt infrastrukturalny:
v" Projekt, ktory wymaga pozwolenia na budowe lub réwnowaznego dokumentu (np. zgtoszenia
robot budowlanych, deklaracji rozpoczecia prac budowlanych etc.) zgodnego z prawodawstwem



krajowym kraju, w ktérym przeprowadzane sg roboty lub projekt z dziataniami infrastrukturalnymi
(zdefiniowanymi w Budzecie — kategoria 6 — komponent infrastrukturalny) o wartosci catkowitej
przekraczajgcej 50 000 EUR.

v' Komponent infrastrukturalny powinien uwzglednia¢ catkowite wydatki na:
prace i ustugi w zakresie (prze)budowy, renowacji, instalacji infrastruktury i jej nadzoru;
inne czynnosci zwigzane z planowanymi pracami, jak np.: koszty przygotowania dokumentacji
technicznej, koszty materiatéw, wliczajac zakup srodkdéw trwatych.

v' Catkowita warto$é kosztédw przewidzianych w komponencie infrastrukturalnym (Budzet - kategoria
6) powinna by¢ nizsza niz 2 500 000 EUR.

» Projekt inwestycyjny:
v" Projekt z dostawami $rodkéw trwatych w ramach kategorii budzetowej dla wyposazenia
(np. wyposazenie takie jak: komputery, maszyny, narzedzia, licencje, etc.) o wartosci
ponad 50 000 EUR.

Jezeli projekt moze zostac¢ zdefiniowany jednoczesnie jako infrastrukturalny i inwestycyjny, jego typ
powinien zostac ustalony na podstawie proporcji kosztow w budzecie (tzn. czy wieksze koszty zostaty
przewidziane na komponent infrastrukturalny czy zakup wyposazenia).

> Projekt miekki:
v Pozostate projekty, niezdefiniowane jako “infrastrukturalne” lub “inwestycyjne” sg okreslane jako
miekkie.

1.11 Location(s) of the project activities:

-> w tej czesci mozna doprecyzowac miejsca realizacji projektu podane w Concept Note, jesli jest

to zasadne. Jesli projekt przynosi efekt dla catego wojewddztwa/obwodu, nie nalezy dopisywac konkretnych
miejscowosci, gmin, powiatéw itp. (dodatkowe pole pozostaje puste).

1.12 Project summary
-> w tej czesci naleZy zmienic¢ opis projektu tak, aby byt spdjny z pozostatymi czesciami FAF
(np. opisem dziatan, wskaznikami) — jesli jest to konieczne.

Il. RELEVANCE OF THE PROJECT (ZNACZENIE PROJEKTU)

Wszystkie informacje w tej czesdci s3 wstawiane automatycznie z Concept Note i zablokowane do
edycji. Dodatkowe pole umieszczone pod kazdym punktem (z wyjatkiem punktu 2.5) daje mozliwos¢
dopisania brakujgcych informacji (np. target groups, final beneficiaries) oraz informacji
zapewniajgcych spdjnosc z pozostatymi czesciami FAF (np. aktualna wartos$¢ wskaznikow).

11l SCHEMAT PROJEKTU (DESIGN OF THE PROJECT)

Cel gtéwny i cele szczegdtowe projektu sg automatycznie pobierane z Concept Note i zablokowane do
edycji. Czesci dozwolone do modyfikacji przez beneficjentéw to:

3.3 Project activities

Nazwy i opisy dziatan zostang automatycznie pobrane z Concept Note. Jednak mogg one podlegad
modyfikacji. Mozliwe jest takze dodanie nowych dziatan.
Powyzsze dozwolone jest jedynie w uzasadnionych przypadkach, tj.:

v’ jeséli takie zalecenie zostato sformutowane w Concept Note (np. uszczegdtowienie informacji,
podziat jednego szerokiego dziatania na dwa bardziej szczegotowe, wytgczenie niektérych
dziatarn/zadan itp.);

v/ wymaga tego konstrukcja samego FAF, tj. budzetu projektu, gdzie kazdy wydatek musi byé
przyporzadkowany do konkretnego dziatania;



v’ jedli znaczenie projektu dla wspétpracy transgranicznej wzroénie poprzez dodanie dziatania,
ktére w sposdb logiczny i spdjny bedzie wpisywac sie w projekt jako catos¢ (spdjnosé z celami
projektu).

UWAGA!
Dziatania muszg byc spdjne z celami projektu, wskaznikami, skréconym opisem projektu (czesc¢
1.12 FAF) i znaczeniem projektu (czes¢ 2).

Kazde dodane dziatanie jest automatycznie zatgczane na konicu listy. Aby dopisaé nowe dziatanie na
poczatku/ w $rodku listy nalezy wycigé¢ nazwy i opisy istniejgcych juz dziatan i przekopiowad je do pdl
ponizej nowo wprowadzonego dziatania.

3.4 Project results - output and result indicators

Wskazniki i ich wartosci zostang automatycznie pobrane z Concept Note.
Wartosci wskaznikow mogg podlegaé modyfikacji w sytuacji, gdy:
v’ takie zalecenie zostato sformutowane w Concept Note (np. ujednolicenie informacji
w poszczegdlnych czesciach aplikacji, wytaczenie niektdrych dziatarn/zadan powodujgce
zmiane wskaznika itp.);
v nalezy dostosowaé warto$ci wskaznikéw do zmian wprowadzonych w dziataniach.

Prosze pamietaé, iz projekty muszg przyczynia¢ sie do osiggniecia wskaznikéw rezultatu
okreslonych dla Programu.

W tych polach nalezy podac zrédta i narzedzia

weryfikacji stopnia osiggniecia danego
wskaznika.

34 Project results - cutput and result indicators
Piease select pre-defined Programme indicatons) presented in point 3.1.6 of the Joint Operational Programme orfand sdd indicators from the full st of bdicsfors (drop down menu).

341 Output indicators

1) Choose the adegquate pre-defined Programme output indicators. If no indicator is appropriate for your project please put 0 in the target value column.

Programme indicator Target value Sources and means of verification {max. 500 characters)

Mumber of improved cultural and historical sites as direct 5 |
consequence of Programme support (EMICBC 7) -

Mumber of cross-border cultural events organized using ENI
support (EMIVCBC 8)

. |

2) Add indicators from the suggested list.

Programme indicator Target value Sources and means of verification {max. 500 characters)

Mumber of new tourist products or services respecting the need to
protect the culiural heritage and/or promete local eulture {including 3 |

e-products, e-senvices)
Mumber of campaigns promoting lecal culture and history (cuttural - |
and historical heritage) =

Mumber of publications describing cultural andfor historical |
heritage of the region(s)

Mumber of participants of crozs-border cultural events organized
with the support of ENI funding

1000 |

Mumber of newly created infrastructure increasing the use of
cultural heritage in tourdsm {g.g. cycle routes, educational paths, 1 |

efc.)

3.4.2 Resultindicators

Programme indicator Basaling value Target value @s of verification {max. 500 characters)
In ed oymber of visitors of the historical heritage and cultural -
“ 150 300

UWAGA! r
W przeciwienstwie do Concept Note, dla wskaznika rezultatu nalezy
podac wartos¢ bazowa i wartos¢ do osiggniecia nie w %, ale jako
konkretne wartosci liczbowe! Jednostka pomiaru wskazana jest
odgdrnie w nazwie wskaznika (w tym przyktadzie: [persons]).




Ostatnim elementem czesci 3.4 jest LOGICAL FRAMEWORK (matryca logiczna), ktéra w catosci
uzupetniana jest automatycznie danymi z Concept Note (cele projektu) i z poprawionego FAF
(wskazniki, nazwy dziatan).

3.5 Brief Feasibility Study

Ta czes¢ jest obowigzkowa jedynie w przypadku projektéw, w ktérych wartosé komponentu
infrastrukturalnego w budzecie wynosi od 50 000 EUR do 999 999,99 min EUR

Dostepna do edycji stanie sie po uprzednim wypetnieniu czesci 8. Budget for the project, linia
budzetowa 6. Budzetu dla catego projektu.
Nalezy jg wypetni¢ doktadnie wedtug wskazowek umieszczonych na zielonych polach w FAF.

3.6 Indicative project plan

Harmonogram realizacji projektu nalezy wypetni¢ wylacznie dla okresu realizacji projektu
wskazanego w punkcie 1.8 Project duration.

Nazwy dziatan pobierane sg automatycznie z punktu 3.3 Project activities.

Nalezy zaznaczy¢ kwartaty, w ktérych bedg miaty miejsce konkretne dziatania i opisa¢ konkretne
zadania, jakie sg przewidziane do realizacji kazdego z dziatan.

UWAGA: nie powinna to by¢ rozbudowana tre$é skopiowania bezpos$rednio z opisu dziatan, lecz lista
zadan i wydarzen, rodzaj grafiku.

Nalezy wskaza¢ partnera odpowiedzialnego za realizacje poszczegdlnych dziatan (dla kazdego
z dziata moze to by¢ wiecej niz jeden partner).

IV OVERLAPPING WITH OTHER PROJECTS / PROGRAMMES
(POKRYWANIE SIE Z INNYMI PROJEKTAMI/PROGRAMAMI )

Informacje nalezy uzupetni¢ scisle wedtug wskazéwek podanych w zielonych polach.
4.1 Correlation with other Project

Nalezy wskazaé, czy projekt stanowi cze$¢ innych dziatan/projektéw, czy jest z nimi powigzany.
Jesli tak, nalezy opisa¢ sposoby podziatu zadar/dziatarn finansowanych i realizowanych w ramach
kazdego z projektéw, w szczegdlnosci z projektami aktualnie realizowanymi.

Przyktady:
v' cze$¢ budowy/ remontu domu kultury/ oddziatu szpitalnego finansowana jest z dotacji
celowej, a czes¢ w ramach ztozonego projektu;
v' projekt jest kontynuacjg juz zrealizowanego projektu np. ze $rodkéw Programu.

W ponizszych czesciach w przypadku wyboru odpowiedzi twierdzacej nalezy udzieli¢ wyjasnienia
w dodatkowym polu:

4.2 Overlapping or duplication with other aid programmes (e.g. EU programmes, EEA Financial
Mechanism and Norwegian Financial Mechanism, Swiss-Polish Cooperation Programme)

Nalezy podaé informacje, czy ktorekolwiek dziatanie opisane w pkt. 3.3 jest réwniez finansowane ze
srodkow innych programéw pomocowych (czy dziatania naktadajg sie na dziatania innych programoéw
pomocowych lub powielajg je).



4.3 State aid

Czy projekt zaktada wydatki, ktére mogg byé uznane za pomoc publiczng (w przypadku polskich
i ukrainskich beneficjentéw wiodacych/beneficjentéw)? Nalezy uzasadni¢ odpowiedz.

4.4 Revenues
Czy projekt generuje przychody? Jesli tak, nalezy prosze przedstawic ich krétki opis/objasnienie.

V PROJECT MANAGEMENT AND COMMUNICATION
(ZARZADZANIE PROJEKTEM | KOMUNIKACJA)

Informacje nalezy uzupetnié scisle wedtug wskazéwek podanych w zielonych polach oraz widocznych
w zielonych dymkach, ktdre ukazujg sie po kliknieciu na przycisk ze znakiem zapytania.

PROJECT MANAGEMENT AND COMMUNICATION
5.1 Project management
1) Describe briefly how the project is geing to be managed st the project level (e.g. project steering committes). Describe the project feam thaf will .lrrw.remenr the project (plesse refer to furctions, not fo specific names of individuals)

2) Describe briefly monitoring and evaluation arrangements at the project leve! (please refer also to reporting amangements, monitoring of indi ! E nisk it etc).
3) Oudline main mesans proposed for the implementation of the project (equipment, maferials, and supplies fo be scquired or rented).

characters left: 3000
5.2  Brief information and communication plan of the project

Please, present & brief information and communication plan of the project filling in the fable presented - promotional visibility activiip®io scknowledge the Union support INGe project.

Target group(s) of the

Communicafion objectives (| - -~ Communication tools (max. 30
. communication objectives (m
100 characters) . characters)

200 characters)

. [ |

Indicators of achievement for
communicaticn tools (target

Beeficiary responsible for the
cormunication activity

# 2 2]

%]

# Select

&>
=] 2

Do kazdego z zadan dot. komunikacji nalezy przypisaé partnera odpowiedzialnego za jego realizacje
(przycisk ,,Select”). Mozna wskazac kilku partneréw odpowiedzialnych za to samo zadanie.

VI SUSTAINABILITY OF THE PROJECT (TRWALOSC PROJEKTU)

Informacje nalezy uzupetnic scisle wedtug wskazéwek podanych w zielonym polu w FAF.
Definicja i opis trwatosci projektu sg przedstawione w czesci 2.3.2 Podrecznika Programu — przed
wypetnieniem tej czesci FAF nalezy sie z nimi doktadnie zapoznad.

VII PARTNERSHIP (PARTNERSTWO)

W tej czesci nalezy przedstawié¢ rzetelne uzasadnienie dokonanego wyboru partneréw, ich
doswiadczenie, wiedze i zasoby przydatne w realizacji projektu (punkt 7.1), opisa¢ i uzasadnié¢ role
kazdego partnera w projekcie (punkt 7.2) oraz wykazaé i krétko opisac¢ zakres wspétpracy zgodnie
z wymogami zawartymi w czesci 2.1 Podrecznika Programu (punkt 7.3).

Zakres wspotpracy:

Kazdy z projektow musi spetnia¢ przynajmniej trzy z czterech ponizszych kryteriéw wspotpracy:
> Wspdlne przygotowanie projektu (wymagane)
v" Wszyscy partnerzy biorg udziat w tworzeniu pomystu na projekt;
v" Partnerzy ustalajg sposéb zarzadzania projektem np. poprzez ustalenie wspélnych celéw
i rezultatéw, planu finansowego, harmonogramu realizacji oraz podziatu odpowiedzialnosci




za dziatania projektowe w celu osiggniecia celéw projektu;
v' Kazdy partner definiuje, jaka wiedza i do$wiadczenie moga zostaé wykorzystane oraz jakie
sg oczekiwania partnera wzgledem realizacji projektu.
» Wspodlne wdrazanie projektu (wymagane)
v" Beneficjent wiodacy jest odpowiedzialny za wdrozenie catego projektu. Beneficjenci biora
odpowiedzialnos$¢ za realizacje czesci projektu;
v' Kazdy beneficjent odpowiedzialny za okres$long czesé projektu musi zapewnié koordynacje
i realizacje planowanych dziatan, osigganie celow oraz rozwigzywanie nieprzewidzianych
probleméw;
v" Kilku beneficjentéw moze braé udziat w realizacji jednej cze$ci projektu.
» Wspdlny personel projektowy (opcjonalne)
v" Wszyscy beneficjenci przyjmujg okreslone role w projekcie i zatrudniajg personel aby je
wypetniaé;
v" Pracownicy beneficjentéw koordynujg zadania pomiedzy sobg i regularnie wymieniaja
informacje;
v Unika¢ nalezy zbednego dublowania funkcji w instytucjach partneréw.
» Wspdlne finansowanie projektu (opcjonalne)
v" Projekt posiada wspdlny plan finansowy $rodkdw przydzielonych beneficjentom, zgodnie
z ich udziatem w projekcie;
v Przynajmniej jeden polski i jeden biatoruski i/lub ukrainski beneficjent powinien wnie$é swoj
wkfad do planu finansowego jako swdj wktad wtasny;
v Plan finansowy powinien przewidywaé obowigzki beneficjentéw.

7 PARTNERSHIP
71 Compaosition of the partnership

Describe the partnership that will implement the project. The project shall involve partners needed to address the temitorial challenge specified. AN partners shall play & defined role in the partnership and get & benefit from it. Describe the
particular experience, capacity, know-how of each of the involved to achieve the expected resuits.

characters left: 3000

7.2 Role of each beneficiary in the project

Describe in details the rofe and participation in the project of the beneficiaries, and the reasons for which these roles have been assigned fo them, providing information on in the domain concerned.

characters left: 3000

7.3 Scope of cooperation

Describe the scope of cooperation within the p ies shall sctiV goperste in the development and implementation of projects. In addition, they shall cooperate in the staffing and/or financing of projects.

Level of cooperation t cooperation Description (max. 38y characters)

Joint project preparstion

Joint project implementation
Joint project staff hvhivhj
Joint project financing fdgdfhgfngfnhg

74 Budget per beneficiaries (filled in automatically Byged on data from section 8)

Sum of indicative ENI co-financing for all beneficiaries can't gegE #Pd can't be higher than 2 500 000 € . Pleass comrect data in section §.
- Indic ative ENI co-financing (max. Indic ative own co-financing (min Indic ative total budget for
# Beneficiary name Country o . N . _
90% of the total) 10% of the total) beneficiary (ENI + own financing)

LB The Bielarussian Social-Cultural Society Polish 45000,00€ 6550,00€ 51 550,00 €
B1 j:d? Regional Metnadalogical Falc A Belarusian Do0€E D01 € 001 €
B2 The Polish-Byelorussian Association Palish D00D£ DDo0E D00E

Totak: 45000,00€ 6550,01 € 5155001 €

7.4 Budget per beneficiaries -> wypefni sie automatycznie po uzupetnieniu danych w czesci 8 FAF.

VIII BUDGET FOR THE PROJECT AND DETAILED FINANCIAL PLAN
(BUDZET PROJEKTU | SZCZEGOLOWY PLAN FINANSOWY)

W budzecie moga sie znalei¢ wytacznie koszty kwalifikowalne, niezbedne do realizacji projektu
i zgodne z zasadami opisanymi w czesci 6.2 Podrecznika Programu.

Wypetnianie budzetu nalezy zacza¢ od zaktadki BUDGET FOR THE PROJECT w nastepujacych
punktach:



1. Zaznaczyé, czy rozliczanie kosztow personelu (linia budzetowa Staff costs) bedzie sie odbywato na
podstawie realnie poniesionych kosztow, czy ryczattu. Jedna forma obowigzuje dla catosci projektu,
tj. dla kazdego z partneréw! Wybrana opcja warunkuje pojawienie sie odpowiednich pdl
w zaktadkach, w ktérych wypetni¢ nalezy budzety poszczegdlnych partnerdw.

BUDGET FOR THE PROJECT AMD DETAILED FINAMNCIAL PLAMN

_ BUDGET JUSTIFICATION DETAILED PROJECT FINANCIAL PLAN

Cost incurred in the
# Costs Beneficiary Programme area / outside Project activity  activitic
the Programme area

)
1. Staff costs @ real costs

(i lump sum

2. Wskaza¢ kurs wymiany uzytego do przeliczenia kosztéw zaplanowanych w budzecie z waluty
narodowej partneréw w projekcie na EUR. Proponowany kurs miesieczny: InforEuro, pazdziernik
2016 .

Exchange rates used

Please specify the used exchange rate while calculating the budget. We
propose o use the October 2016 monthly exchange rate sef by EC

(InforEuro rate)
EUR/PLN | 0,0000 |
EUR/BYN | n.nnM

EURMUAH C 0,0000

Jesli w projekcie nie bedzie partnera z Ukrainy, pole EUR/UAH nie bedzie aktywne.
Analogicznie w przypadku, gdy w projekcie nie uczestniczy partner z Biatorusi (pole EUR/BYN —
nieaktywne).

Nastepnie nalezy wypetnié¢ czesci budzetu przypisane do kazdego z partnerdw, klikajgc w zaktadki
z automatycznie wpisanymi nazwami partneréw, znajdujgce sie z lewej strony ekranu. W tym celu
najpierw prosze zapoznaé sie z instrukcjag umieszczong na zielonym polu na korcu budzetu
i postepowac zgodnie z zawartymi w niej wskazéwkami.

Dodawanie pozycji budzetowych nastepuje poprzez klikniecie przycisku n i wypetnienie
wymaganych danych w wyskakujacym okienku.

Aby zmieni¢ zapisane juz dane, nalezy uzy¢ przycisku

Do kasowania pozycji stuzy przycisk



BUDGET FCR THE PROJECT BUDGET JUSTIFICATION DETAILED PROJECT FINANCIAL PLAN CALCULATION OF ADMINISTRATIVE COSTS

211

2111

2112

212

2121

22

23.

24,

3.1,

311

32

321,

33.

34,

Dla kazdej dodawanej pozycji budzetowe]j, w widocznym ponizej wyskakujgcym okienku, musza by¢

Costs

Staff costs 4

Project manager, fullt ime
employment

Travel and subsistence costs
Per diems for missions °
Abroad missions

Partners' meefings

nikndjkbnjkb

Local missions

knkuimk

Infernational travel

Local transportation
Preparation of strong partnership
Equipment and supplies ©
Purchase or rent of vehicles
likd

Furniture

bdfdf

Computer eguipment

Other

NE
B Ba B

NEONa B A

(+ ]+ ][+
B a

Cost incurred in the
Programme area / cutside
the Programme area 2

in the Programme ares

outside the Programme area

in the Programme arsa

in the Programme ares

in the Programme area

in the Programme area

okreslone wszystkie wymagane pola, tj.:

Na podstawie podanej kwoty jednostkowe] oraz liczby jednostek zostanie automatycznie wyliczony

Project activity / activities E

Project management

Project management

Conferences to promote the project
and its products, social media
activities.

Local meetings

Acquisition of data and project
participanis

Local cultural festival

Unit

Per month

Per diem

Per diem

Per diem

unit

set

Mo of units

24

Unit rate

200,00 €

3500€

I500€

10,00€

S0 D0D.DDE

250,00 €

Cost incurred in the Programme area / outside the Programme area - czy koszt bedzie
poniesiony na obszarze Programu, czy poza nim.
Project activity / activities - koszt musi by¢ przypisany do konkretnego dziatania wybranego z
listy dziatan okreslonych w czesci 3. FAF. Nalezy zatem w odpowiedni sposdb wybrac i opisaé

dziatania w ww. czesci przed przystgpieniem do wypetniania budzetu.

Costs

19 200,00 €
19 200,00 €
670,00 €
670,00 €
630,00 €

52500 €

105,00 €

40,00 €
40,00 €
0,00 €

0,00 €

D,00 €

51 000,00 €
50 000,00 €

50 000,00 €

1 000,00 €
1000,00 €
DODE

DODE

Unit — nalezy wpisa¢ odpowiednig jednostke, w sposdb logiczny wybrang przez beneficjenta.
Niektoére linie budzetowe maja z gory okreslone jednostki, bez mozliwosci ich zmiany (np. per
diems for missions).

No of units — nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbe jednostek.

catkowity koszt danej pozycji budzetowe;j.

Na podstawie danych przedstawionych w okienku w polach Clarification of the budget item

(uzasadnienie, dlaczego dany koszt jest niezbedny w projekcie) i Justification of the estimated cost

(w jaki sposdb, na jakiej podstawie oszacowano dany koszt w danej wysokosci) zostanie
automatycznie wypetniona zaktadka BUDGET JUSTIFICATION.



Name of cost:

Clarification of the budget item

Provide a narrative clarification of each budget item dg#ffonsirating the necessity of the costs and how they relate to the action (e.g. through

- Slagihe project activitie:

aracters left: 500
Justification of the estimated cost

g justification of the calculation ed costs. Nofe that the estimation should be based on resl costs, as described in

characters left: 500
Project activity

Please, indicate to which project activify refers the relevant cost

Cost incurred: (Din the Programme area () outside the Programme area
Name of the unit Per diem
No of units o Unit rate o€ Cost 0,00 €

UWAGA!
Szacujac koszty dla linii 2 Travel and subsistence costs, nalezy w nich uwzgledni¢ 5000 EUR kosztéw
przygotowawczych na budowanie dobrego partnerstwa (pozycja 2.4 Preparation of strong) — o ile
beneficjent decyduje sie takie koszty wtgczy¢ do budzetu (nie jest to obligatoryjne).

Koszty administracyjne (posrednie) wpisuje sie w zaktadce Calculation of administrative costs
dostepnej w budzecie kazdego partnera.

Wysokos¢ tych kosztow w przypadku kazdego partnera nie moze przekroczyé 7% kwalifikowalnych
kosztéow bezposrednich, z wytgczeniem kosztéw poniesionych w ramach komponentu
infrastrukturalnego (linia budzetowa 5), przypisanych do budzetu tego partnera.

CALCULATION OF ADMINISTRATIVE COSTS
REMINDER OF THE RULE {Arlicle 51 of Implementing Reguiation)-

1. Indirect costs may be caiculated on a flat rate up to 7% of eligible direct costs, exciuding costs incurred in relation to the provision of infrastructure, provided that the rate is calculated on the basis of a fair, equitable and verifiable calculation method.
2. As indirect costs for a project shail be considered those efigible costs which may not be identified as specific costs directly linked to the implementation of the project and may not be booked to it directly (...). They may nof include ineligible costs or costs (...) already
declared under another cost item or heading of the budget of the project.

DETAILED PROJECT FINANCIAL PLA, '

BUDGET FOR THE PROJECT BUDGET JUSTIFICATION

CALCULATION METHOD FOR INDIRECT ADMINISTRATIVE COSTS

DESGRIPTION OF THE METHOD:

The method will be based in the applicafion, mutatis mutandis, of the rate of the administrative costs over the projects direct costs i af the level of the whole organisation, with &8 maximum of up to 7%.
The method will use the following steps:
1. Estimation of each type of indirect costs, as follows:

1.1 Calcuwiation of project office space: by dividing square meters used for the project office space fo the tofal building surface *100 = %. The fotal surface space will exclude the related halls, canteens, administrative spaces, efc. The cost of these spaces will be
‘automatically popuiated into the project by applying the percentages obtained fo other types of costs (ex. insurance and security, heating, cleaning, maintainance of the office, etc).

1.2 Project ufilities = fotal value of the invoice (for the total building space) * percentage of the project office space. When estimating the value for these lypes of costs, you shall take info sccount the market value andior the average costs of the invoices for these
expenditures issued by the relevant utilities providers in the last previous 6 months (calculsted from the month when subrmitting the application).

2 Galculation of the rate and check that it is not higher than 7%

ADMINISTRATIVE COSTS DIRECT COSTS

Type of costs Value Type of costs Value
Postal services, courier and similar 50,00 1. Staff cosis 1820000
Archives oo0 2 Travel and subsistence costs 670,00
Office supplies and other consumables 0,00 3. Equipment and supplies 51 000,00
Maintenance of the office 0,00 4. Senvices 0,00
Office renting or depreciation of owned premises 0,00 TOTAL DIRECT COSTS 70 870,00
Insurances and security 0,00

Telephone 50,00 Total indirect costs 1150,00
Electricity 300,00 Total direct costs 70 870,00
Heating 400,00 irect costs

Cleaning 150,00 Global rate lower than 7%; use this rate for the
Bank charges 200,00

other 0,00

TOTAL ADMINISTRATIVE COSTS 1 150,00



Zaktadka DETAILED PROJECT FINANCIAL PLAN musi by¢ wypetniona dla kazdego partnera
uczestniczgcego w budzecie projektu. Stuzy ona do przedstawienia planowanych wydatkow w okresie
realizacji catego projektu, w rozbiciu na kwartaty. Suma wpisanych kwot musi by¢ zgodna z kwotami
ujetymi w zaktadce BUDGET FOR THE PROJECT danego partnera. W przeciwnym wypadku btedy
zostang zaznaczone kolorem czerwonym po kliknieciu przycisku , Validate”.

BUDGET FOR THE PROJECT BUDGET JUSTIFICATION _ CALCULATION OF ADMINISTRATIVE COSTS

Total project receipts cannot be lower than total project payments

Projects receipts Year 1 Year 2
) ) After project
1Q. Amount Q. Amount Q. Amount VQ. Amount 12 Amount Q. Amount Q. Amount V@ Amount . . Total %
implementation
EU contribution 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 45 000,00 0,00 0,00 45 000,00 87.2%%
Other contributions (including cwn co-financing) 0,00 0,00 0,00 0,00 6 550,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6 550,00 1271%
Revenuss 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Interest from pre-financing 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Totsl 0,00 0,00 0,00 0,00 6 550,00 0,00 45 000,00 0,00 0,00 51 650,00 100,002
(Subjtotals for the project expenses in gquarters shall be coherent with the amounts presented in the project budget (vide “budget for the project” subsection)
Projects payments Year 1 Year 2
Preparation R . n . After project
Q. Amount 1Q. Amount Q. Amount MG Amount G Amount 1. Amount Q. Amount VG Amount Total % Total budgst
coste implementation
Staff costs 2.400,00 2 400,00 2 400,00 2.400,00 2 400,00 2 400,00 2.400,00 2 400,00 0.00 19200,00 9.06%
Travel and subsistence costs 0,00 0,00 600,00 0,00 0,00 0,00 0,00 70,00 0,00 0,00 670,00 032%
Equipment and supplies 0,00 0,00 1 000,00 0,00 140 000,00 25 000,00 0,00 25 000,00 0.00 )
Senices 0,00 D00 0,00 0,00 D00 0,00 0.00 0.0D D, n( 0,00 0,00%
Infrastructure component 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00%
Administrative costs 500,00 0.00 500,00 0,00 50,00 50.00 0,00 50,00 0.00 1150,00 0,54% 50,00
Total 0,00 2 500,00 3 000,00 3 900,00 2 400,00 142 450,00 27 450,00 2 470,00 27 450,00 0,00 212 020,00 100,00% 220 020,00
UWAGA!
H

Budzet dla catego projektu, jego uzasadnienie i szczegdétowy plan finansowy wypetni sie
automatycznie danymi zebranymi z odpowiednich czes$ci budzetéw poszczegdlnych partnerdw.

Na wydruku FAF widoczny bedzie jedynie budzet dla catego projektu, nie dla poszczegdlnych
partnerow.

XI THE LEAD BENEFICIARY (BENEFICJENT WIODACY)
oraz
X THE BENEFICIARIES (POZOSTALI BENEFICJIENCI — PARTNERZY W PROJEKCIE)

Te czesci nalezy wypetni¢ doktadnie wedtug wskazéwek umieszczonych na biatych i zielonych polach
w FAF, tym — wskazowek widocznych po kliknieciu w zielony przycisk ze znakiem zapytania.

9.1/ 10.1 Type of organization -> lista rozwijana, nalezy wybra¢ z niej odpowiedni typ jednostki.

W przypadkach jednostek szczegdlnego typu, dla ktdrego nie ma doktadnie pasujacej opcji na liscie,
prosze wybraé typ jak najbardziej zblizony i wpisaé¢ wyjasnienie/dodatkowe informacje w polu
,Comments”.

9.2/ 10.2 Experience of similar projects, 9.3/ 10.3 Financial capacities — czesci te odnosza sie do
jednostek posiadajacych juz pewne doswiadczenie i posiadajgcych wyniki finansowe.



9.4/ 10.4 Sources of financing -> opisujac zrodta finansowania jednostki nalezy podac przyblizony
stopien finansowania pochodzacego z kazdego z wymienianych Zrédet, najlepiej w %, w odniesieniu
do konkretnego okresu, np. roku.

ANEKSY

Automatycznie generowana Lista anekséw, dostepna na koncu tych czesci, jest odpowiednio
dobrana do narodowosci partnerdw, ich formy prawnej, wartosci budzetu i rodzaju projektu
(infrastrukturalny/ inwestycyjny/ miekki). Doktadne informacje na temat poszczegdlnych zatgcznikow
znajdujg sie w czesci 3.2.2 Podrecznika Programu.

Aneks AO — nalezy poda¢ dane kontaktowe oséb, ktére bedg odpowiedzialne za korespondencje
zwigzang z wnioskiem. Te dane (tgcznie z adresem e-mail) bedg wykorzystywane przez Wspdlny
Sekretariat Techniczny w celu kontaktowania sie m.in. w sprawie wezwania do wyjasnien do wniosku.
W zwigzku z tym powinien by¢ to adres regularnie sprawdzanej skrzynki mailowej oraz nazwisko
osoby, ktdora bedzie na biezgco ze sprawami zwigzanymi z wnioskiem. Dane kontaktowe nie beda
widoczne na pliku PDF ani na wydruku, zostang odebrane i zapisane w specjalnej bazie do uzytku
Wspdlnego Sekretariatu Technicznego.

Aneks Al zalezy od roli jednostki w projekcie — dla beneficjenta wiodacego to Deklaracja beneficjenta
wiodgcego, a dla pozostatych partneréw — Oswiadczenie partnerskie.

Wszystkie aneksy muszg zostac¢ dostarczone w oryginale, lub w postaci odpowiednio poswiadczonych
kopii wraz z wersjg elektroniczng. W przypadku fotokopii lub skanéw, muszg one by¢ poswiadczone,
jako kopie zgodne z oryginatem przez upowazniong osobe w organizacji beneficjenta wiodgcego
/beneficjenta (partnera).

W przypadku anekséw zatgczanych do FAF jako osobne pliki, powinny one mie¢ format PDF (nie:
zdjecie!) i by¢ w petni czytelne, ale nie za ciezkie. Zalecana rozdzielczos$¢: 200-400 dpi.

ELEKTRONICZNY (PDF - skan
lub automatycznie

Aneks Wersja papierowa
wygenerowany z suma
kontrolng)
A0 — Informacje kontaktowe X - suma kontrolna X
A1l — Oswiadczenia partnerskie beneficjentéw X - suma kontrolna X
A2 — Statuty i inne odpowiednie dokumenty X
A5 — Jezeli dotyczy , upowaznienie od gtéwnego X "
beneficjenta
A6 — Dokument rejestracyjny X X
A7 — Deklaracja prawa do zwrotu VAT X - suma kontrolna X

A8 — Petne studium wykonalnosci X X




A10 — Deklaracja beneficjenta wiodgcego
/beneficjenta o prawie do wykorzystania gruntu X - suma kontrolna X
/nieruchomosci do celéw budowlanych/dostaw

A12 — Dokumenty srodowiskowe X X

A13 — Deklaracja beneficjenta wiodgcego
/beneficjentéw dot. Utrzymania trwatosci

L 3 . L, X - suma kontrolna X
wynikéw i celdw projektu przez przynajmniej piec¢
lat
Al4 - Szczegdtowy opis komponentu budowania
X - suma kontrolna X

potencjatu

Petny Whniosek Aplikacyjny musi zosta¢ ztozony w jezyku angielskim z wyjgtkiem nastepujgcych
dokumentdéw, ktére powinny zosta¢ ztozone w oryginalnym jezyku (tzn. polskim, ukraifnskim,
rosyjskim): Aneksy A2, A5, A6, A12.

WAZNE PRZYCISKI W GORNEJ CZESCI FORMULARZA

WALIDACIJA - przycisk ”Validate”

Po wypetnieniu FAF nalezy klikng¢ przycisk ,Validate”. Jesli jakiekolwiek czesci FAF widoczne w
zaktadce po lewej stronie zostang wowczas automatycznie zaznaczone czerwonym kolorem, oznacza
to, ze wymagajg uzupetnienia! Nalezy uzupetni¢ dane zgodnie ze wskazéwkami widocznymi w kazdej
z zaznaczonych na czerwono czesci.

ZAPISYWANIE - przyciski ,,Save”, ,Save and exit”
Na kazdym etapie pracy z formularzem mozna go zapisa¢ i wyjs¢ z aplikacji. Zostang wdwczas
zapisane wszystkie zmiany w wersji robocze] FAF.

EKSPORT DO PDF — ,,Save to PDF”
Wypetniony wniosek na kazdym etapie pracy mozna zapisac takze jako plik PDF i np. wydrukowac do
celéw roboczych.

FINALIZACJA — WERSJA OSTATECZNA FAF

Jesli wszystkie wymagane informacje zostang wpisane do formularza, co potwierdzi pozytywny wynik
walidacji (tj. po kliknieciu przycisku ,Validate” Zzadne czeSci FAF nie zostang automatycznie
zaznaczone czerwonym kolorem), w gérnym rzedzie pojawi sie dodatkowy przycisk ,,Finalise”.

Po jego nacisnieciu FAF zostanie zapisany jako dokument ostateczny i tym samym przeniesiony
z zaktadki ,,Draft documents” do ,Final documents” na gtdwnej stronie generatora.

Plik ostateczny FAF musi zawiera¢ wszystkie wymagane zatgczniki w formie elektronicznej.

W zaktadce , Final documents” przy ostatecznym FAF pojawia sie 3 wazne przyciski:

e ,Move to draft” — sfinalizowany wniosek mozna w razie koniecznosci uruchomi¢ do
ponownej edycji przez przeniesienie go z powrotem na liste ,Draft documents”.
UWAGA: w kazdym takim przypadku po ponownym nacié$nieciu przycisku ,Finalise” plik
bedzie miat nowg sume kontrolng, nawet jesli nie zostang do niego wprowadzone zadne
zmiany! Oznacza to, ze zatgczniki posiadajgce sume kontrolng (np. Deklaracja beneficjenta,
Oswiadczenie partnerskie) beda musialy ponownie zosta¢ podpisane na aktualnych
wydrukach.



»Save FAF to disk” — do wygenerowania pliku ffaf do wystania w formie elektronicznej do

Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu Wspdtpracy Transgranicznej PL-BY-UA
2014-2020. Plik bedzie zawiera¢ unikatowg sume kontrolng (checksum).

“Save FAF to PDF” — do wygenerowania pliku PDF do wystania w formie elektronicznej i
papierowej do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu Wspdtpracy Transgranicznej
PL-BY-UA 2014-2020. Plik elektroniczny oraz wydruk bedg zawiera¢ unikatowa sume

kontrolng (checksum). Deklaracja beneficjenta wiodgcego (tylko dla partnera wiodgcego)
oraz Oswiadczenie partnerskie (osobne oswiadczenia dla wszystkich partneréw oproécz
partnera wiodgcego) muszg by¢ odrecznie uzupetnione, podpisane i ostemplowane przez
osobe upowazniong w danej instytucji.

UWAGA! Obydwa pliki elektroniczne oraz wydrukowany FAF — w tym m.in. Deklaracja beneficjenta

wiodgcego i Oswiadczenie partnerskie — muszg zawiera¢ na kazdej stronie te samag sume

kontrolng!!! Oznacza to, ze wersja elektroniczna FAF jest identyczna z wersjq papierowa.

Obydwa pliki zostang zapisane w tym folderze na komputerze, w ktérym domysinie zapisujg sie

wszystkie pobierane pliki.

WYSYtKA

Do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu Wspdtpracy Transgranicznej PL-BY-UA 2014-

2020 w wymaganym terminie nalezy dostarczy¢ komplet dokumentéw:

1.

Zapisane pliki PDF i ffaf na nosniku (CD, DVD, pendrive itd.) — wersje ostateczne z tg sama
sumg kontrolna. Nosnik powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony przed zniszczeniem (np.
folig bgbelkowq).

Wydrukowany i odrecznie podpisany wniosek wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

Whiosek nalezy zbindowact.

Nalezy przygotowac osobng koperte dla kazdego sktadanego wniosku (projektu) - jesli jest
ich wiecej niz jeden) z papierowg wersjg wniosku oraz z nosnikiem, na ktérym zapisane sg
obydwa wymagane pliki.
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