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RAPORTOWANIE - OBOWIAZKI BENEFICJENTOW

Sporzadzanie raportow zgodnie z Umowg grantowg —
paragraf 16.

Rodzaje raportow:

* RAPORT OPISOWY (BRIEF REPORT) — uwzgledniajacy dziatania
w pierwszej potowie realizacji projektu

« RAPORT KONCOWY (FINAL REPORT) — dotyczacy catego okresu
wdrazania projektu;

Raportowanie NIE JEST zwigzane z wybrang opcjg ptatnosci.
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SCHEMAT RAPORTOWANIA

Beneficjent
Wiodacy

Umowa Grantowa § 16

Wspolny
Sekretariat
Techniczny

Instytucja
Zarzgdzajgca

Beneficjent Wiodacy
dostarcza caty pakiet
dokumentéw dotyczacy
projektu w ciggu 3 miesiecy
od zakoriczenia jego
realizacji




PL-BY-UA -
20142020 PRZEKAZANIE RAPORTU DO WST

‘ Whiosek o ptatnos¢ ’

Project Progress Report (czes¢ opisowa)
(dla catego projektu, wypetnia Beneficjent Wiodacy)

Project Progress Report — F Project Progress Report —
czesciowy, dot. Beneficjenta Wiodacego czesciowy, dot. Beneficjenta 1

Deklaracja Beneficjenta Wiodgcego

Deklaracja Beneficjenta 1

PART B. Project financial report (zaktadka 1)
(konsolidacja dla catego projektu, wypetnia Beneficjent Wiodacy)

|
PART B. Partner financial report PART B. Partner financial report
)

zaktadka 2 (dot. Beneficjenta Wiodacego zaktadka 2 (dot. Beneficjenta 1)

Lista wydatkéw dlaSL |
zaktadka 3 (dot. Beneficjenta Wiodacego)

Lista wydatkow dla SL
zaktadka 3 (dot. Beneficjenta 1)

Certyfikat Audytora Certyfikat Audytora
+ Listy Sprawdzajace + Listy Sprawdzajace
(dot. Beneficjenta Wiodacego) (dot. Beneficjenta 1)

- podpisane takze przez audytora m - Ztozy¢ do WST takze w edytowalnej
wersji elektronicznej
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ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

= faktycznie poniesione przez Beneficjentow,

= poniesione w okresie realizacji projektu (wyjatek — audyt)

= zostaty wskazane w szacunkowym budzecie projektu;

* niezbedne do realizacji projektu;

= identyfikowalne i weryfikowalne i ujete zgodnie ze stosowang przez
Beneficjenta praktyka prowadzenia rachunkow ksiegowych;

= zgodne z wymogami okreslonymi w obowigzujgcych przepisach prawa;

" racjonalne, uzasadnione i zgodne z wymogami nalezytego zarzadzania
finansami, zwtaszcza pod wzgledem oszczednosci i wydajnosci;

= poparte fakturami lub dokumentami o rownowaznej wartosci
dowodowe,;.
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KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

= dtugii koszty obstugi zadtuzenia (odsetki)

" rezerwy na straty lub zobowigzania

= koszty zadeklarowane przez Beneficjenta i finansowane juz z budzetu UE;

= zakup gruntow lub budynkéw na kwote przekraczajgcg 10% wydatkow
kwalifikowalnych w ramach danego projektu

= straty kursowe

= cta, podatki i optaty, w tym VAT, z wyjgtkiem kwot, ktorych odzyskanie
uniemozliwiajg obowiqzujgce w danym kraju przepisy podatkowe, chyba
ze w odpowiednich przepisach negocjowanych z krajami partnerskimi w
ramach wspotpracy transgranicznej okreslono inaczej

= pozyczki na rzecz oséb trzecich

= grzywny, kary i koszty postepowan sgdowych

= wkfady rzeczowe

" inne koszty okreslone jako niekwalifikowane w p.6.3 Podrecznika
Programu
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ODPISY AMORTYZACYIJNE

Wazne:

Podwodjne dofinansowanie to rowniez zakupienie srodka trwatego z udziatem
srodkow unijnych, a nastepnie zaliczenie odpisdéw amortyzacyjnych od petnej
wartosci sSrodka trwatego do kosztow uzyskania przychodéw, bez
pomniejszenia wartosci srodka trwatego o otrzymane dofinansowanie.

© 1
q—
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ODPISY AMORTYZACYJNE

Wazne:

Pomoc de minimis to rowniez skorzystanie przez podatnikow podatku
dochodowego od 0séb prawnych/podatku dochodowego od oséb fizycznych z
mozliwosci dokonania jednorazowo odpisow amortyzacyjnych od wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, o ktérej mowa odpowiednio w art. 16k ust. 7
ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1888,
ze zm.) oraz art. 22k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych
(Dz. U.z 2016 . poz. 2032, ze zm.).

Jednorazowe odpisy amortyzacyjne nalezy uwzgledni¢ w oswiadczeniach o
wielkosci pomocy de minimis, ktorg podmiot ubiegajgcy sie o otrzymanie
pomocy de minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie

O pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat. Q ?

-/
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|
NARUSZENIA
Nieztozenie raportu Uznanie kwot ryczattowych
korncowego w terminie bez | na koszty i podréze
uprzedniego formalnego ! personelu za
zatwierdzenia przez WST niekwalifikowalne

Zidentyfikowanie
niekwalifikowalnych
kosztow, nieosiggniecie
wskaznikow

Zmniejszenie wyptaty
korncowej lub zwrot srodkéw
przez Beneficjentow

v
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|
ZRODtA INFORMACII
Umowa grantowa PL-BY-UA |
Strona programu 2014-2020
Menedzer Projektu
Kontrolny Punkt Kontaktowy GRANT CONTRACT
Szkolenia
PL-BY-UA
2014-2020

AKTUALNOSCI O PROGRAMIE DOKUMENTY/INSTRUKCJE KONTAKT




RAPORT OPISOWY




pL' B"‘F' UA ----- red by
ED.III*'EDED H the European Union

RODZAJE RAPORTOW OPISOWYCH

= Brief Narrative Report - raport okresowy

- obejmuje potowe okresu realizacji projektu,
- do dostarczenia do WST w ciggu 21 dni od zakonczenia objetego nim
okresu (§ 16 GC);

= Final Project Progress Report - raport koncowy
Czes¢ A — Narrative report
- obejmuje catosc realizacji projektu,
- do dostarczenia do WST najpdzniej 3 miesigce po zakonczeniu okresu
realizacji projektu (§ 4, 15, 16 GC).
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RAPORTY OPISOWE - ZAWARTOSC

=  Wyszczegdlnienie wszystkich dziatari/zadan zrealizowanych
w okresie objetym danym raportem przez wszystkich
beneficjentow;

= 7godnosc z Opisem projektu;

= 7Zgodnosc czesci opisowej z czescig finansowa;
= Wypetniane w jezyku angielskim.
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RAPORT OPISOWY

" |ndywidualny - sporzgdzany przez kazdego Beneficjenta
(w tym Wiodacego) dla swojej czesci projektu i podpisany
przez osobe upowazniong z jego jednostki

podpis + pieczec imienna + pieczec jednostki + adnotacja audytora

= Skonsolidowany - sporzgdzany przez Beneficjenta Wiodacego
(BW) dla catego projektu i podpisany przez osobe
upowazniong z jego jednostki

podpis + pieczec imienna + pieczec jednostki

= BW wysyta do WST wszystkie ww. raporty opisowe



RAPORT FINANSOWY
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RAPORT KONCOWY

= Wydatki sg finansowane z otrzymanego dofinansowania oraz srodkéw wtasnych.
" Przewidziany w umowie granowej % dofinansowania obowigzuje wszystkich
partnerow.
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STRUKTURA RAPORTU (CZESC FINANSOWA)

a D
PART B. Project final financial report
1. zaktadka
9 (konsolidacja dla catego projektu, wypetnia Beneficjent Wiodacy) )
" PART B. Partner financial report | [ PARTB. Partner financial report
2. zaktadka 2. zaktadka
Y (dot. Beneficjenta Wiodacego) Y € (dot. Beneficjenta 1) )
( Lista wydatkéw dla SL ) Lista wydatkéw dla SL b
3. zaktadka 3. zaktadka
Y (dot. Beneficjenta Wiodacego) y € (dot. Beneficjenta 1) )
2 ) N [ . D
Certyfikat Audytora Certyfikat Audytora
+ Listy Sprawdzajace + Listy Sprawdzajgce
S (dot. Beneficjenta Wiodacego) J L (dot. Beneficjenta 1) y

* Listy wydatkow i certyfikatow nie nalezy konsolidowac
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RAPORT FINANSOWY A SYSTEM SL 2014

"= Po otrzymaniu od Beneficjenta Wiodgcego (BW) informacji o
zamiarze ztozenia raportu finansowego, Manager WST
generuje w SL i wysyta do BW formularze Lista wydatkow dla
kazdego z Beneficjentow projektu (zaktadka 3 raportu). Taka
lista bedzie zawierac¢ filtry, usprawniajgce wypetnienie
dokumentu przez Beneficjenta.

= Wypetniona lista wydatkow (zaktadka 3 raportu) stuzy jako
zrodto informacji do wypetnienia zaktadek 2 (przez kazdego
Beneficjenta) oraz 1 (przez BW). W zwigzku z tym wypetnienie
raportu nalezy zaczynac od listy wydatkow.
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LISTA WYDATKOW

= Wysytane elektronicznie przez WST formularze Listy wydatkow
bedg zawieraty kolumny pomocnicze, utfatwiajgce poprawne
wypetnienie formularzy (! w tym innych zaktadek).

= Jednoczesnie nalezy pamieta¢, ze kolumny pomocnicze nie
powinny sie znalez¢ na wydrukowanej wersji raportu.

nie drukowac¢ / He nevyaTatb / He ApyKyBaTu!!!
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LISTA WYDATKOW

Payment claim for the period from .............until ................... - Payment claim number:
LIST OF DOCUMENTS CONFIRMING EXPENDITURE INCURRED. COST CATEGORIES IN THE FRAMEWORK OF DOCUMENTS | €5t Ca‘egl‘i’rgﬁz Sl
- P NIP of Gross Cost Cost "
(OB Number of | Document ccou.ntlng document Document Date of BEE] BEE] NEIBG] Contract amount in NEt. amount Correction | Attachment category - Total Eligible . Public categories Ex;.)er)dnure
package or register | Typeof D |. " payment payment | product or in the L ¥ Comments . . of which VAT : within the
partner number issuer/PESEL | issue date payment . " number the invoice file name Name of the | expenditure | expenditure support subject to -
number umber from until service document . limit
number document cost limits

= w dokumencie majg by¢ wykazywane tylko koszty rzeczywiste (ryczatty
— koszty osobowe i koszty podrozy oraz koszty administracyjne —
w zaktadkach 1i 2 raportu);

tabele wypetnia sie na podstawie oryginalnych, odpowiednio
opisanych dokumentow zrodtowych (przechowuje je Beneficjent);

= wydatki sg wykazywane od razu w EUR;

= kurs do przeliczenia - InforEUR (4 lub 5 znakdw po przecinku);

= kwoty w EUR majg by¢ zaokraglone do petnego eurocenta (ZAOKR);
= kazda komodrka ma ograniczenie pojemnosci do 400 znakow.
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LISTA WYDATKOW

zagadnienia specyficzne

= wszystkie koszty w raporcie koncowym, oprocz kosztow audytora, maja
by¢ zaptacone;

= koszty audytora moga by¢ wykazane w raporcie z prognozowang datg
zaptaty — nie pozniej niz 3 miesigce od ztozenia raportu przez
beneficjenta (w terminie raportu rocznego Programu — do 30 czerwca
danego roku).

= do przeliczenia kosztu audytu na EUR ma by¢ uzyty kurs InforEUR z

ostatniego miesigca realizacji projektu.
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RAPORT FINANSOWY PARTNERA

STRUKTURA:

B.1 Partner expenditure — summary (wydatki partnera —
podsumowanie);

= B.2 Partner expenditure — breakdown per budget line (wydatki
partnera — wykaz szczegofowy w podziale na linie budzetowe);

= B.3 Project expenditure — breakdown per Activity (wydatki
partnera — wykaz szczegotowy w podziale na dziatfania);

B.4 Project expenditure per activity / per area (wydatki
partnera — wykaz szczegotowy w podziale na dziatania i obszar).
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RAPORT FINANSOWY SKONSOLIDOWANY - STRUKTURA

B.1 Project expenditure - summary (wydatki w projekcie -
podsumowanie);

= B.2 Project expenditure — breakdown per beneficiary (wydatki w
projekcie — wykaz szczegotowy w podziale na Beneficjentow);

= B.3 Project expenditure — breakdown per budget line (wydatki
w projekcie — wykaz szczegdfowy w podziale na linie budzetowe);

» B.4 Project expenditure — breakdown per Activity (wydatki w projekcie —
wykaz szczegofowy w podziale na dziatania);

»= B.5 Project expenditure — overview per partner / per area (wydatki
w projekcie — wykaz szczegofowy w podziale na partnera i obszar);
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RAPORT FINANSOWY SKONSOLIDOWANY (B1)

= W raporcie skonsolidowanym BW wykazuje sume kwot
z raportow pojedynczych/indywidualnych

= Jesli zaraportowana kwota ENI jest wyzsza od kwoty
wyliczonej jako suma wydatkéw * % z umowy grantowej
(przyktad 3), WST informuje o tym IZ w checkliscie —
beneficjent nie jest proszony o korekte raportu, ale
otrzyma 1 eurocent mniej.

Zatozenie:

wszystkie inne kwoty, przeliczenia, informacje sq prawidfowe
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RAPORT FINANSOWY SKONSOLIDOWANY (B1)

Dane wyjsciowe: wartos¢ umowy 60 230 EUR, ENI 90% (54 207 EUR)

ENI wktad wtasny
B1|31500,50({28 350,45/ 3 150,05
B2|28 729,50|25 856,55| 2872,95

Przykfad 1

Dane z poszczegdlnych raportow:

wktfad wtasny
3 145,73
2 735,17

Bl 31457,18 28 311,45
B2 27351,68\24 616,51

Dodatkowa kalkulacja WST: 58 808,86 EUR * 90% =52 927,97 EUR
ENI zaraportowana 52 927,96 EUR <52 927,97 EUR — kalkulacja prawidtowa
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RAPORT FINANSOWY SKONSOLIDOWANY (B1)

Dane wyjsciowe: wartos¢ umowy 60 230 EUR, ENI 90% (54 207 EUR)

ENI wktad wtasny
B1|31500,50({28 350,45/ 3 150,05
B2|28 729,50|25 856,55| 2872,95

Przyktad 2

Dane z poszczegdlnych raportow:

wktfad wtasny
3 145,73
2 735,16

Bl 31457,18 28 311,45
B2 27351,68\24 616,52

Dodatkowa kalkulacja WST: 58 808,86 EUR * 90% =52 927,97 EUR
ENI zaraportowana 52 927,97 EUR =52 927,97 EUR — kalkulacja prawidtowa
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RAPORT FINANSOWY SKONSOLIDOWANY (B1)

Dane wyjsciowe: wartos¢ umowy 60 230 EUR, ENI 90% (54 207 EUR)

ENI wktad wtasny
B1|31500,50({28 350,45/ 3 150,05
B2|28 729,50|25 856,55| 2872,95

Przykfad 3

Dane z poszczegdlnych raportow:

wktfad wtasny
3 145,72
2 735,16

Bl 31457,18 28 311,46
B2 27351,68\24 616,52

Dodatkowa kalkulacja WST: 58 808,86 EUR * 90% =52 927,97 EUR
ENI zaraportowana 52 927,98 EUR > 52 927,97 EUR — kalkulacja nieprawidtowal




NAJCZESTSZE BtEDY W RAPORTACH
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RAPORTY OPISOWE — NAJCZESTSZE BtEDY

= Podanie krotkiego numeru projektu (ma by¢ PLBU.Ox.0x.00-
xxxx-19/00);

" Brak numeru podpisanego addendum;

= Niedokfadny, bardzo ogdlny opis dziatan, brak szczegotéw (dat,
miejsc, nazw wykonawcow);

= Brak podpisu (! deklaracja Beneficjenta jest oddzielnym
dokumentem)

" Brak podziatu wskaznikdw miedzy beneficjentow
(w czesciowych raportach);

= Brak adnotacji audytora (w czesciowych raportach).
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LISTA WYDATKOW — NAJCZESTSZE BLEDY

= Wykazanie ryczattow;

= Podanie ,n/a” w kolumnach ,numer dokumentu”, ,numer
umowy” (gdy umowa istnieje);

= Woykazanie polecenia ptatnosci jako faktury lub numeru
ksiegowego;

= Przypisanie kosztu do niewtfasciwego dziatania;
= Niewystarczajgco szczegoétowy opis wydatku;

= Brak zaokraglenia kwot (nalezy uzywac formut);
= Wykorzystanie nieprawidtowych kursow;

= Podpis Beneficjenta i audytora na roznych stronach dokumentu.
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RAPORT FINANSOWY PARTNERA — NAJCZESTSZE BLEDY

= Niewykazanie lub niepoprawne wykazanie ryczattow;

= Wyliczenie ENI jako % z umowy (powinna by¢ suma ENI z listy
wydatkéw + % z kwoty ryczattow);

= Podanie w B2 tylko gtownych linii bgdz podlinii budzetu; tylko
linii budzetu, w ktorych byty wydatki lub tylko linii budzetu
przypisanych Beneficjentowi (powinny by¢ wszystkie linie
budzetowe);

= Podanie w B2 kwot catego budzetu (majg by¢ tylko kwoty
Beneficjenta);
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RAPORT FINANSOWY PARTNERA — NAJCZESTSZE BLEDY

= Podanie w B3 tylko dziatan przypisanych Beneficjentowi lub
kwot catego projektu (ma by¢ lista wszystkich dziatan
projektu i wytgcznie kwoty Beneficjenta);

= Brak zaokraglenia kwot (nalezy uzywac formut);

= Podpis Beneficjenta i audytora w roznych miejscach
dokumentu (majg by¢é w tym samym miejscu).




WERYFIKACJA WYDATKOW
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WYTYCZNE DO WERYFIKACJI WYDATKOW

https://www.pbu2020.eu/pl/pages/400
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ROLA AUDYTORA

Celem weryfikacji jest zapewnienie, ze:

= wydatki poniesione w ramach projektu sg zgodne z prawem krajowym i unijnym;

= wydatki zostaty poniesione zgodnie z wymaganiami dokumentéw programowych
i umowy o dofinansowanie, w tym aktualng wersjg opisu i budzetu projektu.

Zadaniem audytora jest potwierdzenie Sciezki audytu, w tym czy:

= ustugi, dostawy lub roboty zostaty wykonane, dostarczone lub zainstalowane;
= wydatki deklarowane przez beneficjentéw zostaty przez nich zaptacone.

Audytor przeprowadza weryfikacje:

= formalng, rachunkowg i merytoryczng wydatkéw przedstawionych przez
beneficjenta w raporcie koncowym z realizacji projektu.
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ZAKRES WERYFIKACJI

e Prawidtowos¢ wypetnienia raportu

e Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

e Zapewnienie srodkow finansowych partnerom

e Wykonanie harmonogramu i osiggniecie wskaznikow

e System ksiegowy, ewidencja wydatkow w systemie ksiegowym

e Prawidtowos¢ procedur przetargowych

e Zgodnos$¢ wydatkow z przepisami prawa i wymogami Programu

e Potwierdzenie dostarczenia towarow, ustug i robot

e Weryfikacja sposobu archiwizacji dokumentacji

e Wdrozenie zalecen pokontrolnych

fEE s«
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FORMA WERYFIKACJI ADMINISTRACYJNEJ
,ZZA BIURKA”  [vitriteebreiriycormint

W MIEJSCU REALIZACII * na podstawie oryginatéw dokumentéw;
PROJEKTU / » obowigzkowa w przypadku wydatkow
dotyczacych zakupu srodkow trwatych o wartosci

SIEDZIBIE BENEFICJENTA > 5000 EUR brutto.

Audytor weryfikuje
100% raportowanych
wydatkdw (real costs)!




PL-BY-UA
2014-2020

OBOWIAZKI AUDYTORA

= zapoznac sie z Umowag o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,
Podrecznikiem Programu oraz Wytycznymi do weryfikacji
wydatkow i innymi istotnymi informacjami;

= wykonac procedury audytu z nalezytg starannoscia i petnym
poszanowaniem zawartych w nich standardoéw i zasad etyki;

» przekazac Beneficjentowi dokumenty pokontrolne;

" brac udziat w szkoleniach i spotkaniach dla audytorow
organizowanych przez wtasciwe organy Programu;

= wspotpracowac z WST, KPK i innymi podmiotami
upowaznionymi do kontroli projektu.
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OBOWIAZKI BENEFICJENTA

= dostarczy¢ audytorowi raport z realizacji projektu
finansowanego w ramach Umowy o dofinansowanie;

= zapewnic audytorowi swobodny dostep do dokumentow,
personelu, systemu ksiegowego i rachunkowego, odnosnych
kont i rejestrow oraz realizowanych inwestycji;

= dostarczy¢ audytorowi wyczerpujacych i stosownych informacji,
zarowno finansowych, jak i niefinansowych, na potwierdzenie
raportu z realizacji projektu.
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DOKUMENTY POKONTROLNE

e Wz0r — zatgcznik nr 2

Certyfikat audytora e Zawiera zatwierdzong kwote wydatkéw
kwalifikowalnych

Lista sprawdzajgca do o Wz6r — zatacznik nr 3 (minimalny
kontroli projektu zakres)

Lista sprawdzajgca do e Wz6r PL - zatgcznik nr4i 12
kontroli zamdwien e Wzdr BY - zatagcznik nr 5
publicznych e Wz6r UA - zatgcznik nr 6 i 6a

Audytor moze
wykorzystac
dodatkowe narzedzia
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CERTYFIKAT AUDYTORA

" [Informacja o kwotach zaliczki przekazanych przez
Beneficjenta Wiodgcego poszczegdlnym Beneficjentom,;

" |nformacja o kwotach zaliczki otrzymanych przez
poszczegolnych Beneficjentow;

= W przypadku rozbieznosci pomiedzy kwotg wystang przez
Beneficjenta Wiodgcego a tg otrzymang przez
Beneficjenta nalezy uzasadnic, skad wynika rdznica.

= (Qdsetki naroste wykazane przez Beneficjenta w raporcie
finansowym sg tez wykazywane przez audytora.
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DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

= |dentyfikacja poniesionych wydatkow:
- doktadne i regularne zapisy;
- weryfikacja przez uprawnione organy;
- zgodnosc¢ z raportami finansowymi.

= Zasady i reguty ksiegowosci kraju Beneficjenta.
= Polityka rachunkowosci — konta dla projektu.
= Zasada podwdjnego zapisu.

= Szczegodtowa informacja na temat odsetek narostych od
zaliczek wyptaconych przez IZ.
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DOWODY PONIESIONYCH WYDATKOW

» Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonych przetargéw
i zamowien;

= Dokumenty dotyczace podroézy, udziatu w szkoleniach,
konferencjach i spotkaniach;

= Dowody otrzymania i zakupu towarow;

= Protokoty odbioru;

= Faktury i rachunki;

= Potwierdzenia zaptaty;

= Dokumenty kadrowe i ptacowe.
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OPIS FAKTURY / RACHUNKU

= QOpis w jezyku angielskim;

= Tytut projektu;

= Numer umowy o dofinansowanie;

= Numer faktury;

= |linia budzetowa;

= Numer rejestracji faktury w systemie ksiegowym;
=  QOpis wydatkow;

= Procedura przetargowa;

= Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych;

= Podpis i piecze¢ upowaznionej osoby.




AUDYTY, KONTROLE NA MIEJSCU
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KONTROLA TERENOWA WST

Kontrola w siedzibie beneficjenta lub w kazdym innym miejscu zwigzanym z
realizacjg projektu.

Zakres kontroli:

o weryfikacja realizacji projektu oraz postepu rzeczowego;
e sprawdzenie realizowanych dziatan oraz ich zgodnosci z umowag i raportami;
e osiggniecie wskaznikdw produktu i celéw projektu

Wybor projektow do kontroli:

* préba projektéw okreslona w rocznym planie kontroli na podstawie oceny ryzyka;
e w sytuacjach wyjgtkowych na wniosek I1Z;
* na prosbe Beneficjenta Wiodgcego/Beneficjenta.

O terminie przeprowadzenia kontroli Beneficjent jest zawiadamiany mailowo

lub faksem przynajmniej 5 dni roboczych przed jej rozpoczeciem
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KONTROLE JAKOSCI PROWADZONE PRZEZ KPK

Celem kontroli jest zapewnienie, ze weryfikacja przeprowadzana przez
audytordow jest prawidtowa.

Zakres kontroli:

= weryfikacja list sprawdzajgcych oraz certyfikatow sporzagdzonych przez audytora;
= weryfikacja zestawien wydatkéw pod katem ich zgodnosci i wiarygodnosci;

= KPK moze wymaga¢ dodatkowych wyjasnien w zakresie wydatkow objetych certyfikatem
oraz wprowadzania przez audytora zmian do dokumentacji pokontrolne;.

Dobdr audytorow do kontroli:

= w oparciu o prébe projektow wybranych do kontroli terenowej WST;

= po otrzymaniu informacji o podejrzeniu wystepowania nieprawidtowosci w weryfikacji
audytora.

KPK uprawniony jest do zgdania od audytora wyjasnien, dokumentdéw ksiegowych oraz

innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnosé wydatkdéw.
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INNE KONTROLE LUB AUDYTY

Kontrole prowadzone przez europejskie organy — np. Komisja Europejska,
Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO), Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF).

Kontrole prowadzone przez krajowe organy kontrolne — np. w Polsce: Najwyzsza
Izba Kontroli, Krajowa Administracja Skarbowa, Urzagd Zamdéwien Publicznych,
Centralne Biuro Antykorupcyjne.

W przypadku kontroli, audytor oraz beneficjent zobowigzani sg do poddania sie
kontroli prawidtowosci realizowanych przez siebie obowigzkédw w ramach
projektu.

W trakcie kontroli audytor i beneficjent zobowigzani sg udostepnic¢ wszelkie
dokumenty, ztozy¢ wszelkie wyjasnienia w terminie wskazanym przez podmiot
prowadzgcy kontrole oraz aktywnie wspotpracowac z zespotem kontrolnym.
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CZYNNOSCI KONTROLNE

= § 8 Umowy grantowej

= w okresie do 5 lat od daty korncowej ptatnosci na rzecz
Programu




ZAMYKANIE PROJEKTU | TRWALOSC




PL-BY-UA
2014-2020

Financed by
the European Union

ZAMYKANIE PROJEKTU

Cel ogdlny

Czy projekt rozwigzat zdiagnozowane problemy?

s Czy projekt w petni osiggnat zaktadane wskazniki?

Czy wszystkie wydatki spetniajg kryteria

Cele szczegotowe

Dziatania

kwalifikowalnosci?

Wydatki
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OKRES REALIZACJI UMOWY TRWALOSC

i] ri PROJEKTU

OKRES WDRAZANIA RAPORT
PROJEKTU KONCOWY
A4 A4
Data X miesiecy
rozpoczecia realizacji

weryfikacja
wydatkow,
audyt
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RAMY CZASOWE ZAMYKANIA PROJEKTU

Okres wdrazania projektu

W odpowiednim czasie zawrzyj umowe z audytorem

Zakoncz wszystkie dziatania projektowe

Ureguluj zobowigzania prawne

Koszty audytu

Odbierz wszystkie roboty, dostawy i ustugi
wydatkow

Dokonaj ptatnosci i przygotuj dokumenty potwierdzajace

Zacznij przygotowywac raport koncowy
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KOMPONENT INWESTYCYJNO-INFRASTRUKTURALNY

Rozliczenie catej wartosci komponentu zgodnie z pierwotnymi
ustaleniami z Umowy Grantowej.

Niezaleznie od ostatecznej kwoty dofinansowania ENI (zmniejszonej ze
wzgledu na sytuacje zwigzang z COVID-19) cata kwota przeznaczona na
prace, ustugi i inne dziatania inwestycyjne bedzie traktowana jako
koszty kwalifikowalne — do 20% kwoty grantu pierwotnie ustalonej w
Umowie Grantowe;j.
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ODZYSKIWANIE SRODKOW

= W przypadku powaznych btedow, naruszen badz oszustw
zwigzanych z naruszeniem prawa krajowego lub wspdolnotowego

= Kwota odzyskiwana proporcjonalnie do wagi naruszen
= Srodki moga by¢ odjete od ptatnosci korncowej

= Jesli potracenie z koncowej ptatnosci jest niemozliwe,
MA wystawia wezwanie do zaptaty

- wazne, zeby w Umowie Partnerskiej byty procedury odzyskiwania
srodkow miedzy Beneficjentami
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TRWALOSC

Naruszenie zasad dotyczgcych trwatosci:

" zmiana wfasnosci elementu infrastruktury;

" jstotna zmiana dotyczgca charakteru, celow lub warunkow
realizacji inwestycji, ktore naruszajg jej pierwotne cele;

" niezgodnosc stanu faktycznego z zadeklarowanym w opisie
projektu (elementy nieinwestycyjne).

Przy niespetnieniu jednego z warunkow trwatosci:

= niezwtoczne zawiadomienie 1Z/WST;

= zwrot do IZ srodkow proporcjonalnie do okresu, w ktorym wymogi
nie byty spetnione.
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TRWALOSC

W okresie przynajmniej 5 lat od ptatnosci koncowej na rzecz
Beneficjenta Wiodgcego:

CELE WYKORZYSTANIA

WELASNOSC

ZGODNOSC ZE STANEM ZADEKLAROWANYM

ptatnosc koricowa
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PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

" raporty,

= dokumenty potwierdzajace,

= rachunki,

= dokumenty ksiegowe;

" inne dokumenty zwigzane z finansowaniem projektu.

Przechowywane jako oryginaty lub poswiadczone kopie oryginatéw lub
na powszechnie stosowanych nosnikach danych (wersje elektroniczne

oryginatow lub dokumenty istniejgce tylko w wersji elektronicznej).

Certyfikacja zgodnosci — zgodnie z przepisami krajowymi.
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PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

W okresie przynajmniej 5 lat od ptatnosci koncowej na rzecz
Programu:

WYMOGI TRWALOSCI

| PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

ptatnosc¢ koncowa na rzecz
Beneficjenta Wiodacego
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