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BUDZET PROJEKTU | SZCZEGOLOWY PLAN FINANSOWY

»  KOSZT RZECZYWISTY (REAL COST) — rozliczanie kosztow kwalifikowalnych faktycznie
poniesionych.

> FINANSOWANIE POPRZEZ STAWKI RYCZAYTOWE JAKO % KOSZTOW
KWALIFIKOWALNYCH (FLAT-RATE) — koszty posrednie (administracyjne) powinny
by¢ wyraznie wskazane juz w budzecie projektu, na podstawie obliczen dokonanych
przez beneficjenta wiodgcego.

> PLATNOSCI RYCZALTOWE (LUMP SUMS) — dotacje obejmuja pewne szczegdlne
kategorie kosztow kwalifikowanych (koszty personelu lub budowania silnych
partnerstw), ktére nalezy wskaza¢ juz na etapie tworzenia budzetu projektu.
Beneficjenci mogg ubiegac sie o zwrot kosztow tylko do pewnej kwoty i nie muszg
udowodni¢ na podstawie dokumentow potwierdzajgcych, ze faktycznie poniesli
takie wydatki.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY

 tylko ,koszty kwalifikowalne” mogga by¢ finansowane z grantu;
 koszty muszg by¢ przedstawione w budzecie projektu;

 budzet stanowi kosztorys, a zarazem okresla putap ,kosztow
kwalifikowalnych”;

koszty przygotowawcze (budowanie partnerstwa do 5000 Euro) bedg
zrefundowane tylko beneficjentom z ktérymi zostanie podpisana umowa;

e wartos¢ kosztéw wykazanych jako ,,Ryczatt” (linia budzetowa 1i 2 ) oraz
ryczatt 7% kosztéw bezposrednich (suma linii 1,2,3 i 4)
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BUDZET PROJEKTU — PELNY WNIOSEK APLIKACYJNY
1. Catkowity budzet projektu:

szczegotowy budzet dla kazdego z beneficjentdw projektu
. szczegotowy plan finansowy — przychody i koszty
. koszty administracyjne
. spojnosc¢ dziatan projektowych - planu dziatan — kosztow
2. Uzasadnienie kosztow
. szczegotowy budzet dla kazdego z beneficjentow projektu
3. Plan finansowy
zbilansowanie otrzymanych srodkéw finansowych i ptatnosci
 wkfad wtasny beneficjenta (other contribution)

. odsetki i przychody
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ZMIANY W BUDZECIE PROJEKTU

KONCEPCJA WNIOSKU A PELEN WNIOSEK APLIKACYJNY

udziat UE wskazany w Koncepcji Projektu nie moze zostaé
zwiekszony o wiecej niz 10% w Petnym Whniosku Aplikacyjnym

uszczegotowienie kosztow
koszty administracyjne — metodologia

spojnosc¢ dziatan projektowych - planu dziatan — kosztow
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KRYTERIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

* zostaty wskazane w szacunkowym budzecie catkowitym projektu;
* sgniezbedne do realizacji projektu;

e sgidentyfikowalne i weryfikowalne, w szczegdlnosci poprzez uymowanie kosztow
w ksiegach rachunkowych beneficjenta (na potrzeby projektu powinny zostaé
utworzone osobne rachunki) zgodnie ze standardami rachunkowosci oraz
ujmowania ich zgodnie ze stosowang przez beneficjenta praktyka prowadzenia
rachunku kosztow;

* sgzgodne z wymogami okreslonymi w obowigzujgcych przepisach prawa;

e sgracjonalne, uzasadnione i zgodne z wymogami nalezytego zarzgdzania
finansami, zwtaszcza pod wzgledem oszczednosci i wydajnosci;

* sg poparte fakturami lub dokumentami o rownowaznej wartosci dowodowe;.
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KOSZTY BEZPOSREDNIE

LINIA BUDZETOWA 1 ( ILOSC WIERSZY ZALEZNIE OD ILOSCI OSOB) koszty personelu
przydzielonego do projektu, jezeli spetniono wszystkie nastepujgce warunki:

|. koszty poniesiono w zwigzku z realizacjg dziatan, ktorych beneficjent nie
przeprowadzitby, gdyby projekt nie byt realizowany;

ll. nie przekraczajg kosztéw zwykle ponoszonych przez beneficjenta, chyba ze
beneficjent udowodni, ze byty konieczne z punktu widzenia realizacji projektu;

lll. odnoszg sie one do faktycznego wynagrodzenia brutto, obejmujgcego sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i inne koszty zwigzane z wynagrodzeniem;

LINIA BUDZETOWA 2 koszty podrdzy i pobytu pracownikéw oraz innych oséb biorgcych
udziat w projekcie, pod warunkiem, ze nie przekraczajg kosztéw normalnie ponoszonych
przez beneficjenta w jednostce w oparciu o obowigzujgcy regulamin lub inne przepisy,
ani stawek publikowanych przez Komisje obowigzujgcych w terminie, w ktérym odbyta
sie delegacja, jesli zwracane s3 na podstawie pfatnosci ryczattowych, kosztow
jednostkowych lub finansowania wedtug stawki zryczattowanej;
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KOSZTY BEZPOSREDNIE

LINIA BUDZETOWA 3: koszty zakupu Ilub najmu wyposazenia (nowego
lub uzywanego) i zaopatrzenia na potrzeby projektu, pod warunkiem,
ze odpowiadajg cenom rynkowym; koszty materiatdw eksploatacyjnych
zakupionych specjalnie na potrzeby projektu;

LINIA BUDZETOWA 4: koszty wynikajgce z uméw zawartych przez beneficjentéw na
potrzeby projektu; koszty zwigzane bezposrednio z wymogami wynikajgcymi
z tresci Rozporzgdzenia  Wykonawczego Komisji  Europejskiej i projektu
(m.in. dziatania informacyjne i promocyjne, oceny, kontrole zewnetrzne,
ttumaczenia), w tym koszty ustug finansowych (np. koszty  przelewow i
gwarancji finansowych).
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KOSZTY POSREDNIE

. koszty posrednie wyliczane sg wedtug zryczattowanej stawki w wysokosci
do 7 % bezposrednich kosztéw projektu, pomniejszone o koszty zwigzane
z komponentem infrastrukturalnym;

. obliczane sg na podstawie rzetelnej, sprawiedliwej i weryfikowalnej metody
kalkulacji;

. koszty posrednie nie mogg obejmowac kosztow niekwalifikowalnych ani
kosztow juz zadeklarowanych w ramach innej linii lub pozycji budzetowe;j
projektu.

. finansowanie na podstawie stawek ryczattowych w odniesieniu do kosztow
posrednich nie musi by¢ poparte dokumentami ksiegowymi. Niemniej
jednak, beneficjent wiodgcy uzasadnia wnioskowang wartos¢ procentowg
w petnym wniosku, zgodnie z metodologig przyjeta na potrzeby programu.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PERSONELU

S3 to koszty zwigzane z zarzadzaniem i administrowaniem projektem (m.in. koszty
dotyczgce zatrudnienia koordynatora projektu, kierownika projektu, kierownika
finansowego, asystenta kierownika projektu itd.). Osoby te zatrudnione sg przez
beneficjenta wiodgcego/beneficjenta i zostaty formalnie zaangazowane do pracy nad
projektem na podstawie:

* UMOWY O prace - w petnym wymiarze godzin (osoba poswieca 100% swojego czasu
pracy na realizacje projektu);

* UMOWY O prace - w niepetnym wymiarze godzin:

- W niepetnym wymiarze godzin, przy czym czas pracy poswiecony projektowi
miesiecznie okresla sie procentowo (jednostka poswieca projektowi okreslony
odsetek swojego czasu pracy);

- W niepetnym wymiarze godzin ze zmienng liczbg godzin poswieconych realizacji
projektu miesiecznie (liczba godzin pracy poswieconych przez dang osobe
projektowi jest elastyczna);

* UMOWY inne niZ umowa o prace.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PERSONELU

- Koszty personelu muszg odnosic sie do dziatan, ktdrych organizacja partnerska nie
przeprowadzitaby, gdyby projekt nie byt realizowany.

* Koszty te nie mogg przekraczac kosztéw zwigzanych z personelem normalnie ponoszonych
przez beneficjenta, chyba ze zostanie udowodnione, ze sg niezbedne dla realizacji
projektu.

* Koszty personelu pokrywajg rzeczywiscie poniesione koszty, ktore sg okreslone na
podstawie dokumentow potwierdzajgcych.

* Nastepujgce koszty nalezg do kwalifikowanych kosztéw osobowych:

- wynagrodzenia ustalone w umowie o prace, lub w decyzji o powotaniu na stanowisko
uznawanej za zaswiadczenie o zatrudnieniu, lub w przepisach prawa.

- wszelkie inne koszty bezposrednio zwigzane z wyptatg wynagrodzen, faktycznie
poniesione przez pracodawce, takie jak podatki odprowadzane z tytutu zatrudnienia i
ubezpieczenie spoteczne, o ile wymagajg tego przepisy prawa obowigzujgce w kraju
pracodawcy.

*  Wypftaty wynagrodzenia muszg odnosic¢ sie do obowigzkow okreslonych w opisie
stanowiska kazdego pracownika.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PERSONELU

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty ponoszone przez beneficjentow w zwigzku z wyptata
wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy i zdrowotny, wynikajgce z przepisdw prawa pracy
obowigzujgcych w kraju pracodawcy.

W wyjatkowych, nalezycie uzasadnionych przypadkach za koszty kwalifikowalne uznaje sie
wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych, pod warunkiem, ze jest ono zgodne

z przepisami prawa krajowego i polityka zatrudnienia obowigzujgcg w organizacji beneficjenta,
i ze wynagrodzenie zostato rzeczywiscie wyptacone danemu pracownikowi. llo$¢ godzin

i informacje dotyczace zadan zwigzanych z realizacjg projektéw sg wyraznie wskazane w
pisemnym poleceniu pracy w nadgodzinach.

Koszty personelu nalezy obliczy¢ i wskaza¢ w budzecie projektu osobno dla kazdego stanowiska.
Jesli pracownicy nie sg zaangazowani w realizacje projektu w petnym wymiarze godzin, nalezy
podaé odsetek poswieconego mu czasu, wraz z opisem i liczbg jednostek (nie jako koszt
jednostkowy).

Wynagrodzenia kadry zarzadzajacej projektem (koordynatora/kierownika projektu i kierownika

finansowego), poniesione w okresie 3 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu sg
traktowane jako koszty zwigzane z przygotowaniem sprawozdan koncowych i bedg uznane za
kwalifikowane.

Premie nie nalezg do kosztow kwalifikowalnych, z wyjgtkiem przypadkow, w ktérych stanowia

one obowigzkowy element wynagrodzenia, zgodnie z politykg zatrudnienia przyjetg w
organizacji beneficjenta lub przepisami prawa obowigzujgcymi w kraju pracodawcy.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PODROZY

* Nalezy wykaza¢ wyrazny zwigzek pomiedzy poniesionymi kosztami podrézy i
zakwaterowania, a realizacjg projektu oraz nalezy udowodnic, ze byty one niezbedne
dla skutecznej realizacji dziatan projektowych.

* Koszty ponosi organizacja beneficjentow wiodgcych/beneficjentéw. Bezposrednie
ptatnosci dokonywane przez pracownika organizacji partnerskiej muszg by¢ poparte
dowodem zwrotu kosztéw przez pracodawce.

* Dokonujgc wyboru srodka transportu i zakwaterowania, nalezy kierowac sie zasadami
nalezytego zarzgdzania finansowego oraz efektywnosci kosztowe;.

« Kazda pozycja na liscie wydatkow zdefiniowana jako koszty podrozy, koszty
zakwaterowania, koszty positkdw lub koszty wiz, ktore sg juz objete dzienng dietg, nie
sg kwalifikowane jako dodatek do diet, tzn. niedozwolone jest podwodjne
finansowanie.

» Koszty podrdzy i zakwaterowania ekspertow zewnetrznych i ustugodawcéw, a takze
0sOb fizycznych (np. prelegentéw, prowadzacych szkolenia itd.) biorgcych udziat w
wydarzeniach organizowanych w ramach projektu nie mogg by¢ uwzgledniane w tej
linii budzetowej; nalezy je zgtosi¢ jako koszty ustug.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PODROZY

* Koszty podrozy i zakwaterowania muszg by¢ uzasadnione dziataniami prowadzonymi
w ramach projektu, na przyktad udziatem w spotkaniach projektowych, wizytami
w miejscu realizacji projektu, spotkaniami z organami realizujgcymi program,
udziatem w seminariach, konferencjach itd. W uzasadnionych przypadkach,
kwalifikowalne sg koszty podrézy i zakwaterowania zwigzane 1z dziataniami
prowadzonymi poza obszarem objetym programem (ale na terytorium Polski,
Biatorusi lub Ukrainy).

* Nalezy przestrzega¢ maksymalnych dziennych stawek za zakwaterowanie w hotelu
i diety zgodnie z przepisami prawa krajowego lub politykg wewnetrzng organizacji
beneficjenta. Stawki dzienne w zadnym wypadku nie moga przekroczy¢ stawek
opublikowanych przez Komisje Europejskg. Aby by¢ spdjnym ze stawkami przyjetymi
przez Komisje Europejska, diety przedstawione w budzecie projektu obejmuja
zakwaterowanie, wyzywienie i lokalne podréze w miejscu realizacji podrdzy
stuzbowej, a takze inne wydatki, ktére powinny by¢ rozumiane jako ,pobyty
obejmujace nocleg”, czyli koszty ,na dobe”.

 Koszty podrézy i zakwaterowania nalezy wifasciwie udokumentowaé, zgodnie
z przepisami prawa krajowego lub polityki wewnetrznej organizacji partnerskie;.
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BUDZET PROJEKTU — SPRZET | ZAOPATRZENIE

* Wszystkie koszty podlegajg obowigzujgcym przepisom dotyczgcym zamoéwien publicznych i kazdy
beneficjent wiodgcy/beneficjent jest odpowiedzialny za ich przestrzeganie.

* Koszty zakupu sprzetu sg kwalifikowalne, jezeli sprzet ten jest wykorzystywany tylko i wytacznie
na potrzeby realizacji projektu lub grupy docelowej, zgodnie z celami projektu oraz jezeli koszty
zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci.

« Kwalifikowalny jest petny koszt zakupu sprzetu (w tym koszty dostawy i instalacji). Amortyzacja
jest kosztem niekwalifikowalnym.

* Koszt zakupu sprzetu jest kwalifikowalny pod warunkiem, ze urzagdzenia spetniajg obowigzujgce
normy i standardy.

* Urzadzenia nie mozna kupi¢ lub wypozyczy¢ od innego beneficjenta projektu.

* Beneficjenci zapewniajg, ze sprzet jest uzywany zgodnie z celami projektu w ciggu pieciu lat od
jego zakonczenia. Beneficjenci dokonajg zwrotu wktadu Unii Europejskiej, jezeli sprzet ulegnie
znacznej zmianie majgcej wptyw na jego charakter lub warunki realizacji, co mogtoby
doprowadzi¢ do podwazenia pierwotnie przyjetych celow. Kwoty nienaleznie wypfacone na
realizacje projektu zostang odzyskane przez Instytucje Zarzgdzajgcg proporcjonalnie do okresu, w
ktorym wymaog ten nie zostat spetniony.
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BUDZET PROJEKTU — USLUGI

* Koszty powinny byc¢ scisle powigzane z realizacjg projektu lub wynika¢ bezposrednio z
wymogow wynikajgcych z tresci Rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji Europejskie;.

* Koszty muszg by¢ poniesione w zwigzku z projektem, wyraznie identyfikowalne
i nieobjete zadng inng pozycjg w wykazie kosztow.

* Wszystkie koszty podlegajg obowigzujgcym przepisom dotyczgcym zamowien
publicznych i kazdy beneficjent wiodacy/beneficjent sg odpowiedzialni za ich
przestrzeganie.

* Dziatania zwigzane z komunikacjg i promocjg powinny by¢ wtasciwie zaplanowane i
uwzglednione w budzecie na kazdym etapie planowania projektu. Dziatania te
powinny byc¢ zgodnie z wymogami w zakresie informacji i promocji obowigzujgcymi
na terytorium Unii Europejskiej, wskazanymi w podreczniku dotyczgcym komunikacji
i widocznosci zewnetrznych dziatan Unii Europejskiej ,,Communication and Visibility
Manual for EU External Actions” oraz w przewodniku dotyczgcym komunikacji ,,ENI
CBC Communication Guide”.

e Zamowienie na Swiadczenie ustug nie moze zostac przyznane innemu beneficjentowi
projektu.

* Nieodptatna, wykonywana na zasadzie wolontariatu praca stanowi koszt
niekwalifikowalny.
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BUDZET PROJEKTU — KOMPONENT INFRASTRUKTURALNY

 Komponent infrastrukturalny obejmuje wydatki na finansowanie powstania
infrastruktury w szczegdlnosci finansowanie robét budowlanych. W linii budzetowej
6 nalezy rédwniez przedstawiac inne koszty zwigzane z powstaniem infrastruktury jak
m.in. przygotowanie miejsca budowy, dostawy, nadzér, dostawa i instalacja sprzetu
nierozerwalnie zwigzanego z infrastrukturg, renowacja, zakup gruntow i budynkéw,

itp.

* Wszystkie koszty podlegajg obowigzujgcym przepisom dotyczgcych zamowien
publicznych i kazdy beneficjent wiodgcy/beneficjent sg odpowiedzialni za ich
przestrzeganie.

* Kwalifikowalny jest peten zakres kosztow zwigzany z infrastrukturg i robotami
budowlanymi. Amortyzacja jest kosztem niekwalifikowalnym.

* Nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce prawo wtasnosci gruntéw i/lub
budynkdéw, w ktérych prowadzone bedg prace.

e Zakup gruntow lub budynkdéw nie moze przekroczy¢ 10% wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach danego projektu.
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BUDZET PROJEKTU — KOMPONENT INFRASTRUKTURALNY

* Muszg by¢ spetnione wszystkie wymogi obowigzkowe ustanowione przez Unie
Europejska i wynikajgce z ustawodawstwa krajowego zwigzanego z dang inwestycjg
w infrastrukture (np. studia wykonalnosci, oceny oddziatywania na sSrodowisko,
pozwolenia na budowe itp.).

* Nalezy przestrzega¢ obowigzujgcych w Unii Europejskiej wymogdéw dotyczgcych
widocznosci dziatan zwigzanych z infrastruktura.

e Wkfad Unii Europejskiej w kazdym prOJekC|e posiadajacym komponent
infrastrukturalny bedzie musiat by¢ zwrocony, Jezell w ciggu pigciu lat od
zakoniczenia projektu ulegnie on istotnej zmianie, majgcej wptyw na jego charakter,
cele lub warunki realizacji i potencjalnie podwazajqcej jego pierwotne cele. Kwoty
nienaleznie wyptacone na realizacje projektu zostang odzyskane przez Instytucje
Zarzgdzajgcg proporcjonalnie do okresu, w ktérym wymaog ten nie zostat spetniony.
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BUDZET PROJEKTU KOSZTY ADMINISTRACYJNE

Wydatki na prowadzenie biurowa i koszty administracyjne. Obejmujg one koszty
operacyjne i administracyjne poniesione przez organizacje beneficjenta
wiodgcego/beneficjent na realizacje dziatan projektowych.

Przyktady kwalifikowalnych kosztéw administracyjnych: najem biura, media (np.

prad, ogrzewanie), materiaty biurowe (np. dtugopisy, spinacze, skoroszyty, papier,
tonery do kserokopiarki, zakup kawy/ciastek na zebrania dotyczgce projektu),
archiwizacja dokumentow, archiwizacja i przechowywanie danych, konserwacja i
sprzatanie pomieszczen biurowych, ochrona, optaty za korzystanie z
oprogramowania (np. systemu ksiegowego), koszty komunikacji (np. abonament
za telefon stacjonarny, telefon komaorkowy, faks, Internet, ustugi pocztowe, koszty
korzystania ze Skype lub innych komunikatoréw internetowych) itd.

Za koszty posrednie projektu uznaje sie koszty kwalifikowalne, ktorych nie mozna
uznac za koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu, i ktore nie mogg byc¢
zaksiegowane jako bezposrednio zwigzane z projektem zgodnie z warunkami
kwalifikowalnosci okreslonymi powyzej. Nie mogg one obejmowac kosztéw
niekwalifikowalnych wymienionych ponizej, ani kosztéw zadeklarowanych w
ramach innej pozycji kosztowej lub pozycji budzetowych projektu.




DZIEKUJE!
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